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Jueves 26 de Julio de 2007

Aplicación de Rendición de Cuentas

X Encuentros
Informática Municipal

De uso obligatorio para la rendición de 
cuentas a partir del ejercicio 2006
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Pantalla de acceso
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El usuario es el CIF de la entidad
Para el caso en el que la Entidad local esté incluida en el censo de Entidades, el alta se 
realizará automáticamente, eligiendo la propia Entidad la contraseña.
El asterisco en la etiqueta del campo indica obligatoriedad  

Alta de Entidades Locales
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Para solicitar el “Alta”, se rellena el CIF y luego pulsar “Cargar 
Datos Censo”

Alta de Entidades Locales
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Cumplimentar o modificar los datos 

Alta de Entidades Locales

Aquellos que llevan un asterisco a la izquierda son datos obligatorios
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Con el alta de la entidad confirmada, entrar en la aplicación con la 
nueva contraseña, pulsando “Aceptar”

Alta de Entidades Locales

P06000000L

··········
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Una entrada con un usuario que ya existe, nos lleva a la siguiente pantalla

OJO, dos pestañas (que separan los contenidos): 

Mi información : Datos con los que la entidad se ha dado de alta
Cuentas : Información de la Cuenta General de la Entidad

Menú de la aplicación
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La pestaña “Mi información”, nos muestra los datos creados en el
alta, donde podremos modificarlos para actualizarlos

Pestaña Mi información
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Si se pulsó “Modificación”, se abre la posibilidad de modificar los 
datos, pudiendo “Aceptar” o “Cancelar” el mantenimiento

Pestaña Mi información 
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Menú de la aplicación

Pulsando en la pestaña Cuentas, podemos gestionar las cuentas de todos 
los ejercicios
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La primera vez, no existe información y hay que crear el ejercicio contable
Primero se debe seleccionar el ejercicio (2006) y pulsar en “Alta Ejercicio”

Alta Ejercicio
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Luego aparecerá una pantalla en la que debo seleccionar el tipo de 
“Modelo”

La selección del Modelo crea y muestra la estructura contable con la que 
trabajaré para realizar la rendición de cuentas.

Selecciono Normal y pulso “Continuar”

Selección del Modelo
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Se crea la versión de trabajo asociada la la cuenta y se activan los 
botones “Descargar”, “Consultar” y “Editar”

Selección de la Versión de Trabajo
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El botón Descargar permite guardar una copia de 
todos los archivos que forman parte de la presentación 
de las cuentas

Guardar archivos de Envío de Cuentas
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El botón Consultar permite ver todos los datos de una 
rendición de trabajo o presentada

Consultar datos de un Envío de Cuentas
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El botón Editar permite importar los datos de 
las cuentas desde un XML o introducirlos 
manualmente

Editar datos de un Envío de Cuentas
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Componentes:
Árbol funcional
Captura de Datos

Pestaña Cuentas
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Árbol Funcional
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Información adicional: Datos de la entidad principal y entidades dependientes

El formato utilizado no es válido o el campo está vacío. No indican  que sea obligatoria su cumplimentación.

Captura de datos Entidad Principal

+ Se habilita para rellenar
x Elimina la información
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Captura de datos Entidad Principal
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Captura de datos Entidad Principal
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Datos Entidad Principal
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Datos Entidad Principal
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Datos Entidad Principal
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Validación de datos
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Validación de datos
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Se debe seleccionar la versión que se 
desea enviar, una vez seleccionada, se 
activa el botón Enviar, esto nos lleva a la 
siguiente pantalla:

Rendición de cuentas
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Desde esta pantalla se nos presentan dos posibles situaciones de cara a la firma del 
documento de Rendición de Cuentas.

Rendición de cuentas
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Para el envío de cuentas, se requiere de una firma. Para ello se 
prevén 2 casos:

La cuenta es firmada digitalmente por el Presidente de la Entidad 
Local. Envío telemático.

La cuenta no es firmada digitalmente. En este caso, la aplicación 
genera un escrito de remisión que deberá imprimirse, firmarse 
manuscritamente por el Presidente de la Entidad Local y enviarse
por correo postal al Tcu. Hasta que no se reciba el escrito de 
remisión, la cuenta no se considerará rendida.

Rendición de cuentas
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