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En este mddulo vamos a ver como se realiza el mantenimiento del territorio que utilizamos en la aplicacién
de Padrén, por tanto podremos ver como se realizan las altas, bajas y modificaciones en diferentes objetos
territoriales, tales como Entidades Colectivas y Singulares, Nucleos y Diseminados, Viales, Tramos y
Domicilios, entre otros.

Para acceder a estas funcionalidades tendremos que hacerlo desde una aplicacion complementaria a la de
Padrén Municipal de Habitantes que se denomina Terceros y Territorios.
Para acceder a esta aplicacién nos situaremos en el escritorio AYTOS:

'B
Cambiar de
usuaro

Salir a Windows EXTRAMNET
-

I'l.. e

TERCERDS Y
TERRITORIO

REGISTRO DE
ENTRADA /
S5ALIDA

PADRON
MUNICIPAL DE
HABITANTES

ADMINISTRADOR
DE
APLICACIDNES

Una vez aqui pulsaremos el icono accederemos a la interfaz principal de la aplicacion:

TERCEROS ¥
TERRITODRIO
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De los cuatro mddulos que componen dicha aplicacion nosotros sélo vamos a necesitar ver el
correspondiente a Territorio que esta compuesto por los siguientes submédulos:




MANUAL AYTOS CPD SL

DE TERRITORIO @cced-e

Version 1.7
11/09/2007

1. Unidades geograficas

Dentro del submodulo de Unidades Geograficas nos encontramos una serie de opciones de objetos
territoriales cuyo mantenimiento vamos a ver a continuacion, pero antes veamos una captura con todas las
opciones del submédulo.

Unidades Geograficas B
Paises

Unidades Poblacionales
Consulados

Tablas Auxili =
ablas Auxiliares Autonomias

Yiales o
Provincias

Donmicili
omicilios Partidos Judiciales

Comarcas
Municipios
Distitos

Secciones

Subsecciones

1.1 Paises

Tras pulsar la opcién de Paises se generara la ventana de mantenimiento de Paises que podemos ver en la
siguiente captura:

Mantenimiento de Paises

|—_-:| Codigo | DescHpcion ’? —
101 | ALBANIA
102 | AUSTRIA
103 | BELGICA
104 | BULGARIA
105 | CHECOSLOVAQUIA
106 | CHIPRE
107 | DINAMARCA
108 | ESPARA
109 | FINLANDIA
110 | FRANCIA

=

PP (|| @ ||

PR

Codigo DescHpcion Situacidn

I | | | T unign Europea | [ |[~]

Limpiar &‘ Eliminar @‘ AIta,-"Modif.E Cerar §=|

No es conveniente modificar el listado de paises ya que en esta tabla aparecen aquellos que reconoce el INE,
y por tanto si no coinciden con estos se nos podra devolver en algun fichero de errores, pero en caso de que
fuera necesario para dar de alta un nuevo pais vamos a seguir el procedimiento que veremos a continuacion.
Nosotros vamos a dar de alta un nuevo pais y vamos a modificar uno ya existente.
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Dar de Alta un Pais
El Pais ficticio que vamos a dar de alta lo vamos a denominar PAIS DE PRUEBA.

1. Cadigo: Introducir el codigo numérico que vaya a identificar al pais y que no se corresponda con
alguno ya existente. Introducir 100.

2. Descripcion: Introducir el nombre del nuevo pais. Introducir: PAIS DE PRUEBA.
3. Check Unién Europea: Este check lo marcaremos en el caso de que el pais sea integrante de la
Unién Europea, influyendo esto por tanto en las altas de habitantes, ya que de esta forma la persona

no podré ser considerada un ENCSARP. Marcar el check.

4. Situacién: Alta o Baja. Si esta de alta si se podra usar en la aplicacion, en caso de que esté de baja
no lo podremos utilizar. Introducir: Alta.

5. Una vez rellenados todos los datos pulsaremos el boton | Alta/Modif. &

Modificar un Pais

En el caso de que queramos modificar un pais ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con el
puntero en el listado ese pais y modificar los datos en los campos que se cumplimentan de forma automatica.
Posteriormente pulsaremos el boton | ajta l,.-'Mudif_}



MANUAL AYTOS CPD SL

DE TERRITORIO @cced-e

Version 1.7
11/09/2007

1.2 Consulados

Tras pulsar la opcion de Consulados se generara la ventana de Mantenimiento de Consulados que podemos
ver en la siguiente captura:

Mantenimiento de Consulados

Ll =

Codigo DescHpcion

1 |
Limpiar &‘ Eliminar @‘ Alt,a..-"l'-‘lodif.@

Cerrar §= ‘

Para dar de alta un consulado tendremos que tener en cuenta en que pais lo vamos a hacer, nosotros para
nuestro ejemplo lo vamos a dar de alta en 100 PAIS DE PRUEBA. Veamos el procedimiento:

Dar de Alta un Consulado:

1. Pais: Introducir el codigo numérico del pais en el que vayamos a realizar el alta del consulado tras lo
cual se plasmaran todos los consulados de este pais. Introducir 100.

2. Cdadigo: Introducir el codigo del nuevo consulado que vamos a dar de alta, el cual no debe coincidir
con ninguno de los consulados que ya tenemos en ninguno de los paises.

3. Descripcién: Introducir el nombre del nuevo consulado. Introducir Consulado de Prueba.

4. Ya que tenemos cumplimentados todos los campos pulsaremos el botén | Alta /Modif. &
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1.3 Autonomias

Tras pulsar la opcion Autonomias se generara la ventana de Mantenimiento de Autonomias que podemos ver
en la siguiente captura:

Mantenimiento de Autonomias

=] sdigo | De
ANDALUCIA

ARAGON

ASTURIAS

BALEARES
CANARIAS
CANTABRIA
CASTILLA LA MANCHA
CASTILLA Y LEON
CATALURIA
EXTREMADURA

W |~ e || f W |-

-
=]

Cadigo Descrpcidn

[ |
Limpiar b| Eliminar e ;'—";]'Eil.."'l‘]bd]f Cerrar én

No es conveniente modificar el listado de autonomias ya que en esta tabla aparecen aquellas que reconoce el
INE, y por tanto si no coinciden con las del INE se nos podré devolver en algun fichero de errores, pero en
caso de que fuera necesario para dar de alta una nueva autonomia vamos a seguir el procedimiento que
veremos a continuacion. Nosotros vamos a realizar un alta de una nueva autonomia y vamos a modificar una
ya existente.

Dar de Alta una Autonomia
La Autonomia ficticia que vamos a dar de alta la vamos a denominar AUTONOMIA DE PRUEBA.
1. Cadigo: Introducir el codigo numérico que vaya a identificar a la autonomia. Introducir 20.

2. Descripcion: Introducir el nombre de la nueva autonomia. Introducir: AUTONOMIA DE PRUEBA.

3. Una vez que ya tenemos cumplimentados estos dos campos pulsaremos el boton Alta /Modif. &

Modificar una Autonomia

En el caso de que queramos modificar una Autonomia ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con
el puntero en el listado esa autonomia y modificar los datos en los campos que se cumplimentan de forma
automatica. Posteriormente pulsaremos el botén | aj¢a /Modif. &
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1.4 Provincias

Tras pulsar la opcion de Provincias se generara la ventana de Mantenimiento de Provincias que podemos ver
en la siguiente captura.

Mantenimiento de Provincias

E Codigo | Descrpcion
ALAVA
ALBACETE

ALICANTE
ALMERIA
AVILA
BADAJOZ
BALEARES
BARCELONA
BURGODS

CACERES [ﬂ

Cadigo DescHpcion

I |

Autonomia

I I =]

e | e o | (M| e

-
=

RS

Cerrar éﬂ ‘

Limpiar b‘ Eliminar e‘ nlta..-"b'lodif.@

No es conveniente modificar el listado de provincias ya que en esta tabla aparecen aquellas que reconoce el
INE, y por tanto si no coinciden con los del INE se nos podra devolver en algun fichero de errores, pero en
caso de que fuera necesario para dar de alta una nueva provincia vamos a seguir el procedimiento que
veremos a continuacion. Nosotros vamos a realizar un alta de una nueva provincia y vamos a modificar una
ya existente.

Dar de Alta una Provincia

La provincia ficticia que vamos a dar de alta la vamos a denominar DEMOS.

1. Cadigo: Introducir el cddigo numérico que vaya a identificar a la provincia y que no se corresponda
con ninguno de los ya existentes. Introducir 53.

2. Descripcién: Introducir el nombre de la nueva provincia. Introducir DEMOS.

3. Autonomia: Introducir el cédigo de la Autonomia a la que va a pertenecer la nueva provincia.
Introducir 20 Autonomia de Prueba.

4. Una vez que tenemos cumplimentados estos campos pulsaremos el boton | Alta /Modif. &

Modificar una Provincia

En el caso de que queramos modificar una provincia ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con
el puntero en el listado esa provincia y modificar su cddigo y/o descripcion. También podremos modificar la

descripcion de la Autonomia a la que pertenece. Posteriormente pulsaremos el boton Alta/Modif. &

10
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1.5 Municipios

Tras pulsar la opcion Municipios se generara la ventana de Mantenimiento de Municipios que podemos ver
en la siguiente captura:

Mantenimiento de Municipios

Cdign Hombre Oficial Hombre Large

1 | [DEMOs | IDEMD=

Partida Judicial Comarca

Ol = 1=
Capital

Limpisr },}| [kiminar "E| ﬁhfﬂﬂ'ﬁf_‘éi Corrar 'ﬂ|

En la captura vemos que aparece la Provincia y Municipio que tenemos establecido por defecto, por lo que
si queremos modificar otro municipio tendremos que introducir en el campo Provincia aquella a la que
pertenece el municipio que queremos modificar o crear. Nosotros vamos a dar de alta un nuevo municipio y
vamos a modificar uno ya existente.

Dar de Alta un Municipio

El municipio ficticio que vamos a dar de alta lo vamos a denominar PRUEBA.

1. Provincia: Introduciremos el codigo de la provincia a la que queramos que pertenezca el municipio
gue vamos a dar de alta. Introducir 99.

2. Cadigo: Introducir el cédigo numérico que vaya a identificar al municipio que vamos a dar de alta.
Introducir 2.

3. Nombre Oficial: Introducir el nombre del muevo municipio hasta un maximo de 25 caracteres.
Introducir PRUEBA.

4. Nombre Largo: Introducir el nombre completo del municipio a dar de alta hasta un maximo de 50
caracteres. Introducir PRUEBA.

5. Los campos Partido Judicial, Comarca y Capital no son necesarios que los cumplimentemos.

6. Una vez que ya tenemos los campos cumplimentados pulsaremos el botn | Alta/Modif. &

11
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Modificar un Municipio

En el caso de que queramos modificar un municipio ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con
el puntero en el listado ese municipio y modificar los datos en los campos que se cumplimentan de forma

automatica. Posteriormente pulsaremos el botén | ala /Modif. &

12
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1.6 Distritos

Tras pulsar la opcidn de Distritos se generara la ventana de Mantenimiento de Distritos Censales, que como
podemos ver en la siguiente captura ya tenemos creado 7 distritos:

Mantenimiento de Distritos Censales

Provincia

[sa  |[pEMOS =]
Municipio

i |oemos =

DISTRITO 1
DISTRITO 2
DISTRITO 3
DISTRITO 4
DISTRITO 5
DISTRITO 7

1 1
2z 2
z 3
=N :
5 3
i} 7

Distrito Descripcion

Limpiar &.‘ Eliminar e| A.Ita,-"l'-‘lodif.§| Cerrar é"

En este apartado podremos dar de alta aquellos distritos en los que se divida nuestro municipio. Nosotros
vamos a dar de alta un nuevo distrito y vamos a modificar uno ya existente.

Dar de Alta un Distrito
El Distrito que vamos a dar de alta lo vamos a denominar DISTRITO 8.

1. Provincia: En este campo introduciremos el codigo de aquella provincia a la que pertenezca nuestro
municipio. Introducir 99

2. Municipio: En este campo introduciremos el cédigo de nuestro municipio. Introducir 1.

3. Distrito: Aqui pondremos el codigo numérico que vaya a identificar a nuestro nuevo distrito.
Introducir 8.

4. Descripcion: En este campo es donde pondremos el nombre del nuevo distrito. Introducir
DISTRITO 8.

5. Una vez que hayamos cumplimentado todos los campos pulsaremos el boton | alta/Medif. <

13
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Modificar un Distrito

En el caso que queramos modificar un distrito ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con el
puntero en el listado ese distrito y modificar los datos en los campos que se cumplimentan de forma

automatica. Posteriormente pulsaremos el boton. | a4, /Modif. &

14
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1.7 Secciones

Tras pulsar la opcion de Secciones se generara la ventana de Mantenimiento de Secciones Censales que
podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Secciones Censales

Provincia

[sa  |[pEMOS =]
Municipio

i ioewos =
Distrito

& |[pisTRITO B =]

[ %] | Seccién | tetra | Descripen | |

Seccidn Letra DescHpcion

10 | |

Cerrar éﬂ‘

Limpiar &;| Eliminar 9‘ A.Ita,-’Modif.@

En este apartado podremos dar de alta aquellas secciones en las que se divida cada distrito. Nosotros vamos a
dar de alta una nueva seccion y vamos a modificar una ya existente.

Dar de Alta una Seccion
La seccion que vamos a dar de alta va a pertenecer al Distrito 8 y se va a denominar SECCION 1.

1. Provincia: Introducir el codigo que corresponda a la provincia a la que pertenezca nuestro
municipio. Introducir 99.

2. Municipio: Introducir el codigo de nuestro municipio. Introducir 1.

3. Distrito: En este campo introduciremos el codigo del distrito al que queremos que pertenezca
nuestra nueva seccion. Introducir 8.

4. Seccion: Introducir el c6digo numérico que vaya a identificar a nuestra nueva seccion. Introducir 1.

5. Letra: Introducir la letra que vaya a identificar a nuestra nueva seccion. Nosotros lo dejaremos en
blanco.

6. Descripcion: En este campo vamos a poner el nombre de la nueva Seccion. Introducir Seccién 1.

7. Una vez que hayamos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el boton | Alta/ Modif. &

15
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Modificar una Seccidn

En el caso que queramos modificar una seccién ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con el
puntero en el listado esa seccion y modificar los campos que se cumplimentan de forma automatica.

Posteriormente pulsaremos el boton | gy /Modif. &

16
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1.8 Subsecciones

Tras pulsar la opcidon de Subsecciones se generard la ventana de Mantenimiento de Subsecciones que
podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Subsecciones

Provincia

[ ||DEMOS =]
Municipio

1 |loEmeos =]
Distrito

L] =]
Seccidn

CIEl =

’T Cédigo ,[;.es.:...-m:ié.-.—r

Cadigo Descripcion

Limpiar &‘ Eliminar @‘ A.Ita..-"Modif.@ Cerrar é"

En este apartado podremos dar de alta aquellas subsecciones en las que se divida cada seccion. Nosotros
vamos a dar de alta una nueva subseccion y vamos a modificar una ya existente.

Dar de Alta una Subseccion

La subseccién que vamos a dar de alta se va a denominar SUBSECCION 11.

1. Provincia: En este campo pondremos el codigo de la provincia a la cual pertenezca nuestro
municipio. Introducir 99

2. Municipio: Aqui vamos a poner el cddigo de nuestro municipio. Introducir 1.

3. Distrito: En este campo introduciremos el codigo del distrito al cual va a pertenecer la nueva
subseccion. Introducir 8.

4. Seccion: Introduciremos el cédigo de la Seccién a la que va a pertenecer la nueva Subseccidn.
Introducir 1.

5. Cddigo: En este campo introduciremos el cédigo de la nueva subseccion. Introducir 11.

17
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6. Descripcion: En este campo procederemos a introducir el nombre de la nueva Subseccion.
Introducir Subseccion 11.

7. Una vez que hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el botén
Alta /Modif. &
Modificar una Subseccion

En el caso que queramos modificar una subseccidn ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con el
puntero en el listado esa subseccion y modificar los campos que se cumplimentan de forma automatica.

Posteriormente pulsaremos el boton | 444 /Modif. &

18
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2. Unidades Poblacionales

Dentro del submoédulo de Unidades Poblacionales nos encontramos una serie de opciones, en concreto
Entidades Colectivas, Entidades Singulares y Nucleos / Diseminados cuyo mantenimiento vamos a ver a
continuacion, pero antes veamos una captura con todas las opciones del submddulo.

Unidades Geograficas

Unidades Poblacionales Entidades Colectivas

Tablas Auxili
ablas fuxflares Entidades Singulares

Vial .
1ales Nacleos / Diseminados

Domicilios FT

2.1 Entidades Colectivas

Tras pulsar la opcién de Entidades Colectivas se generara la ventana de mantenimiento de Entidades
Colectivas que podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que ya tenemos dada de
alta una entidad colectiva.

Mantenimiento de Entidades Colectivas
T 1| ENTIDAD COLECTIVA ENTIDAD COLECTIVA
.l.‘ﬁdl'w mormbee Oficial Hombre Largoe
Histbrico 50 Lisnpiar bl Elesvain e @| Alta m.aif.:g'r| Corrar IE

Nosotros vamos a dar de alta una nueva entidad colectiva y vamos a modificar una ya existente. Veamos el
procedimiento a seguir:

19
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Dar de Alta una nueva Entidad Colectiva

La Entidad Colectiva que vamos a dar de alta la vamos a denominar ENTIDAD COLECTIVA 2.

1.

Provincia: En este campo vamos a introducir el cédigo de la provincia a la que pertenece nuestro
municipio. Introducir 99.

Municipio: Introduciremos el c6digo de nuestro municipio. Introducir 1.

Cadigo: Aqui introduciremos el codigo que va a identificar a la nueva entidad colectiva. Introducir
2.

Nombre Oficial: En este campo introduciremos el nombre de nuestra entidad colectiva hasta un
total de 25 caracteres. Introducir Entidad Colectiva 2.

Nombre Largo: En este campo podremos introducir el nombre de la nueva entidad colectiva hasta
un total de 50 caracteres. Introducir Entidad Colectiva 2.

Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el botdn
Alta /Modif. &

Modificar una Entidad Colectiva

1.

So6lo es posible modificar Entidades Colectivas que no tenga ninguna vinculacién con los datos del
padrén de habitantes, ya que en el caso de que intentemos modificar una entidad que se encuentre
vinculada a padron se generara la siguiente ventana de aviso:

g - Dialogo de pagina web

Mo se pueden modificar los campos
relacionados con el INE por poseer
vinculaciones con Padrdn

En el caso de que queramos modificar una entidad colectiva ya existente y que no esté relacionada
con los datos de Padron lo que tendremos que hacer es marcar con el puntero en el listado esa
entidad colectiva y modificar los datos en los campos que se cumplimenten de forma automaética.

Posteriormente pulsaremos el boton | ,,. /Modif. &

20
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:@| Mediante este boton accederemos a una ventana de histdrico en la que podremos observar
el historico de territorio de esa entidad en concreto, es decir, podremos visualizar las

modificaciones que ha sufrido esta entidad y las fechas en las que se produjeron, teniendo

en cuenta que estas modificaciones s6lo se pueden realizar desde la aplicacion de PMH.

ra.

‘= AYTOS CPD: @ccede - Didlogo de pagina web

1| ENTIDAD COLECTIVA 117012007
ENTIDAD COLECTIVA MODIF.

B

Cadige | Nombre Oficial Fecha Baja

Hicleo / Disemninado

Cadigo | Hombre Oficial Fecha Baja r_

21
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2.2 Entidades Singulares

Tras pulsar la opcién de Entidades Singulares se generara la ventana de mantenimiento de Entidades
Singulares que podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que ya tenemos dada de
alta una entidad singular.

Mantenimiento de Entidades Singulares

1| ENTIDAD SINGULAR 1 [ENTIDAD SINGULAR L

Chadiga Mombra Oficial Hembre Largoe
1 ENTIDAD SINGULAR 1 ENTIDAD SINGULAR 1

Histdrco ) Limpiar E5.| Eliminar ‘3| -\IL.-_-'-cn:I-f'ijnl Conar ﬂ]

Nosotros vamos a dar de alta una nueva entidad singular y vamos a modificar una ya existente. Veamos el
procedimiento a seguir:

Dar de Alta una nueva Entidad Singular

La entidad singular que vamos a dar de alta la vamos a denominar ENTIDAD SINGULAR 2.

1.

Provincia: En este campo vamos a introducir el cédigo de la provincia a la que pertenece nuestro
municipio. Introducir 99.

Municipio: Introduciremos el codigo de nuestro municipio. Introducir 1.

Entidad Colectiva: Introduciremos el codigo de la entidad colectiva a la que va a pertenecer nuestra
entidad singular. Introducir 2.

Cddigo: Aqui introduciremos el cddigo que va a identificar a la nueva entidad singular. Introducir 2.

Nombre Oficial: En este campo introduciremos el nombre de nuestra entidad singular hasta un total
de 25 caracteres. Introducir Entidad Singular 2.

Nombre Largo: En este campo podremos introducir el nombre de la nueva entidad colectiva hasta
un total de 50 caracteres. Introducir Entidad Singular 2.

Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el boton.
Alta/Modif. &
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Modificar una Entidad Singular

1. Sélo es posible modificar Entidades Singulares que no tenga ninguna vinculacion con los datos del
padrén de habitantes, ya que en el caso de que intentemos modificar una entidad que se encuentre
vinculada a padron se generara la siguiente ventana de aviso:

Q - Dialogo de pagina web

Mo se pueden modificar los campos
relacionados con el IME por poseer
vinculaciones con Padrdn

2. En el caso de que queramos modificar una Entidad Singular ya existente y que no esté relacionada
con los datos de Padron lo que tendremos que hacer es marcar con el puntero en el listado esa
Entidad Singular y modificar los datos en los campos que se cumplimenten de forma automatica.

Posteriormente pulsaremos el boton | ,,. . /Modif.

s@| Mediante este boton accederemos a una ventana de historico en la que podremos observar
el histérico de territorio de esa entidad en concreto, es decir, podremos visualizar las
modificaciones que ha sufrido esta entidad y las fechas en las que se produjeron, teniendo
en cuenta de que estas modificaciones s6lo se pueden realizar desde la aplicacion de PMH.

Histirico
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| [.udlgn Mombre Oficial | Fecha Baja

ENTIDAD SINGULAR 1

04/01/2007

ENTIDAD SINGULAR MODIF.

| Cadigo | Mombre Dficial | Fecha Baja |
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2.3 Nucleos / Diseminados

Tras pulsar la opcién de Nucleos / Diseminados se generara la ventana de mantenimiento de Nucleos y
Diseminados que podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Nacleos y Diseminados

Prawincia

o0 |[DEMoS =]
Hunicipia

1 DEHOS =
Entidad Colectiva

Entidad Singular

Chdige Mombes Oficial Momibre Largo

Hiatdrico @ Lmplar b| ElEminar ?| Alts ~|<..-I.F.: QE Cerrar H]

Nosotros vamos a dar de alta un nuevo ndcleo y vamos a modificar uno ya existente. Veamos el
procedimiento a seguir:

Dar de Alta un nuevo Nucleo o un Diseminado

El niicleo que vamos a dar de alta la vamos a denominar NUCLEO 1.

1.

Provincia: En este campo vamos a introducir el codigo de la provincia a la que pertenece nuestro
municipio. Introducir 99.

Municipio: Introduciremos el codigo de nuestro municipio. Introducir 1.

Entidad Colectiva: Introduciremos el codigo de la entidad colectiva a la que va a pertenecer nuestro
nacleo. Introducir 2.

Entidad Singular: Aqui vamos a introducir el codigo de la entidad singular a la que va a pertenecer
nuestro nucleo. Introducir 2.

Cddigo: Aqui introduciremos el codigo que va a identificar al nuevo Nucleo. Introducir 1.

Nombre Oficial: En este campo introduciremos el nombre de nuestro nuevo nicleo hasta un total de
25 caracteres. Introducir Nucleol.
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7. Nombre Largo: En este campo podremos introducir el nombre del nuevo Nucleo / Diseminado
hasta un total de 50 caracteres. Introducir Ndcleo 1.

8. Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el boton
Alta/Modif. &
Modificar un Nucleo o Diseminado
1. Soélo es posible modificar Nucleos / Diseminados que no tenga ninguna vinculacién con los datos del

padron de habitantes, ya que en el caso de que intentemos modificar un Ndcleo / Diseminado que se
encuentre vinculado a padrdn se generara la siguiente ventana de aviso:

9 - Dialogo de pagina web

Mo se pueden modificar los campos
relacionados con el IME por poseer
vinculaciones con Padrdn

2. En el caso de que queramos modificar un Nucleo / Diseminado ya existente y que no esté
relacionado con los datos de Padron lo que tendremos que hacer es marcar con el puntero en el
listado ese Nucleo / Diseminado y modificar los datos en los campos que se cumplimenten de forma
automatica. Posteriormente pulsaremos el boton | aja /Modif. &

s@| Mediante este boton accederemos a una ventana de historico en la que podremos observar
el histérico de territorio de ese Nuicleo / Diseminado en concreto, es decir, podremos
visualizar las modificaciones que ha sufrido este Nucleo / Diseminado y las fechas en las
que se produjeron, teniendo en cuenta que estas modificaciones sélo se pueden realizar
desde la aplicacion de PMH.

Histirico
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- Didlogo de pagina web

2 | ENTIDAD COLECTIVA 2

| Cadigo | Nombre Oficial Fecha Baja

2 | ENTIDAD SINGULAR 2

Cadigo | Nombre Dficial Fecha Baja

1| MUCLED 1
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3. Tablas Auxiliares

Dentro del submddulo de Tablas Auxiliares nos encontramos una serie de opciones, tales como Cddigos
Postales, Tipos de Plantas, Tipos de Viviendas, etc. cuyo mantenimiento vamos a ver a continuacion, pero
antes veamos una captura con todas las opciones del submaédulo.

Tenitoro Consultas & Instalacion
Informes
B & B
Unidades Geograficas 3
Unidades Poblacionales 3

I Codigos Postales

Vial
1ales I Tipos de Plantas

Domicilios I Tipos de Escalera
Definicion de Manzanas
Tipos de Numeracion
Tipos de Yiviendas
Tipos de Vias
Tipos de Bloques
Tipos de Portales

Tipos de Puertas

Particulas

3.1 Codigos Postales

Tras pulsar la opcion de Cddigos Postales se generara la ventana de mantenimiento de Codigos Postales que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que ya tenemos dado de alta un codigo
postal.
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Mantenimiento de Codigos Postales
Provincia
[ss  |[oEMOS I[=]
Municipio
[ ||oEMos =]

lE‘ Codigo Postal | Por Defecto |—
1

99001 | NO

cédigo Postal| | [T por Defecto

Cerrar éﬂ |

Limpiar b‘ Eliminar e‘ RIta..-"Modif.E

Nosotros vamos a dar de alta un nuevo Codigo Postal VVeamos el procedimiento a seguir:
Dar de Alta un nuevo Cdédigo Postal
El Codigo Postal que vamos a dar de alta va a ser 99002.

1. Provincia: En este campo vamos a introducir el cédigo de la provincia a la que pertenece nuestro
municipio. Introducir 99.

2. Municipio: Introduciremos el c6digo de nuestro municipio. Introducir 1.

3. Cddigo Postal: En este campo vamos a introducir el nuevo cddigo postal a dar de alta. Introducir
99002.

4, Marcaremos este check en el caso de que queramos que aparezca por defecto
I Por Defecto este Codigo Postal en las operaciones que realicemos en la aplicacion. Nosotros
vamos a dejarlo desmarcado, pues como tenemos mas de un codigo postal ya

tenemos marcado otro cddigo postal para que aparezca por defecto.

5. Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el boton
Alta/Modif. &
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3.2 Tipos de Plantas

Tras pulsar la opcidn de Tipos de Plantas se generara la ventana de Mantenimiento de Plantas que podemos
ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por todos los tipos
de plantas que reconoce el INE, por tanto no seria conveniente que realizdramos ninguna modificacién en
esta tabla, ya que si hacemos esto el INE no nos reconocera esos domicilios en los ficheros de intercambio.
Ver captura:

Mantenimiento de Plantas

IE‘ Cadigo | Descripcion ’? -

1 ALT | ALTILLD A

2 A0l | ATICD 01 A

3 Al04 | PLANTA AD4 A

4 ENT | ENTRESUELD A

3 PBE | PLANTA BAJA EXTERIOR A

i} PBI | PLANTA BAJA INTERIOR A

r PE] | PLANTA BAJA A

8 PEL | PRINCIPAL A

a PO1 | PLANTA PRIMERA A

10 PD2 | PLANTA SEGUNDA A -
Codigo Descripcion Situacion
| | | | I =]

Limpiar b| Eliminar e| Alta,fModif.§| Carrar §=|

Si el INE comunicara la necesidad de incluir un nuevo tipo de Planta, la modificacion de alguna ya existente
o bien dar de baja alguna que tengamos en situacion de alta, el procedimiento a seguir seria el siguiente:

Dar de Alta un Nuevo tipo de Planta
Vamos a suponer que tenemos que dar de alta un domicilio que se encuentra en la planta octava de un
edificio, como en la aplicacion tenemos registrada hasta la planta séptima, tendremos que dar de alta la nueva

planta. Para ello haremos lo siguiente:

1. Cadigo: Introduciremos el codigo que servird para identificar la nueva planta, pero siempre
cumpliendo el formato que establece el INE, es decir, para planta octava introduciremos P08.

2. Descripcion: En este campo pondremos el nombre de la planta, el cual no es necesario que cumpla
ningan formato especifico. Introduciremos PLANTA OCTAVA.

3. Situacion: Como estamos realizando un alta aqui introduciremos el codigo correspondiente a las
altas. Introducir A.

4. Una vez que tenemos cumplimentados todos los campos pulsaremos el boton | Alta /Modif. &
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Modificacién / Baja de una planta

e Para dar de baja una planta lo Unico que tendremos que hacer es cambiar la situacion de la misma
mediante el codigo B que corresponde a las bajas. Posteriormente pulsaremos el boton | a4 /Modif. &

e En el caso de que quisiéramos realizar una modificacion hemos de tener en cuenta que so6lo

podremos modificar la descripcion ya que el campo codigo aparece inactivo. Posteriormente
pulsaremos el boton | s /Modif. 3
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3.3 Tipos de Escaleras

Tras pulsar la opcion de Tipos de Escaleras se generard la ventana de mantenimiento de Escaleras que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por
todos los tipos de escaleras que reconoce el INE, por tanto no seria conveniente que realizdramos ninguna
modificacion en esta tabla, ya que si hacemos esto el INE no nos reconocera esos domicilios en los ficheros
de intercambio. Ver captura:

Mantenimiento de Escaleras

IE‘ Cadigo | DescHpcion ’T

1 CD | CENTRO DERECHA A

2 CE | CENTROD EXTERIOR DERECHA A

3 CF | CENTROD EXTERIOR IZQUIERD A A

4 CI | CENTRO IZQUIERD A A

] CH | CENTRD A

] CY | CENTRO INTERIDR. DERECHA A

r CZ | CENTROD INTERIOR IZQQUIERD A A

8 DR | DERECHA A

L] EC | EXTERIOR CENTRO A

il EI | EXTERIOR IZQUIERDA A hd
Codigo Descripcidn Situacion
| | | | =]

Limpiar b‘ Eliminar e‘ .ﬂlta/Modif.E‘ Cerrar én‘

Si el INE comunicara la necesidad de incluir un nuevo tipo de Escalera, la modificacion de alguna ya
existente o bien dar de baja alguna que tengamos en situacién de alta, el procedimiento a seguir seria el
siguiente:

Dar de Alta un Nuevo tipo de Escalera

Vamos a suponer que tenemos que dar de alta un nuevo tipo de escalera por comunicacion del INE, y que la
ha denominado CS Centro Superior. Para ello haremos lo siguiente:

1. Cadigo: Introduciremos el cédigo que servira para identificar el nuevo tipo de escalera, pero siempre
cumpliendo el formato que nos haya comunicado el INE. Introducir CS.

2. Descripcién: En este campo pondremos el nombre de la escalera, el cual no es necesario que cumpla
ningun formato. Introduciremos ESCALERA CENTRO SUPERIOR..

3. Situacién: Como estamos realizando un alta aqui introduciremos el cédigo correspondiente a las
altas. Introducir A.

4. Una vez que tenemos cumplimentados todos los campos pulsaremos el boton | alta /Modif. <
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Modificacién / Baja de una escalera

e Para dar de baja una escalera lo Unico que tendremos que hacer es cambiar la situacion de la misma
mediante el codigo B que corresponde a las bajas. Posteriormente pulsaremos el botén

Alta/Modif. &

e En el caso de que quisiéramos realizar una modificacion hemos de tener en cuenta que sélo
podremos maodificar la descripcién, ya que el campo codigo aparece inactivo. Posteriormente
pulsaremos el boton | a4 Modif. &
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3.4 Manzanas

Tras pulsar la opcion de Definicion de Manzanas se generara la ventana de mantenimiento de Manzanas INE
gue podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Manzanas INE

Provincia

|22 ||pEMos =]

Municipio

1 ||pEmMos =]

Distrito

Ll =]

Seccidn

| =]

Manzana Descripcidn

] |

Limpiar b.| Eliminar a| Altanodif.@‘ Cerrar §=|

Nosotros vamos a dar de alta una nueva manzana y vamos a modificar una ya existente. VVeamos el
procedimiento a seguir:

Dar de Alta una nueva Manzana
La manzana que vamos a dar de alta la vamos a denominar MANZANA PRIMERA.

1. Provincia: En este campo vamos a introducir el cddigo de la provincia a la que pertenece nuestro
municipio. Introducir 99.

2. Municipio: Introduciremos el codigo de nuestro municipio. Introducir 1.
3. Distrito: Introduciremos el codigo del distrito al que va a pertenecer nuestra manzana. Introducir 2.

4. Seccion: Aqui vamos a introducir el codigo de la seccidn a la que va a pertenecer nuestra nueva
manzana. Introducir 2.
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5. Manzana: Aqui introduciremos el cddigo que va a identificar a la nueva manzana que puede estar
compuesto por nimeros y letras hasta un total de tres caracteres, formatedndose con ceros a la
izquierda en el caso de que sea menor a 3 caracteres. Introducir 001.

6. Descripcion: En este campo introduciremos el nombre de nuestra nueva manzana hasta un total de
60 caracteres. Introducir MANZANA PRIMERA.

7. Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el boton
Alta/Modif. &

Modificar una Manzana

En el caso de que queramos modificar una manzana ya existente lo que tendremos que hacer es marcar con el
puntero en el listado esa manzana y modificar el campo descripcién, ya que el campo cddigo no es posible
modificarlo. Posteriormente pulsaremos el boton a4 /Modif.] &
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3.5 Numeracion

Tras pulsar la opcion de Tipos de Numeracion se generard la ventana de mantenimiento de Tipos de
Numeracién gue podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Tipos de Numeracion

= tédigo | Descripcion |
1 0| SIN MUMERACION
2 1| IMPAR
,T 2 | PAR
Cadigo Descripcion
| | |

‘ Limpiar b H Eliminar @” AItanodif.” Cerrar }=|

Los tipos de numeracion son:
e 0 Sin numeracion

e 1 Impar
o 2Par

Si queremos realizar la modificacion de alguna numeracion o el alta de alguna nueva (algo poco posible),
seguiremos el procedimiento que ya hemos explicado en los anteriores puntos.
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3.6 Viviendas

Tras pulsar la opcion de Tipos de Viviendas se generara la ventana de mantenimiento de Tipos de Vivienda
gue podemos ver en la siguiente captura.

Mantenimiento de Tipos de Vivienda

|—_-:| Cidigo | Descrpcion |—
1 1| VIVIENDA FAMILIAR
2 2 | YIVIENDA COLECTIVA

Codigo Descripcion

Limpiar &‘ Eliminar ﬁ| AItajModif.E Cerrar é=|

Nosotros vamos a dar de alta un nuevo tipo de vivienda y vamos a modificar una ya existente. Veamos el
procedimiento a seguir:

Dar de Alta un nuevo tipo de Vivienda

La vivienda que vamos a dar de alta la vamos a denominar SOLAR SIN EDIFICAR.

1. Cddigo: En este campo vamos a introducir el cédigo que va a servir para identificar el tipo de
vivienda que vamos a dar de alta. Introducir 3.

2. Descripcion: En este campo introduciremos el nombre de nuestro nuevo tipo de vivienda hasta un
total de 50 caracteres. Introducir SOLAR SIN EDIFICAR.

3. Una vez que ya hemos cumplimentado todos los campos obligatorios pulsaremos el botdn
Alta/Modif. &
Modificar un Tipo de Vivienda

En el caso de que queramos modificar un tipo de vivienda ya existente lo que tendremos que hacer es marcar
con el puntero en el listado ese tipo de vivienda y modificar el campo descripcién, ya que el campo c6digo

no es posible modificarlo. Posteriormente pulsaremos el boton | 4. /Modif. &
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Tras pulsar la opcion de Tipos de Vias se generara la ventana de mantenimiento de Tipos de Vias que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por
todos los tipos de vias que reconoce el INE, por tanto no seria conveniente que realizdramos ninguna
modificacion en esta tabla, ya que si hacemos esto el INE no nos reconocera esas vias en los ficheros de

intercambio. Ver captura:

Mantenimiento de Tipos de Vias

1 DISEMIMADD PREFIID |

2 ACCES PREFIIO

3 ALCES ACCESD

| ACEQ ALEQ ALEQUIA PREFIIO

= | ACERA ACERA ALERA PREFIIO

| ALAM ALAM ALAMEDA PREFII0

| ALD AP | ALDAP ALDAPA PREFIIO

| ALDEA ALDEA ALDEA PREFII0

.| ALQUE ALQUE ALOQUERTA PREF1IO
ALTD ALTD ALTD PREFII0

L

cédigo
Propi Cédigo INE Dascripcidn

|nccES | [accEs

| [ACCESD

Pasicidn

|l |prEFac |[=]

Limpiar b] Eliminar $| mt.._.-a.ul.l.._@l Carcar n]

Si fuera necesario dar de alta algiin nuevo tipo de via el procedimiento seria cumplimentar los Campos de
Cadigo Propio, Codigo INE y Descripcidn, siendo el significado de estos campos el siguiente:

e Cadigo Propio: Es un cddigo interno de la aplicacion para diferenciar un tipo de via de otro.

e Codigo INE: Es el codigo que se le envia al INE en los ficheros de intercambio mensuales.

e Descripcién: Es la descripcion del tipo de via.

e Posicién: Indica en que posicion aparecera en los listados el tipo de via, pudiendo ser Prefijo,
apareciendo en este caso delante del nombre de la via, o bien Sufijo apareciendo en este caso detras

del nombre de la via.
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3.8 Tipos de Bloques

Tras pulsar la opcién de Tipos de Bloques se generara la ventana de mantenimiento de Tipos de Bloques que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por
todos los tipos de bloques que hayamos dado de alta en nuestras bases de datos, por tanto podemos realizar
un mantenimiento continuo en esta tabla, ya que estos son los tipos de bloques que podremos utilizar al dar
de alta Domicilios Normalizados en nuestra aplicacion. Veamos una captura de esta ventana:

Mantenimiento de Tipos de Bloques

Chdige Descripcidn Situmcidm

| =]

Ll s b] Elsrninar ?| At "-n--:l:f..?| Cerrar H]

Para realizar el alta de un nuevo blogue seguiremos el siguiente procedimiento:

e (Cddigo: Introduciremos el codigo mediante el cual queramos identificar el tipo de
bloque que vamos a dar de alta.

e Descripcidn: En este campo introduciremos la descripcion del tipo de blogue a dar
de alta.

e Situacion: Estableceremos si este tipo de bloque se encuentra en situacion de alta
(A) o baja (B):

e Pulsaremos el boton | alta/Modif. &
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3.9 Tipos de Portales

Tras pulsar la opcion de Tipos de Portales se generara la ventana de mantenimiento de Tipos de Portales que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por
todos los tipos de portales que hayamos dado de alta en nuestra bases de datos, por tanto podemos realizar un
mantenimiento continuo en esta tabla, ya que estos son los tipos de portales que podremos utilizar al dar de
alta Domicilios Normalizados en nuestra aplicacion. Veamos una captura de esta ventana:

01 | FPORTAL PRIMERD A

thdign  Descripeidn Situncidn

=

Limpiar Lﬂ,.| Elinvinar "El Alta /Mo -;-] Corrar E|

Para realizar el alta de un nuevo blogue seguiremos el siguiente procedimiento:

e (Cddigo: Introduciremos el codigo mediante el cual queramos identificar el tipo de
portal que vamos a dar de alta.

e Descripcién: En este campo introduciremos la descripcion del tipo de portal a dar de
alta.

e Situacion: Estableceremos si este tipo de portal se encuentra en situacion de alta (A)
0 baja (B):

e Pulsaremos el boton | alta/Modif. &
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3.10 Tipos de Puertas

Tras pulsar la opcion de Tipos de Puertas se generara la ventana de mantenimiento de Tipos de Puertas que
podemos ver en la siguiente captura, en la cual podemos observar que aparece un listado compuesto por
todos los tipos de puertas que hayamos dado de alta en nuestra bases de datos, por tanto podemos realizar un
mantenimiento continuo en esta tabla, ya que estos son los tipos de puertas que podremos utilizar al dar de
alta Domicilios Normalizados en nuestra aplicacion. Veamos una captura de esta ventana:

Mantenimiento de Tipos de Puertas

1 A PORTAL A A

Chdige Descripcidn Situnciin

Linngiar b| Elirmanar E’l Al Mod:f.:<}| Corrar "z|

Para realizar el alta de un nuevo blogque seguiremos el siguiente procedimiento:

e Cadigo: Introduciremos el cddigo mediante el cual queramos identificar el tipo de puerta
gue vamos a dar de alta.
Descripcién: En este campo introduciremos la descripcion del tipo de puerta a dar de alta.
e Situacion: Estableceremos si este tipo de puerta se encuentra en situacion de alta (A) o baja

(B):

e Pulsaremos el boton | alta/Modif. &
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3.11 Particulas

La aplicacion de Terceros y Territorios de accede nos permite realizar un mantenimiento de particulas que
nos serviran para realizar el alta de terceros normalizados desde la aplicacion de Padron de Habitantes.
Tras pulsar esta opcion se generara la ventana de la siguiente captura:

Mantenimiento de Particulas

sit,

A

A

A

A

A

A

A

A

A

......... .
Situackin

=]
Lirrapinr bl Elieinar ﬁ‘] Alta/Madif. r}| Corrar :]

Para realizar este mantenimiento seguiremos los siguientes pasos:

e CAdigo: En este campo pondremos la particula a dar de alta. Nosotros vamos a dar de alta la
particula DE LAS.

e Situacion: En este campo introduciremos en gue situacién se encuentra esta particula, es
decir, en situacion de Alta (A) o Baja (B).

e Ahora solo nos quedaria pulsar el boton | 4, /Modif. &
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4. Viales

Dentro del submddulo de Viales nos encontramos una serie de opciones, tales como Mantenimiento de Vias,
Listado de Vias y Listado de Tramos cuyas funcionalidades vamos a ver a continuacién, pero antes veamos

una captura con todas las opciones del submadulo.

Unidades Geograficas

Unidades Poblacionales

Tablas Auxiliares

Viales

Domicilios

Mantenimiento de Vias

Listado de Wias

4.1 Mantenimiento de Vias

Tras pulsar la Opcién de Mantenimiento de Vias

podemos ver en la siguiente captura:

Provincks, Municipho

99 DEMOS

1 DEMOS

Wia

13 SAM MARTIN
Tipo de ¥ia

CALLE CALLE
Hombes Largo

SAN MARTIN

Morvbes Antguo

Listado de Tramos

se generara la ventana de Mantenimiento de Viales que

Expadisnbia Fieha dal Expadionts  Situndion
I
T sin via
o e ) ) T

En esta ventana podremos dar de alta todas aquellas vias que vayamos a utilizar en la gestion de nuestro
Padrén Municipal de Habitantes. Nosotros vamos a dar de alta la via SAN SEBASTIAN. Para ello

tendremos que seguir el siguiente procedimiento:

1.

Via: Introducir el codigo numérico que identificard a la nueva via y que no debe estar siendo
utilizado en otra via. Si no sabemos qué codigo de viales ya han sido utilizados podremos consultarlo
mediante la ayuda desplegable, al igual que también podremos consultar el nombre de las vias ya
existentes, ya que al desplegar esta ayuda se generaré la ventana de consulta de viales. Introducir 2 y
SAN SEBASTIAN.
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2. Tipo de Via: En este campo tendremos que cumplimentar el tipo de via que vamos a dar de alta, en
este caso va a ser una calle. Esto podremos hacerlo bien cumplimentando el cédigo correspondiente
0 bien utilizando la ayuda desplegable en el caso de que no sepamos el codigo. Introducir CALLE.

3. Nombre Largo: En este campo tendremos que cumplimentar el tipo de Via junto con su
descripcion. Introducir CALLE SAN SEBASTIAN.

4. Nombre Antiguo: Este campo se cumplimentara de forma automatica en el caso de que hubiéramos
realizado una maodificacion de un vial ya existente y su contenido serd el nombre que tenia
anteriormente ese vial.

5. Expediente: En este campo podriamos poner el expediente en el que fue aprobada el alta o
modificacidn de este vial. Campo NO obligatorio.

6. Fecha del Expediente: Aqui podriamos poner la fecha de aprobacion del expediente. Campo NO
Obligatorio.

7. Situacion: Con situacion filtraremos si el territorio se encuentra en situacion No Vigente, lo cual
significa que en este territorio no se pueden realizar operaciones de altas de habitantes, ni ningtn
tipo de operacidn, a excepcién de cambios de domicilios hacia otros domicilios en situacion de Alta.
Respecto a esta Ultima situacion hacemos referencia a que el territorio se encuentra en situacion de
alta, sin ninguna implicacién especial.

8. Sin Via: Lo utilizaremos para aquellos domicilios que no pertenezcan a ninguna via. Sin embargo
nosotros tendremos que asociar esos domicilios a una via “ficticia’ e incluso tendremos que asociarlo
a un tramero como si se tratara de un domicilio con via. Esto es asi para facilitarnos el trabajo y
poder tener englobados todos los domicilios sin via en un mismo vial. Sin embargo si marcamos este
check cuando enviemos algun tipo de fichero al INE este no contendré los datos de la via ‘ficticia’
gue habiamos creado sino sélo los correspondientes a las entidades y nicleos a los que pertenezca.
Es un campo NO obligatorio.

9. Una vez que tenemos cumplimentados todos los campos pulsaremos el botén | alta /Modif.

Una vez que hemos dado de alta la via tendremos que dar de alta los trameros correspondientes a esa via,
para ello tendremos que pulsar el boton Tramero framero =43 tras lo cual se generara la ventana de
Mantenimiento de Tramos. Ver captura:
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2} AYTOS CPD: @ccede - Diilogo Web

Mantenimiento de Tramos

Provincia Municipio

|DEMOS | |DEMOS |
Entidad Colectiva Entidad Singular Micleo / Diseminado

| = = =]
Via Tipo de Numeracion

|zaLLE |[z |l[san sERASTIAN | | Il I[=]

|—_-:| N? Des. | Let. [ N? Has. | Let. | Dto. | Sec. | 5S5ec.| Man. | Entidad Singular Micleo / Diseminado

Num. Let. Num. Let. Distrito Seccion Subseccidn

(N | N | I | 1= O |52 I =]
C.Postal Manzana

1= I =]

Limpiar b| Eliminar @| AItanndif.@‘ Carrar é"

Vamos a ver como daremos de alta los trameros:

1. Entidad Colectiva: Aqui introduciremos la entidad colectiva a la cual va a pertenecer el tramero que
vamos a dar de alta. Campo NO obligatorio.

2. Entidad Singular: En este campo hemos de poner la Entidad Singular a la cual va a pertenecer el
tramero a dar de alta. Campo Obligatorio. Introducir 1.

3. Ndcleo / Diseminado: En este campo pondremos el Nucleo o bien el diseminado al que va a
pertenecer el tramero que estamos dando de alta. Campo Obligatorio. Introducir 1.

4. Via: Aparece cumplimentado con la via que hemos dado de alta anteriormente.

5. Tipo de Numeracion: Aqui hemos de definir que tipo de numeracion va a tener el tramo, que puede
ser PAR, IMPAR y SIN NUMERACION. Campo Obligatorio. Introducir 2

6. Numy Let: Poner el limite inferior del tramero, ya sea un nimero sélo o acompafiado por una letra.
Campo Obligatorio. Introducir 2.

7. Numy Let: Poner el limite superior del tramero, ya sea un nimero s6lo o acompafiado por una letra.
Campo Obligatorio. Introducir 36.

8. Distrito: Introduciremos el distrito al cual va a pertenecer el tramero. Campo Obligatorio. Introducir
1.
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9. Seccion: Introduciremos la seccién a la cual va a pertenecer el tramero. Campo Obligatorio.
Introducir 1.

10. Subseccion: Introducir la subseccion a la cual va a pertenecer este tramero. Campo NO
Obligatorio.

11. C. Postal: En este campo vamos a introducir el cd6digo postal que corresponde a dicho distrito y
seccion. Campo Obligatorio. Introducir 99001.

12. Manzana: S6lo lo cumplimentemos en el caso de que trabajemos con manzanas. Campo NO
Obligatorio.

13. Una vez que hayamos cumplimentado todos los campos pulsaremos el boton | alta /Modif. &

Histarico 50| Mediante este boton podremos acceder al histérico del vial que tenemos en pantalla, para
poder visualizar todas las modificaciones que se le han realizado.

Ver Captura:

-g AYTOS CPD: @ccede - Didlogo de pigina web

Historico de Territorio

via |
' Cadige | Tipe. || Hombre Ofcial Fecha Baja

1 2 | CALLE | SAN SEBASTIAMN 25/01/2007F
2 | CALLE | SANMIGUEL
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4.2 Listado de Vias

Tras pulsar la opcion de Listado de Vias se generara la siguiente ventana de Listado de Viales:

Listado de Viales
Prowincia w5 DEMOZ :' .
Hunicipho 1 DEMOS =l
Entidad Colectiva _:.I
Entidad Singulasr E
Hclen [/ Diseminado :
Cadige Drasda: Hasta:
Duseripeidin
Tipe da Vi .,_::
Orden o Chdigo =
Titusle LISTAD-> DE VIALES
Situackin = I Escudo
Mivel de esglose
[ Entidades Colectivas | Entidades Singulares [ Micleos / Diseminados |
Exportar g Limpiar }_:\l Inprimir ’:| Corrar ﬂ|

En este submddulo podremos realizar la impresion de los viales que tenemos dado de alta en nuestra base de
datos. Podremos hacer una impresion de todas o bien seleccionar sélo algunas mediante una serie de criterios
gue le introduzcamos.

1.

Entidad Colectiva: Si queremos que en el listado aparezcan sélo los viales que existen en una
determinada entidad colectiva cumplimentaremos este campo con el cédigo de dicha entidad. Campo
NO Obligatorio.

Entidad Singular: Al igual que con las entidades colectivas podremos realizar un filtrado de viales
si cumplimentamos este campo. Campo NO Obligatorio. Introducir 1.

Nucleo / Diseminado: Tiene las mismas funciones que los dos campos anteriores. Campo NO
Obligatorio. Introducir 1.

Cddigo: En los campos Desde y Hasta podremos introducir los rangos de los viales que queramos
que aparezcan en la impresion que vamos a llevar a cabo. Campo NO Obligatorio.

Descripcidn: Cumplimentaremos este campo en el caso de que queramos que se realice la seleccién
de viales en funcion de su nombre (descripcion). Campo NO Obligatorio.

Tipo de Via: Este campo filtrara las vias en funcién de su tipo, es decir, calle, avenida, etc. Campo
NO Obligatorio.

Orden: En este campo indicaremos qué tipo de orden queremos que aparezca en la impresién de los
viales. Este orden puede ser por Cadigo, Nombre (alfabético) y Tipo de Via. Campo Obligatorio.
Introducir 0 Codigo.

Titulo: Lo cumplimentaremos con la descripcién que queramos que aparezca como titulo del
impreso que vamos a sacar. Campo Obligatorio. Introducir LISTADO DE VIALES.
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9. Situacion: Con situacidn filtraremos si el territorio se encuentra en situacion No Vigente, lo cual
significa que en este territorio no se pueden realizar operaciones de altas de habitantes, ni ningtn
tipo de operacion, a excepcion de cambios de domicilios hacia otros domicilios en situacién de Alta.
Respecto a esta ultima situacion hacemos referencia a que el territorio se encuentra en situacion de
alta, sin ninguna implicacién especial.

10. Nivel de Desglose: Podremos ver que nivel de desglose va a tener el impreso de viales. Estos check
se cumplimentan de forma automatica cuando cumplimentamos los campos correspondientes en la
parte superior de la ventana.

11. Una vez que hemos introducido todos los criterios pulsaremos el boton | tmprimir ¢4

Vamos a ver que aspecto tiene esta impresion que hemos realizado. Ver captura.

24 de agosto de 2006

LISTADO DE VIALES

Entidad Colectiva

Entidad Singular

1 ENTIDAD SINGULAR 1

Nucleo/Diseminado

1 NUCLEO 1

CédigolTipo |Nombre Oficial Nombre Largo

8 AVDA MIGUEL DELIBES MIGUEL DELIBES

1 CALLE ALAMO CALLE ALAMO
21 CALLE CORDOBA CORDOBA
10 CALLE IGLESIA (LA) IGLESIA (LA)

9 CALLE NOGAL NOGAL
12 CALLE SAN ISIDRO SAN ISIDRO
13 CALLE SAN MARTIN SAN MARTIN

2 CALLE SAN SEBASTIAN CALLE SAN SEBASTIAN
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4.3 Listado de Tramos
Tras pulsar la opcion de Listado de Tramos se generard la siguiente ventana de Listado de Tramos:

Listado de Tramos

Provincia 59 DEMOS =
Huniciplo i DEMOS =
Entidad Colectiva =l
Entidad Singular =
ticleo / Biseminada =
Eistrite Braseder; Hasta:

Smecidn Cravsabon: Hasta:

Wial Crassiatdn : Hasta:

Deden 2 Distrita / Seccién =
Tituls LISTADO DE TRAMOS

Situaciin =l I Eseuda

Mivel do Desglose

[ Entidades Colectivas [ Entidadas Singulares [ hicloas / Diseminados |

Exporta E Limpiar !}| Trrpaririir -'5 Carrar n]

En este apartado podremos realizar la impresién de los trameros que tenemos dados de alta en nuestra base
de datos. Al igual que en el punto 4.2 Listado de viales podremos introducir una serie de criterios de
seleccion para filtrar el contenido que queremos que aparezca en la impresion.

Tal y como podemos observar en la captura los campos que contiene la ventana de Listado de Tramos son
iguales a los de la ventana de Listado de Vias, por tanto para cumplimentarlo seguiremos los pasos
explicados en el punto 4.2 Listado de Vias.

Vamos a comentar solamente los campos diferenciales:

Distrito Desde: I:I Hasta: I:l
Seccion Desde: I:I Hasta: I:l
Yial Desde: I:I Hasta: I:l

Como vemos mediante estos campos podemos establecer un rango de valores para tres criterios diferentes
como son DISTRITO, SECCION Y VIAL.
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Entidad Colectiva

Entidad Singular

1 ENTIDAD SINGULAR 1

Nucleo/Diseminado

1 NUCLEO 1

Cadigo |Tipo |Nombre

|Dto.|3ec. |SSec.|N" Des. |Let.|N° Has. |Let.|c.F'.

|Man.

1 CALLE ALAMO 1 1 1 21 99001
2 CALLE SAN SEBASTIAN 1 1 2 36 99001
9 CALLE NOGAL 1 1 1 5 99001
9 CALLE NOGAL 1 1 9 53 99001
9 CALLE NOGAL 1 1 2 40 99001
9 CALLE NOGAL 1 1 44 44 99001
10 CALLE IGLESIA (LA) 1 1 3 3 99001
10 CALLE IGLESIA (LA) 1 1 5 21 99001
10 CALLE IGLESIA (LA) 1 1 6 6 99001
12 CALLE SAN ISIDRO 1 1 13 13 99001
13 CALLE SAN MARTIN 1 1 3 5 99001
13 CALLE SAN MARTIN 1 1 11 21 99001
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5. Domicilios

Dentro del submodulo de Domicilios nos encontramos dos opciones que son Mantenimiento de Domicilios
y Listado de Domicilios, cuyas funcionalidades vamos a ver a continuacion, pero antes veamos una captura
con las dos opciones del submddulo.

Unidades Geograficas
Unidades Poblacionales

Tablas Auxiliares

T v ¥ v

Viales

Domicili
omiciios ‘ Mantenimiento de Domicilios

Listado de Domicilios

5.1 Mantenimiento de Domicilios

Tras pulsar la Opcién de Mantenimiento de Domicilios se generard la ventana de Mantenimiento de
Domicilios que podemaos ver en la siguiente captura:

Provincia L TR
29 DEMOS = 1 DEMOS [=]
Criterics de Seleccitn de Domicilios

Histérico @l Linpiar .b] Elimin ?E .r.u.=.'-|.>.r.!.j<'}l Carvar E|

Como podemos observar esta ventana contiene gran cantidad de campos y botones desde los cuales se puede
acceder a otros tipos de ventanas relacionadas. Debido a esta complejidad vamos a ver uno a uno estos
botones y las funcionalidades de esta ventana:

Via

10 ||CALLE | IGLESIA (LA} I[~]
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En este campo tendremos que introducir el cédigo de la via en la que queremos crear el nuevo domicilio. En
el caso que desconozcamos dicho cédigo podemos consultarlo en la ventana de consulta de domicilios
mediante la ayuda desplegable.

N© Infer. NO Super. En estos campos podemos acotar algo mas la busqueda, ya que en ellos
| 1] | E| &_ podemos incluir los nimeros de los domicilios cuyo intervalo queramos
gue aparezca en la rejilla inferior.

[} Tras pulsarlo nos realiza la busqueda de los domicilios que hayamos incluido en los campos de
acotacion anteriormente mencionados.

E Limpia los campos de NUmero Inferior y Ndmero Superior.

Blogque Portal Escalera Planta Puerta Em  Hm
Entidad Colectiva Entidad Singular ticleo / Diseminado

El N Desde Letra | M©° Hasta Letra Bloque Portal | Escalera | Planta | Puerta Em Hm |_

3 A0l

-
w
D= @ | =

PREAEERE

» B

Resultados 1 a 10 de 13 encontrados.

En esta rejilla aparece un listado con todos los domicilios que se encuentren en el rango de valores incluidos
en la busqueda.

— Este boton es el que nos permitira realizar el Alta de un nuevo domicilio o bien la
Alta/Modif. | modificacion de uno ya existente. Al pulsarlo la aplicacion nos generara una nueva

ventana en la que podremos realizar estas operaciones de Alta o Modificacion. (Ver
captura).
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Domicilios Normalizados (Alta - Modificacion)

widen  Dissnvinado
|[MUCLED 1

Wia

2 [[CALLE ||SAN MIGUEL

Entidad Colectiva Entidad Singular

[T 1 |[EwTIDAD SINGULAR MODIF| [1
Dresde Hasta

Mim-Lat. Iﬁﬁ-mimlwlm | Planta
Tipo da Nunvarackin Tipo da Vivienda

2 e =] i ek [[~]

Lo )ow L)
=] '

Daecrpciin Yivienda Colectiva

Tramers @I Aceptar uf] cancelar 3

Esta ventana tiene como obligatorios los campos Tipo de Numeracion y Tipo de Vivienda, en los cuales

tendremos que introducir, manualmente o mediante la ayuda desplegable, uno de los siguientes datos:

Tipo de Numeracion:

Descrpcion

SIN NUMERACION

IMPAR

PAR

Tipo de Vivienda:

Descrpcion

1| VIVIENDA UNIFAMILIAR

YIVIENDA COLECTIWA

1

2 2

3 3 (| LOCAL COMERCIAL
4 4 [ SOLAR SIM EDIFICAR

Respecto al campo tipo de Vivienda tenemos que sefialar que en el caso de que el tipo seleccionado sea
Colectiva, se cumplimentara con la descripcion COLECTIVA el campo Descripcion Vivienda Colectiva, si
embargo esta descripcion solo podremos visualizarla desde la aplicacion de Padrén, tanto en consultas como

en Gestion Diaria.

Si queremos poner otro tipo de Descripcion simplemente tendremos que situarnos en este campo y

introducirla de forma manual.

Otro campo que también podemos considerar obligatorio es el de Nimero Desde, ya que si no lo incluimos
la aplicacion nos generara la ventana siguiente, la cual es la misma que se genera en el caso de que la
numeracion Desde y/o Hasta no coincida con el Tipo de Numeracion incluida. Cuando vamos a dar de alta
un domicilio, el campo tipo de numeracién se cumplimenta de forma automatica con el tipo que corresponda

al nimero introducido.
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<Y - Didlogo Weh

Mumeracidn incorrecta

Una vez que hayamos cumplimentado todos los campos pulsaremos el boton Aceptar | lo cual generara
la creacién del domicilio o bien la modificacion del que hayamos elegido.

Como bien sabemos todo domicilio ha de estar incluido en un tramo, por lo que en el caso de que el

domicilio que queramos dar de alta no lo incluya ningun tramo, la aplicaciéon nos generara la siguiente
ventana de informacion:

; - Dialogo Web

Mo existe el tramo gque recoja el
domicilio

..........................................

En esta situacion tendremos que dar de alta un nuevo tramo o bien modificar alguno ya existente. Esto lo
haremos accediendo a la ventana de mantenimiento de tramos pulsando el boton | famere 53

y seguiremos el proceso de alta de tramos que ya explicamos en el apartado 4.1 Mantenimiento de Viales.

En esta ventana de mantenimiento de domicilios también podremos realizar el alta de un vial, para ello lo
que haremos es pulsar el boton | crear via }| el cual generaréa la ventana de Mantenimiento de Viales,
por lo tanto para dar de alta una via Seguiremos los pasos que llevamos a cabo en el apartado 4.2
Mantenimiento de Vias.

Histérico @] Sl pul_samos este bc_)ft()n podremos visualizar el histérico del domicilio que tengamos
seleccionado en la rejilla.
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Ver Captura:

2 AYTOS CPD: o de pagina web

istarico de Territorio

2 | CALLE | 5AM SEBASTIAN

23/01/2007

5; 4 2 | CALLE | AN MIGUEL F
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5.2 Listado de Domicilios
Tras pulsar la opcidn de Listado de Domicilios se generara la siguiente ventana de Listado de Domicilios:

Provincia a9 DEMOS k=l
Municipio 1 DEMOS =
Entidad Colectiva [=]

af

Entidad Singular

Midelae / Disarinods

J B

Via

1

Tipo de Wiviendas

(1

Tipo de Domicilio 1 MNormalizado L=l
Orden a cédige de via =
Titula LISTADG DE DOMICILIOS
Sibumcidn = I Escwda
Hivel do Desglose

™ Entidades Colectivas [ Entidades Singul ™ wiceos / Diseminad |

Exportar [l Lirpiar 3:.| Irnprirnie —"'i Cerrar H]

En este submaddulo podremos realizar la impresion de los domicilios que tenemos dados de alta en nuestra
base de datos. Podremos hacer una impresion de todos o bien seleccionar s6lo algunos mediante una serie de
criterios que le introduzcamos.

1.

Entidad Colectiva: Si queremos gue en el listado aparezcan s6lo los domicilios que existen en una
determinada entidad colectiva cumplimentaremos este campo con el cddigo de dicha entidad. Campo
NO Obligatorio.

Entidad Singular: Al igual que con las entidades colectivas podremos realizar un filtrado de
domicilios si cumplimentamos este campo. Campo NO Obligatorio. Introducir 1.

Nucleo / Diseminado: Tiene las mismas funciones que los dos campos anteriores. Campo NO
Obligatorio. Introducir 1.

Via: En este campo podremos introducir la via de la cual queramos imprimir los domicilios. Campo
NO Obligatorio.

Tipo de Vivienda: Cumplimentaremos este campo basandonos en los tipos de viviendas que hemos
dado de alta en nuestra base de datos. Campo NO Obligatorio. Introducir 1 VIVIENDA FAMILIAR..

Tipo de Domicilio: Este campo filtrard en funcién de dos criterios que son 1 Normalizado y 0 No
Normalizado. Demos una breve explicacion sobre estos conceptos:

o Normalizado: Hace referencia a aquellos domicilios que hemos dado de alta desde la
aplicacion de Terceros y Territorio y que pertenecen a nuestro ambito municipal.
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¢ No Normalizado: Con esto nos referimos a aquellos domicilios que no hemos dado de alta
desde la aplicacion sino que hemos utilizado para crear algan tercero que tenga domicilio en
un municipio diferente al nuestro.

7. Orden: En este campo indicaremos qué tipo de orden queremos que aparezca en la impresion de los
viales. Este orden puede ser por Codigo de Via, Nombre de Via y Tipo de Vivienda. Campo
Obligatorio. Introducir 0 Cddigo.

8. Titulo: Lo cumplimentaremos con la descripcién que queramos que aparezca como titulo del
impreso que vamos a generar. Campo Obligatorio. Introducir LISTADO DE DOMICILIOS.

9. Situacion: Con situacion filtraremos si el territorio se encuentra en situacion No Vigente, lo cual
significa que en este territorio no se pueden realizar operaciones de altas de habitantes, ni ningln
tipo de operacidn, a excepcién de cambios de domicilios hacia otros domicilios en situacion de Alta.
Respecto a esta Ultima situacion hacemos referencia a que el territorio se encuentra en situacion de
alta, sin ninguna implicacion especial.

10. Nivel de Desglose: Podremos ver qué nivel de desglose va a tener el impreso de viales. Estos check
se cumplimentan de forma automatica cuando cumplimentamos los campos correspondientes en la
parte superior de la ventana.

11. Una vez que hemos introducido todos los criterios pulsaremos el boton | Imprimir (.4

Vamos a ver gue aspecto tiene esta impresion que hemos realizado. Ver captura.

Entidad Colectiva
Entidad Singular 1 ENTIDAD SINGULAR 1
Nucleo/Diseminado 1 NUCLEO 1
Cédigo |Tipo |Domici|io |N° Des. |Let. |N° Has. |Let. |qu. |Por.|Esc.|PIt. |F'ta. | Km.|Hm.
1 CALLE ALAMO 1
20 PLAZA AMAPOLA 1 DR P01
20 PLAZA AMAPOLA 2 01
20 PLAZA AMAPOLA 5
21 CALLE CORDOBA 2
21 CALLE CORDOBA 4 P02 0003
10 CALLE IGLESIA (LA) 3
10 CALLE IGLESIA (LA) 5
10 CALLE IGLESIA (LA) 6
10 CALLE IGLESIA (LA) 11
10 CALLE IGLESIA (LA) 13
10 CALLE IGLESIA (LA) 21
9 CALLE NOGAL 1

57



	1. Unidades geográficas
	Países
	Dar de Alta un País
	Modificar un País

	1.2 Consulados
	1.3 Autonomías
	Dar de Alta una Autonomía
	Modificar una Autonomía

	1.4 Provincias
	Dar de Alta una Provincia
	Modificar una Provincia

	1.5 Municipios
	Dar de Alta un Municipio
	Modificar un Municipio

	1.6 Distritos
	Dar de Alta un Distrito
	Modificar un Distrito

	1.7 Secciones
	Dar de Alta una Sección
	Modificar una Sección

	1.8 Subsecciones
	Dar de Alta una Subsección
	Modificar una Subsección


	2. Unidades Poblacionales
	2.1 Entidades Colectivas
	Dar de Alta una nueva Entidad Colectiva
	Modificar una Entidad Colectiva

	2.2 Entidades Singulares
	Dar de Alta una nueva Entidad Singular
	Modificar una Entidad Singular

	2.3 Núcleos / Diseminados
	Dar de Alta un nuevo Núcleo o un Diseminado
	Modificar un Núcleo o Diseminado


	3. Tablas Auxiliares
	3.1 Códigos Postales
	Dar de Alta un nuevo Código Postal

	3.2 Tipos de Plantas
	Dar de Alta un Nuevo tipo de Planta
	Modificación / Baja de una planta

	3.3 Tipos de Escaleras
	Dar de Alta un Nuevo tipo de Escalera
	Modificación / Baja de una escalera

	3.4 Manzanas
	Dar de Alta una nueva Manzana
	Modificar una Manzana

	3.5 Numeración
	3.6 Viviendas
	Dar de Alta un nuevo tipo de Vivienda
	Modificar un Tipo de Vivienda

	3.7 Tipos de Vías
	3.8 Tipos de Bloques
	3.9 Tipos de Portales
	3.10 Tipos de Puertas
	3.11 Partículas

	4. Viales
	4.1 Mantenimiento de Vías
	4.2 Listado de Vías
	4.3 Listado de Tramos

	5. Domicilios
	5.1 Mantenimiento de Domicilios
	5.2 Listado de Domicilios


