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VENTAJASVENTAJAS
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Automatiza la gestión de permisos y vacaciones, desde la solicitud inicial por 
parte del empleado hasta la aprobación final o anulación

Se simplifica el trabajo de RRHH ※

Reducción o eliminación de papeles ※

Facilitará la planificación de vacaciones※

Proceso eficaz de solicitudes de permisos ※

Reducción de la carga administrativa del proceso※
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LicenciasLicenciasContratosContratos

EmpleadosEmpleados SolicitudesSolicitudes

Bajas por IT
Bajas por ITSituaciones

administrativas

Situaciones

administrativas

PROCESO



  

Solicitante

Visualiza sus datos 
personales

Genera solicitudes

Adjunta certificados  y 
comprobantes

Recibe emails con la 
autorización o no

Seguimiento del 
proceso

Gestor

Gestiona los datos de 
los empleados

Bandeja de entrada de  
solicitudes validadas

Tramita las solicitudes

Gestiona Contratos, 
Bajas por IT, situaciones, 
administrativas,  ...

Obtiene informes

Consultor

Visualiza los datos de 
los empleados

Visualiza las solicitudes 
(aprobadas o no)

Obtención de informes

Listado de planificación 

Validador

Visualiza los datos de 
los empleados de su 
departamento

Recibe un email tras la 
solicitud

Bandeja de validación 
de permisos

Valida permisos

Listado de planificación

PERFILES DE USUARIOS
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Solicita

SOLICITANTE

Valida 

VALIDADOR

Autoriza

   GESTOR  

Aprueba

ALCALDE/SA

SOLICITUD DE PERMISOS
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DESTINATARIOS y/o SOLICITANTES:

Personal de Recursos Humanos

Todos los empleados que trabajen en el ayuntamiento

REQUISITOS:

Una cuenta de correos de Diputación

Ordenador conectado a la Red Segura

Un navegador: Chrome, Mozilla, Internet Explorer ...
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