Guia del Archivo Municipal de La Codosera

GUIA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE LA CODOSERA

1. AREA DE IDENTIFICACION.

1.1 Cddigo de referencia
ES.06015.ADPBA/AMCO

1.2 Titulo / Nombre
Archivo Municipal de La Codosera.

1.3 Fecha (s)
1852/2006

1.4 Nivel de descripcién
Grupo de fondos.

1.5 Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamafio o dimensiones)
63,625 ml = 509 unidades de instalacion. Papel.

2. AREA DE CONTEXTO.

2.1 Nombre del (de los) Productor (es)
Ayuntamiento de La Codosera.
Junta Pro-ereccién del Santuario de Nuestra Sefiora de los Dolores de Chandavila.

2.2 Historia institucional / Resefia biografica
Situada en el extremo noroeste de la provincia y limitrofe con la vecina Portugal, La
Codosera pertenece al partido judicial de Badajoz y cuenta su término municipal con
una extension de 69°6 km? en los que se incluyen los siguientes caserios: Bacoco, El
Marco, La Rabaza, La Tojera, La Varse y La Vega.

La actividad econdémica fundamental de la villa es la agricola y ganadera, a pesar
de que mas de la mitad de la superficie del término municipal estd cubierta por el
matorral.

En cuanto a la evolucion de la poblacion, la villa ha padecido una pérdida de la
misma proxima del 28% ocasionada por el fendmeno de la emigracion , ya que ha
pasado de los 3344 habitantes de 1960 a los 2406 habitantes actuales.

2.3 Historia archivistica

El Archivo municipal de La Codosera fue censado por el equipo de la Consejeria de
Cultura de la Junta de Extremadura en los locales del Ayuntamiento (Plaza Ejido Luz
s/n) del 20 de octubre de 1996 al 15 de enero de 1997. Segun los datos publicados en
el Censo, constaba de un depésito con una superficie de 195 m? , una extension
documental de 30 m.l. (245 libros, 182 cajas y 145 legajos) y fechas extremas:
1852~1990. El 80% de la documentacion presentaba un estado de conservacion
calificado de “bueno” y no contaba con personal encargado de su gestion.

Una vez conocido el ofrecimiento y condiciones para la constitucion del
depésito documental ofrecido por la Diputacion, el Alcalde D° Juan Lorenzo Serrano,
mediante escrito de 15 de mayo de 2001, nos transmite su aceptacion. El 13 de junio
del 2001 visitamos el Archivo municipal para valorar su estado de situacion y
planificar convenientemente la recogida y traslado. Ocupaba dos salas contiguas de la
planta baja del edificio utilizadas también como almacén. En el despacho del Secretario
se custodiaban los registros de actas y de contabilidad mas recientes. La mayor parte de
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la documentacion estaba ordenada, contenida en cajas e instalada en estanterias. La
recogida y traslado del Archivo municipal se efectud el 18 de septiembre de 2001,
firmandose la pertinente Acta de recepcion y entrega.

El 14 de noviembre de 2002 reintegramos al Ayuntamiento de Aceuchal el
“expediente de creacion de su Biblioteca municipal”. Este habia entrado en el Archivo
Provincial traspapelado entre la documentacion depositada y recogida del
Ayuntamiento de La Codosera, debido a que la Secretaria de ambos ayuntamientos fue
ostentada por el mismo funcionario.

Organizada y ordenada la documentacion de La Codosera, finalizamos el
Inventario el 4 de abril de 2003 y remitimos un ejemplar del mismo al Ayuntamiento.
Una semana después, el dia 11, el Alcalde nos envia, para que lo agreguemos a su lugar
de origen, seis “expedientes de licencia de obra” de fechas comprendidas entre 1984 y
1988. Posteriormente, una vez publicado y presentado publicamente en la primavera
del afio 2003 el nuevo Cuadro de clasificacion para los Archivos municipales de la
Comunidad Auténoma de Extremadura, revisamos y adaptamos el Inventario y
remitimos de nuevo un ejemplar el 28 de enero de 2004.

El 19 de marzo de 2007 es ampliado el depdsito documental existente con 249
archivadores.

Tras esta ampliacién se procedié a reorganizar el fondo utilizando para ello el
Cuadro de Clasificacion para los Archivos Municipales de la Comunidad Auténoma de
Extremadura y las modificaciones al mismo introducidas por la Comision formada
entre representantes de la Junta de Extremadura y de las dos Diputaciones Provinciales.

Fruto de esta reorganizacion, el 14 de enero de 2008 es remitido el nuevo
inventario al Ayuntamiento.

2.4 Forma de ingreso
Deposito documental constituido por el Alcalde del Ayuntamiento de La Codosera D°
Juan Lorenzo Serrano el 18 de septiembre de 2001, ampliado el 19 de marzo de 2007.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1 Alcance y contenido

La documentacién referente al fondo municipal consta de las distintas series
documentales generadas por el Ayuntamiento a lo largo de la historia, siguiendo sus
funciones de gobierno, administracion, servicio al ciudadano y control econémico .
Junto a estos documentos se han encontrado, mezclados, otros pertenecientes a
Instituciones religiosas que, por diversas razones, guardan relacion con el
Ayuntamiento.
En cuanto al ambito cronoldgico, se encuentra recogida documentacion entre 1852 y
1999.

3.2 Valoracion, seleccion y eliminacion

El Archivo cuenta en la actualidad con un procedimiento de seleccién y eliminacion
de documentos reglado que esta recogido en el “Reglamento General y
Procedimientos” aprobado por el Pleno de la Diputacién Provincial en sesion de 24 de
mayo de 1999. En el procedimiento de expurgo de documentos consta las funciones de
la Comisidn Calificadora de documentos y advierte que la responsabilidad dltima de la
eliminacién corresponde al pleno de Diputacion. Sin embargo, en el caso de este
fondo municipal la responsabilidad corresponde al Pleno del Ayuntamiento.
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3.3 Nuevos ingresos
En el “Reglamento General y Procedimientos”del Archivo Provincial esta prevista y
abierta la posibilidad de constitucion de depdsitos documentales de otras instituciones
y particulares, asi como su compra o donacién. Con este espiritu en el acuerdo
institucional entre la Diputacion de Badajoz y el Ayuntamiento de La Codosera se
contempla la posibilidad de nuevas transferencias normalizadas.

3.4 Organizacion
Inventario

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO.

4.1 Condiciones de acceso
Libre, exceptuando aquella documentacion regulada especificamente por la legislacion
y reglamentacion correspondiente. EI Reglamento del Archivo dispone ademas de un
procedimiento propio que regula las consultas de la documentacion.

4.2 Condiciones de reproduccion
Las comunes, tanto en soporte papel (fotocopias, impresos y copias autentificadas)
como en soportes especiales (fotografias, disquetes, CD...), salvaguardando aquellos
documentos y/o series documentales a los que afecte la legislacion o aquellos cuyo
estado de conservacion u otro condicionante lo impida. La reproduccion documental
también estd contemplada en nuestro procedimiento de consultas.

4.3 Lengua/ escritura (s) de la documentacion
Castellano.

4.4 Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos
El estado general de la documentacién es bueno.

4.5 Instrumentos de descripcion
Incluimos tanto instrumentos de descripcion como de control:
- Registro de entrada de documentacién.
- Inventario analitico.
- Inventario sumario.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA.
5.1 Existenciay localizacion de los originales

5.2 Existenciay localizacion de copias
Copias digitales de los registros de actas de sesiones plenarias en el Ayuntamiento y
en el Archivo Provincial.

5.3 Unidades de descripcion relacionadas
- Al ser los Ayuntamientos instituciones vivas, la documentacion de los distintos
archivos de oficina y la que se gestiona dia a dia en el de La Codosera completaria la
ya transferida y depositada en el Archivo Provincial.
- Al tratarse el Ayuntamiento histéricamente de una administracion de ambito local,
encontramos unidades de descripcion relacionadas de tipo complementarias tanto en


http://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/archivos_inventariados/la_codosera.pdf
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otros Ayuntamientos y Archivos municipales de la provincia de Badajoz como en
aquellas otras instituciones de ambito provincial o nacional con las que se ha
relacionado: Diputacion (Archivo Provincial), Gobierno Civil y Delegacion de
Hacienda (Archivo Historico Provincial de Badajoz), Direccion General de
Administracion Local de la Junta de Extremadura (Archivo General de Extremadura),
la misma Direccidn General de la Administracion General del Estado -Ministerio de la
Gobernacion-, Fomento y otros (Archivo Historico Nacional y Archivo General de la
Administracion), etc.

5.4 Nota de publicaciones

6.

6.1

7.

7.1

7.2

7.3

AREA DE NOTAS.

Notas

- Las unidades de instalacion que figuran en el elemento volumen son cajas
normalizadas de tamafio folio prolongado, a excepcion de aquellas unidades fisicas
(legajos y libros) que por sus dimensiones lo impidan.

- En el elemento nombre de productor las instituciones se presentan en el mismo orden
que figura en el Cuadro de clasificacién para los Archivos Municipales de la
Comunidad Autonoma de Extremadura.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.

Nota del archivero
Descripcion realizada por: Fernando Rubio Garcia y Antonio Garcia Carrasco
(ADPBA).

Reglas 0 normas

Descripcion basada en: 1) la 22 edicion de ISAD (G). Norma Internacional General
de Descripcion Archivistica; 2) en la interpretacion que a la misma ofrecen: el
Manual de Descripcion multinivel. Propuesta de adaptacion de las normas
internacionales de descripcion archivistica, editado en el afio 2000 por la Junta de
Castilla y Ledn; 3) La descripcién archivistica normalizada: origen, fundamentos,
principios y técnicas, editado en el afio 2001 por Trea, S.L.; 4) las conclusiones y
acuerdos que hasta la fecha ha adoptado el Grupo de Trabajo Nacional constituido
para realizar el estudio y aplicacion de la Norma ISAD (G) que tienen su reflejo en la
divulgacion de la NEDA (ESPANA. MINISTERIO DE CULTURA. Norma Espafiola
de Descripcion Archivistica (NEDA): 12 Version); 5) JUNTA DE EXTREMADURA.
CONSEJERIA DE CULTURA. Cuadro de clasificacion para los Archivos
Municipales de la Comunidad Autonoma de Extremadura. [s.l.]: [s.n.], DL 2003.

Fecha (s) de la (s) descripcion (es)
2005-02-03.

2007-01-08 (revisada).

2008-01-16 (revisada).
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