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GUIA PARA LA TRAMITACION ELECTRONICA DE LA SOLICITUD DE
ADMISION A LA CONVOCATORIA DE PROVISION DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

1. ANTES DE EMPEZAR. REQUISITOS PREVIOS. A
La Sede Electrénica Corporativa de la Diputacion de Badajoz, permite tramitar electrénicamente la solicitud, accediendo con certificado digital.

A tener en cuenta:

» Como personal empleado publico de la Diputacién de Badajoz, se puede solicitar un certificado digital realizando una demanda informatica a través
del correo electronico Zimbra / apartado Zimlets/ Portal Corporativo/ Demandas de Informatica:

Tipo: 03. Administracion Electréonica

. e e .. ¢ 9.2 DPUTACION :
Subtipo: 03.01. Solicitud Certificado electrénico == ocBADAIOL B "e'"f""“égf
Salir

Inicio  Nueva demanda Mis demandas

Contenido de su demanda
Nueva Demanda

Tipo: 03. Administracion Electrénica. v

Subtipo: 03.01. Solicitud Certificado electronico v

o Si no encuentra el tipo/subtipo, pruebe a escribir una palabra
clave relacionada con su demanda.

(Qué desea hacer??

Texto de la Demanda

> Ademas, como persona fisica, también se puede obtener el certificado digital a través de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
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2. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA Y AL TRAMITE
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El acceso a la sede electronica de la Diputacion de Badajoz se puede realizar directamente en la su direccién ( https://sede.dip-badajoz.es/ )

o también, desde la pagina web de la Diputacion de Badajoz (https://www.dip-badajoz.es/), en el acceso habilitado al efecto:

2.2 DPUTACION ™%

< & 2% dip-badajoz.es

~——==" pE BADAJOZ “an

Sede Electronica

<—

La presentacion se realizard mediante el tramite: "Solicitud de admision a la convocatoria de provision de puesto en comisién de servicios",
en la sede electronica de cada entidad, que se puede seleccionar en la parte superior de la web:

Consorcio CPEI
https://sede.dip-badajoz.es/portal/entidades.do?ent id=8&idioma=1

Consorcio PROMEDIO
https://sede.dip-badajoz.es/portal/entidades.do?ent id=9&idioma=1

Organismo Autonomo de Recaudacion y Gestion Tributaria (OAR)
https://sede.dip-badajoz.es/portal/entidades.do?ent id=3&idioma=1

Organismo Autéonomo de Proteccion de la Legalidad Urbanistica (RESTAURA)
https://sede.dip-badajoz.es/portal/entidades.do?ent id=25&idioma=1

Organismo Auténomo Patronato Provincial de la Escuela de Tauromaquia
https://sede.dip-badajoz.es/portal/entidades.do?ent id=18&idioma=1

Diputacion de Badajoz
https://sede.dip-badajoz.es/

CONSULTAS ANTERIORES A 2020

Diputacién de Badajoz

Organismo Auténomo de Recaudacion

Organismo Auténomo RESTAURA

(o] a Diputacién de Badajoz ~
Consorcio Prevencion y Extincion Incendios

Consorcio Servicios Medioambientales - PROMEDIO

Patronato Provincial Escuela de Tauromaquia
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PRIMER PASO: identificarse en la sede electrénica.

L o L - .
— Sede Electronica # Inicio  Mi Carpeta Q @ Diputacidn de Badajoz ~ & ldentificate

DIFUTA ﬁﬂ%’i‘ Diputacién de Badajoz

1. Pulsar sobre el acceso a la identificacion.

2. Seleccionar la opcion de certificado digital y abrir autofirma: & Identificate

autofirm(a

| CERTIFICADO DIGITAL &= ‘

| cl@ve ‘

CERRAR

3. Seleccionar el certificado digital de tarjeta / navegador, segun el caso:

Tarjeta inteligente: Introduccién de PIN x
Dialogo de Seguridad X
D Por favor, introduzca el PIN de |a tarjeta para leer los
cerificados del titular. Intentos restantes: 3 fa
| Seleccione un certificado L(Dj
] Recordar contrasefia durante |a sesion =
@ JOSE LUIS RODRIGUEZ
< 5 ‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. . Uso: Firma v autenticacién
Aceptar Cancelar M Valldu dade 01/04/2020 hasta 01/04/2024
= = L Ha ara ver las propiedades del certificado
0K ) Cancel
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Si surge alguna incidencia en el acceso y uso de la sede electrénica, puede consultar los siguientes enlaces:

- Sede electrénica. Manual de acceso y tramitacion.

https://sede.dip-badajoz.es/sede/manuales/Manual%20de%20Acceso%20Sede%20Electronica.pdf

- Sede electronica. Consultar las preguntas frecuentes (FAQ):

https://sede.dip-badajoz.es/portal/noEstatica.do?opc_id=275&ent_id=10&idioma=1

SEGUNDO PASO: realizar el tramite para tramitar la solicitud.

1. Seleccionar el tramite desde la pagina principal (el acceso puede diferir ligeramente segiin la entidad):

LOS TRAMITES ESTAN DESTINADOS UNICAMENTE A CIUDADANOS Y EMPRESAS

Presidencia y Relaciones Institucionales

Cooperacion Municipal y Atencion a Alcaldes y Alcaldesas

Desarrollo Rural, Reto Demografico y Turismo

e Sostenible, Contratacion EST: imonio

Empleados Publicos, Seguridad y Salud en el Trabajo
Fo — -

Identidad Cultural, Deporte y Juventud, Bienestar Social y Cooperacion Internacional

lgualdad

Infraestructuras, Movilidad y Ordenacion del Territorio
Innovacion y Administracion Digital

Politicas Sociales y Cooperacion Internacional al Desarrollo

Inicio » Empleados Pablicos, Seguridad y Salud en el Trabajo

Empleados Publicos, Seguridad y Salud en el Trabajo

lision a la cony

lision a
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Este tramite permite cumplimentar la solicitud, adjuntar los documentos, y efectuar el proceso de registro.
Se deberan realizar los siguientes pasos:

2. Cumplimentar los datos de la convocatoria y demas datos exigidos.

Inicio > Catalogo de Tramites » Tramitacion Electronica
TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION A LA CONVOCATORIA DE PROVISION DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

o Generar Solicitud 2

Firma y Presentaciaon 3 Resumen de la Solicitud

i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EN OTRO MOMENTO ‘ » TRAMITAR AHORA

B (RRHH) SOLICITUD DE ADMISION A LA CONVOCATORIA DE PROVISION DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS

DATOS DE LA CONVOCATORIA

@ Puesto convocado

Fecha de publicacién de las bases reguladoras

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 5 dias habiles a contar desde el siguiente a
la fecha de la publicacion.

Debe verificarse que la solicitud se presenta dentro del plazo!!
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3. Adjuntar documentacion:

(Incluir en el nombre de los documentos los APELLIDOS y NOMBRE de la persona, sin tilde, ni caracteres especiales)

@8 DOCUMENTACION

Documentos generados automaticamente:

Tipo de Documento

Solicitud de admisién a la convocatoria de provision de puesto en comisién de servicios

Documentos a aportar:

Tipo de Documento

Obligatorio Accién Estado
-CURRICULUM VITAE v RODRIGUEZ_JOSE_LUIS_CV.pdf %
-MEMORIA v RODRIGUEZ_JOSE_LUIS_MEMORIA pdf X

Adjuntar Documento i FICHA INFORMATIVA ‘ TRAMITAR EN OTRO MOMENTO | P TRAMITAR AHORA
Selecciona un documento:

RODRIGUEZ_JOSE_LUIS_Memoria.pdf

Requisitos de los archivos:
Tamafio maximo: 10240 kb

Formatos admitidos:TXT, RTF, DOC, PDF, BMP, GIF, TIFF, JPG, ODS, ODT, XLSX, XLS, DOCX y PNG

El nimero maximo de ficheros a adjuntar es 12 menos el nimero de documentos que se generan
automaticamente

% ADJUNTAR CANCELAR
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4. Antes de finalizar, puede consultarse el contenido de la solicitud y de la documentacion adjunta (en su caso), pulsando sobre
cada uno de los archivos adjuntos:

is DOCUMENTACION

DOCUMENTACIGON APORTADA

CURRICULUM VITAE NS Ny RODRIGUEZ_JOSE_LUIS_CV.pdf
Solicitud de admision RODRIGUEZ JOSE LUIS Solicitud de admision a la convocatoria de provision de puesto en comisién de servicios.PDF <=
ala convocatoria de provision de puesto en comision

de servicios

MEMORIA RODRIGUEZ_JOSE_LUIS_MEMORIA. pdf

< VOLVER [ FIRMARY FINALIZAR

5. Firmar y finalizar. Se iniciara nuevamente la aplicacion autofirm@, y en un Gnico paso, se realizara el proceso de firmay
presentacion de la solicitud, finalizando el tramite.

outofirm@
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6. Segun configuracion o tipo de certificado, (en su caso) puede mostrarse un error:

- En ese caso, pulsar sucesivamente el boton “FIRMAR Y FINALIZAR”, y se firmaran los documentos uno a uno.

Error x
Ha ocurrido un error realizando |a operacian.
(SAF_20: Error en el proceso local del lote de firma.)

Cerrar

Segun configuracion o tipo de certificado a emplear es posible que su sistema le pida confirmacion para realizar una firma digita

La firma del res

de los documentos aportados a la solicitud, se realizard en un Unico paso. Una vez finalizado el proceso de firma, se finalizard la solicitud = s LT LIRS el AT TG piiet

oceder a firmarla digitalmente.

Si estd de acue el detalle de su solicitud, puec
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7. El tramite finaliza cuando se genera el documento de registro de entrada.

Debe guardarse el documento que aparece en pantalla como justificante (descargable).

TRAMITACIGN ELEC'i'RONIGA - SOLICITUD DE ADMISIGN A LA CONVOCATORIA DE PROVISION DE PUESTO EN COMISION DE SERVICIOS
Solicitud 2 Firmay Presentacior o Resumen de la Solicitud

« Se ha generado correctamente su solicitud, se le ha asignado el n® 1356

- w% + | B O

e ]

Cédige pata vaidacier: IF15T-ZEO3R

Diputacion de Badajoz

09,
— REGISTRO TELEMATICO
— ;

QLY

JUSTIFIC ANTE DE ENTRADA EN REGISTRO

A fecha de luncs 00 CEST 2024 s¢ ha cfo
DE REGISTRO DE e esta Entadad

. el apuntc que siguc en ¢l LIBRO GENERAL

También se recibira el justificante en el correo electronico que figure en su perfil de la sede electronica:

Portal del Ciudadano hace 5 min
Portal del Ciudadano: Confirmacion de a...
m Portal del Ciudadano Presentacion

telematica en registro de Diputacion de
Badajoz. Fecha de Inscripcion: lunes 12
agosto 12:13:00 CEST 2024. N° de Registr...
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