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ÁREA DE EMPLEADOS PÚBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO

PROPUESTA DE MODIFICACIÓN DE LA RELACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO, 
PLANTILLA ORGÁNICA Y/O ESTRUCTURA ORGÁNICA.

ÁREA/SERVICIO/DELEGACIÓN 
PROMOTORA

INFRAESTRUCTURAS, MOVILIDAD Y 
ORDENACIÓN DEL TERRITORIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

AFECTADA

SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y 
MOVILIDAD

DOCUMENTACIÓN APORTADA

1.        Memoria justificativa de la modificación propuesta y explicativa 
    de su alcance en l         a que se hacen constar los motivos que

        originan la misma con indicación de cuantos datos
     fundamentan cuantitativamente y cualitativamente la propuesta 

.formulada



2.          Descripción de las funciones asignadas a cada puesto y
         posición de los mismos en el organigrama de funcionamiento

   del Área o Dependencia


3.      ,    Repercusión económica de las medidas propuestas en la que
     .se expresa la previsión de costes 

FECHA DE LA PROPUESTA: Fecha de la firma

LA DIRECTORA DEL ÁREA DE 
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DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ESTADOFIRMAS
OTROS DATOS

ÁREA DE EMPLEADOS PÚBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MEMORIA

SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y MOVILIDAD

PROPUESTA DE MODIFICACIÓN DE LA FICHA DEL PUESTO DE  JEFATURA DE SECCIÓN 
MEDIOS OPERATIVOS PARA RED VIARIA Y MUNICIPIOS

                Con motivo de la convocatoria para la cobertura por comisión de servicios del puesto de Jefatura de 
       ,        Sección Medios Operativos para Red Viaria y Municipios la cual ha sido declarada desierta al haberse 

         ,  presentado exclusivamente aspirantes pertenecientes a la Escala de Administración Especial se ha 
                ,puesto de manifiesto un error en la ficha del puesto en cuanto al requisito de escala exigido  

 ,      ,      debiendo corresponder por la naturaleza funcional del mismo a la Escala de Administración Especial 
( ),         ( ),   ,       AE y no a la de Administración General AG como figuraba por lo que se propone la 

          .modificación de la Relación de Puestos de Trabajo en este sentido

              La configuración del puesto queda detallada en la ficha descriptiva de puestos de trabajo que 
       . acompaña al presente expediente de modificación de RPT
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DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ESTADOFIRMAS
OTROS DATOS

ÁREA DE EMPLEADOS PÚBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA DESCRIPTIVA DE 
M O D I F I C A C I Ó NM O D I F I C A C I Ó N

DE PUESTO DE TRABAJO
Funcionario  Laboral 

C O N F I G U R A C I Ó N  A C T U A L

DENOMINACIÓN DEL PUESTO DE 
TRABAJO

JEFE/A DE SECCIÓN DE MEDIOS OPERATIVOS RED 
VIARIA Y MUNICIPIOS

NUMERO DE PUESTOS DE 
TRABAJO

1 SUBGRUPO 1/ 2A A

NIVEL COMPLEMENTO DE 
DESTINO

25
COMPLEMENTO 

ESPECÍFICO
18001,2 €/año

TIPO DE PUESTO SINGULARIZADO FORMA DE 
PROVISIÓN

   CONCURSO ESPECÍFICO DE MÉRITOS

ADMINISTRACIÓN ESCALA/SUBESCALA  ADMINISTRACIÓN GENERAL

REQUISITOS PLAZA --

TITULACIÓN

FORMACIÓN ESPECÍFICA --

CONDICIONES DE DESEMPEÑO DEL PUESTO . .E D

APLICACIÓN FACTORES VALORACIÓN
A B B1 B2 C D E F G H I J K TOTAL
6 4 3 4 5 4 5 4 1 1 1 1 7 1.475

UBICACIÓN EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
ÁREA/DELEGACIÓN SERVICIO SECCIÓN NEGOCIADO

,  INFRAESTRUCTURAS MOVILIDAD Y 
  ORDENACIÓN DEL TERRITORIO

 SERVICIO DE 
 INFRAESTRUCTURAS Y 

MOVILIDAD
MAQUINARIA -

PUESTO DE TRABAJO DEL QUE DEPENDE 
ORGÁNICAMENTE

      JEFE DE SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y MOVILIDAD

PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS    (   )Coordinador de maquinaria puesto a crear

N U E V A  C O N F I G U R A C I Ó N

DENOMINACIÓN DEL PUESTO DE 
TRABAJO

JEFE/A DE SECCIÓN DE MEDIOS OPERATIVOS RED 
VIARIA Y MUNICIPIOS

NUMERO DE PUESTOS DE 
TRABAJO

1 SUBGRUPO 1/ 2A A

NIVEL COMPLEMENTO DE 
DESTINO

25
COMPLEMENTO 

ESPECÍFICO
18001,2 €/año

TIPO DE PUESTO SINGULARIZADO FORMA DE 
PROVISIÓN

   CONCURSO ESPECÍFICO DE MÉRITOS

ADMINISTRACIÓN ESCALA/SUBESCALA  ADMINISTRACIÓN ESPECIAL

REQUISITOS PLAZA --

TITULACIÓN
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DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ESTADOFIRMAS
OTROS DATOS

FORMACIÓN ESPECÍFICA --

CONDICIONES DE DESEMPEÑO DEL 
PUESTO

. .E D

DENOMINACIÓN DEL PUESTO DE TRABAJO
A B B1 B2 C D E F G H I J K TOTAL
6 4 3 4 5 4 5 4 1 1 1 1 7 1.475

UBICACIÓN EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
ÁREA/DELEGACIÓN SERVICIO SECCIÓN NEGOCIADO

,  INFRAESTRUCTURAS MOVILIDAD Y 
  ORDENACIÓN DEL TERRITORIO

 SERVICIO DE 
 INFRAESTRUCTURAS Y 

MOVILIDAD
MAQUINARIA

PUESTO DE TRABAJO DEL QUE DEPENDE 
ORGÁNICAMENTE

      JEFE DE SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y MOVILIDAD

PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS     (   )Coordinador de maquinaria puesto a crear

DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO

       ,            , Responsabilidad de la Unidad que bajo la supervisión control y directrices del Jefe de Servicio y del Director de Área se 
:encargará

•                   En el cumplimiento de las funciones asignadas a la Sección y por tanto de los trabajos encomendados a los 
    .empleados adscritos a la misma

•                   En el buen funcionamiento de la Sección y de la coordinación de su personal en materia de permisos y 
,        .licencias ausencia y presencia en su puesto de trabajo

•                ,    En la distribución y reparto de carga de trabajo entre el personal adscrito a la Sección así como de los 
       .procesos internos de gestión y tramitación del mismo

•   ,                  En último caso de los trabajos realizados por el personal a su cargo y de la documentación que emane de la 
.Sección

•                  De las relaciones con otras Secciones de la Diputación previa aprobación por la Dirección de Área o Jefatura 
     .de Servicio a la que pertenece

•  ,      ,         En consecuencia la Jefatura de Sección deberá repartir conocer y supervisar el trabajo que realiza el personal 
   ,        ,    ,adscrito a la misma velando por el correcto funcionamiento de la Sección coordinando sus recursos materiales  
  .técnicos y personales

•            .Asesoramiento a la jefatura del servicio en cuantos asuntos se le demanden

•     ,             Distribución y organización de tareas coordinando la actuación de las unidades que dependen de la Sección y elabo -
,   ,                 ración en su caso del orden de prioridades de los trabajos que hayan de realizarse para el cumplimiento de planes y 

.objetivos

•   ,                 Ejecución de directrices instrucciones y órdenes de trabajo emanadas de la dirección del área y de la jefatura del ser-
vicio.

•       ,      .Seguimiento y control de la actividad interna formulando propuestas de programación de objetivos

•         .Elaboración de propuestas procedimentales y de normalización de actuaciones

•              .Seguimiento y supervisión de las actuaciones realizadas por el personal que forma la sección

•   ,                 Ejecución de directrices instrucciones y órdenes de trabajo emanadas de la dirección del área y de la jefatura del ser-
.vicio

•               .Control y previsión de las necesidades de medios para el normal funcionamiento de la dependencia

•                   Puesta de la maquinaria a disposición del personal para el mantenimiento y conservación en estado óptimo de las ca-
       ,    .rreteras titularidad de la Diputación Provincial de Badajoz en su ámbito geográfico

•                    Intervención bajo la supervisión de El Jefe de Servicio de la seguridad permanente de la vías en coordinación con el  
       112,         servicio de Urgencias y Emergencias de Extremadura disponiendo del personal de brigadas y conductores de maqui-

           .naría para la eliminación inmediata de factores de riesgo para la seguridad

•       . Intervención en el protocolo de Vialidad Invernal

•                  Asistencia bajo la supervisión del Jefe de Servicio a ayuntamientos con maquinaria de obras publicas poniendo a dis-
       .posición los recursos humanos necesarios para su ejecución

•                  Organización de los desplazamientos de la maquinaria de obras publicas de diputación y otros organismos a los que 
 .se asiste

•                   Planificación semanal y mensual de las actuaciones que se le demanda por las secciones de conservación y por los 
       . municipios y organismos a los que se asiste
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DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ESTADOFIRMAS
OTROS DATOS

•                  .Seguimiento y gestión de todas las actuaciones y expedientes que se realicen en el ámbito de su sección

•           ,      Información sobre el estado de conservación y mantenimiento de los vehículos así de las inspecciones técnicas perió-
.dicas

•                 .Distribución de todas las actuaciones que se realicen la sección bajo la supervisión del Jefe de Servicio

•                    Actualización y gestión de la base de datos mediante la cual se gestionan los movimientos de la maquinaria de obras 
    publicas y vehículos de brigadas

•                 .Mantenimiento y actualización de la información que aparece en la Web de el Área sobre el Servicio

•        ,   .Elaboración de Pliegos de Prescripciones Técnicas para obras servicios y suministros

•        ,    ,   , ,  Gestión el personal que depende de la sección en cuestiones de dietas suministro de uniformes EPI gastos corrien-
.tes

•       ,          Propuesta las necesidades tanto de materiales mobiliario como de mantenimientos de los parques de brigadas y su -
      .ministro de gas oil para los vehículos

•     , ,         Propuesta la contratación de suministros herramientas vehículos y maquinaria necesaria para poder atender las actua -
      ,        .ciones que se demandan a la sección bajo la supervisión de le Jefe se Servicio

•               .Propuesta al Jefe de Servicio de las necesidades de la sección para un adecuado funcionamiento

•            .Seguimiento de los pagos que se realicen o gestionen en la sección

•                 . Intervención bajo la dirección del Jefe de Servicio en la realización de la memoria anual del Servicio

•                 .Información al Jefe de servicio sobre la situación de los expedientes que se gestionan en la sección

•               .Seguimiento y supervisión de las actuaciones que tenga asignado el personal asignado a la sección

•              .Otras tareas en las que se le solicite colaboración por el Jefe de Servicio

*El importe del CE es el relativo a 14 pagas.
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DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ESTADOFIRMAS
OTROS DATOS

ÁREA DE EMPLEADOS PÚBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

ANEXO ECONÓMICO

III.  ANEXO  ECONÓMICO  EXPRESIVO  DE  LA  PREVISIÓN  DE  COSTES  DE  LA 
MODIFICACIÓN PROPUESTA.

           La valoración económica de la modificación propuesta se concreta en los importes 
           derivados de los costes salariales y de seguros sociales correspondientes a la  s modificaciones 
 propuestas :

Puesto Retribuciones
Seguros 
Sociales 

Transformación

SUBTOTAL MODIFICACIÓN
TOTAL
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