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DIPUTACION MEMORIA
pE BADAJOZ

SERVICIO DE INFRAE CTURAS Y MOVILIDAD

PROPUESTA DE MODIFICACION DE LA FICHA DEL PUESTO DE JEFATURA DE SECCION
MEDIOS OPERATIVOS PARA RED VIARIA Y MUNICIPIOS

Con motivo de la convocatoria para la cobertura por comisién de servicios del puesto de Jefatura de
Seccion Medios Operativos para Red Viaria y Municipios, la cual ha sido declarada desierta al haberse
presentado exclusivamente aspirantes pertenecientes a la Escala de Administraciéon Especial, se ha
puesto de manifiesto un error en la ficha del puesto en cuanto al requisito de escala exigido,
debiendo corresponder, por la naturaleza funcional del mismo, a la Escala de Administracion Especial
(AE), y no a la de Administracion General (AG), como figuraba, por lo que se propone la
modificacion de la Relacién de Puestos de Trabajo en este sentido.

La configuracién del puesto queda detallada en la ficha descriptiva de puestos de trabajo que
acompana al presente expediente de modificacién de RPT.
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AREA DE EMPLEADOS PUBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA DESCRIPTIVA DE
MODIFICACION

DE PUESTO DE TRABAJO

Funcionario ¥ Laboral O

CONFIGURACION ACTUAL

DENOMINACION DEL PUESTO DE JEFE/A DE SECCION DE MEDIOS OPERATIVOS RED
TRABAJO VIARIA Y MUNICIPIOS
NUMERO DE PUESTOS DE
1 AL/A2

T SUBGRUPO
NIVEL COMPLEMENTO DE . COMPLEMENTO 180012 Elafio
DESTINO ESPECIFICO

FORMA DE ] ,

SINGULARIZADO " CONCURSO ESPECIFICO DE MERITOS

TIPO DE PUESTO oo
ADMINISTRACION ESCALA/SUBESCALA ADMINISTRACION GENERAL

REQUISITOS PLAZA

TITULACION

FORMACION ESPECIFICA

10

CONDICIONES DE DESEMPENO DEL PUESTO E. D.

APLICACION FACTORES VALORACION

B B1 B2 c D E F G H 1 J K | TOTAL
6 4 3 4 5 4 5 4 1 1 1 1 7 1.475
UBICACION EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
AREA/DELEGACION SERVICIO SECCION NEGOCIADO
SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURAS, MOVILIDAD Y
ORDENACION DEL TERRITORIO 'NFRA&SOT\E{ILEICDTAUDRAS Y MAQUINARIA -

PUESTO DE TRABAJO DEL QUE DEPENDE
ORGANICAMENTE

JEFE DE SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y MOVILIDAD

PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS Coordinador de maquinaria (puesto a crear)

NUEVA CONFIGURACION

DENOMINACION DEL PUESTO DE JEFE/A DE SECCION DE MEDIOS OPERATIVOS RED
TRABAJO VIARIA Y MUNICIPIOS
NUMERO DE PUESTOS DE
1 A1/A2

AT SUBGRUPO
NIVEL COMPLEMENTO DE . COMPLEMENTO 180012 Slafto
DESTINO ESPECIFICO

FORMA DE . .

SINGULARIZADO " CONCURSO ESPECIFICO DE MERITOS
TIPO DE PUESTO T
ADMINISTRACION ESCALA/SUBESCALA ADMINISTRACION ESPECIAL
REQUISITOS PLAZA -
TITULACION
3
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FORMACION ESPECIFICA |-

CONDICIONES DE DESEMPENO DEL ED
PUESTO e
DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO
A B B1 B2 c D E F G H 1 J K | TOTAL
6 4 3 4 5 4 5 4 1 1 1 1 7 1.475
UBICACION EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
AREA/DELEGACION SERVICIO SECCION NEGOCIADO
SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURAS, MOVILIDAD Y
2 ’ INFRAESTRUCTURAS Y MAQUINARIA
ORDENACION DEL TERRITORIO MOVILIDAD
PUESTO DE TRABA.JO DEL QUE DEPENDE JEFE DE SERVICIO DE INFRAESTRUCTURAS Y MOVILIDAD
ORGANICAMENTE
PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS Coordinador de maquinaria (puesto a crear)

DESCRIPCION DE FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO

Responsabilidad de la Unidad que bajo la supervision, control y directrices del Jefe de Servicio y del Director de Area, se
encargara:

* En el cumplimiento de las funciones asignadas a la Seccién y por tanto de los trabajos encomendados a los
empleados adscritos a la misma.

* En el buen funcionamiento de la Seccion y de la coordinacion de su personal en materia de permisos y
licencias, ausencia y presencia en su puesto de trabajo.

* En la distribucion y reparto de carga de trabajo entre el personal adscrito a la Seccion, asi como de los
procesos internos de gestion y tramitacion del mismo.

* En Ultimo caso, de los trabajos realizados por el personal a su cargo y de la documentacién que emane de la
Seccion.
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+ De las relaciones con otras Secciones de la Diputacion previa aprobacion por la Direccion de Area o Jefatura
de Servicio a la que pertenece.

* En consecuencia, la Jefatura de Seccién debera repartir, conocer y supervisar el trabajo que realiza el personal
adscrito a la misma, velando por el correcto funcionamiento de la Seccidn, coordinando sus recursos materiales,
técnicos y personales.

* Asesoramiento a la jefatura del servicio en cuantos asuntos se le demanden.

+ Distribucion y organizacién de tareas, coordinando la actuacion de las unidades que dependen de la Seccion y elabo-
racion, en su caso, del orden de prioridades de los trabajos que hayan de realizarse para el cumplimiento de planes y
objetivos.

* Ejecucidon de directrices, instrucciones y érdenes de trabajo emanadas de la direccion del area y de la jefatura del ser-
vicio.

* Seguimiento y control de la actividad interna, formulando propuestas de programacion de objetivos.

* Elaboracién de propuestas procedimentales y de normalizacion de actuaciones.

» Seguimiento y supervision de las actuaciones realizadas por el personal que forma la seccion.

* Ejecucién de directrices, instrucciones y érdenes de trabajo emanadas de la direccion del area y de la jefatura del ser-
vicio.

+ Control y previsién de las necesidades de medios para el normal funcionamiento de la dependencia.

* Puesta de la maquinaria a disposicién del personal para el mantenimiento y conservacion en estado éptimo de las ca-
rreteras titularidad de la Diputacion Provincial de Badajoz, en su émbito geografico.

* Intervencion bajo la supervision de El Jefe de Servicio de la seguridad permanente de la vias en coordinacion con el
servicio de Urgencias y Emergencias de Extremadura 112, disponiendo del personal de brigadas y conductores de maqui-
naria para la eliminacion inmediata de factores de riesgo para la seguridad.

* Intervencion en el protocolo de Vialidad Invernal.

* Asistencia bajo la supervision del Jefe de Servicio a ayuntamientos con maquinaria de obras publicas poniendo a dis-
posicién los recursos humanos necesarios para su ejecucion.

* Organizacién de los desplazamientos de la maquinaria de obras publicas de diputacion y otros organismos a los que
se asiste.

* Planificacién semanal y mensual de las actuaciones que se le demanda por las secciones de conservaciéon y por los
municipios y organismos a los que se asiste.
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* Seguimiento y gestion de todas las actuaciones y expedientes que se realicen en el ambito de su seccién.

* Informacion sobre el estado de conservacion y mantenimiento de los vehiculos, asi de las inspecciones técnicas perio-
dicas.

+ Distribucion de todas las actuaciones que se realicen la seccién bajo la supervision del Jefe de Servicio.

* Actualizacién y gestion de la base de datos mediante la cual se gestionan los movimientos de la maquinaria de obras
publicas y vehiculos de brigadas

+  Mantenimiento y actualizacion de la informacion que aparece en la Web de el Area sobre el Servicio.
* Elaboraciéon de Pliegos de Prescripciones Técnicas para obras, servicios y suministros.

* Gestion el personal que depende de la seccion, en cuestiones de dietas, suministro de uniformes, EPI, gastos corrien-
tes.

* Propuesta las necesidades tanto de materiales mobiliario, como de mantenimientos de los parques de brigadas y su-
ministro de gas oil para los vehiculos.

* Propuesta la contratacion de suministros, herramientas, vehiculos y maquinaria necesaria para poder atender las actua-
ciones que se demandan a la seccién, bajo la supervision de le Jefe se Servicio.

* Propuesta al Jefe de Servicio de las necesidades de la seccién para un adecuado funcionamiento.

*  Seguimiento de los pagos que se realicen o gestionen en la seccidn.

* Intervencion bajo la direccion del Jefe de Servicio en la realizacion de la memoria anual del Servicio.
* Informacion al Jefe de servicio sobre la situacion de los expedientes que se gestionan en la seccion.
* Seguimiento y supervisién de las actuaciones que tenga asignado el personal asignado a la seccion.

* Otras tareas en las que se le solicite colaboracion por el Jefe de Servicio.

*El importe del CE es el relativo a 14 pagas.
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DIPUTACION ANEXO ECONOMICO
pe BADAJOZ

AREA DE EMPLEADOS PUBLICOS, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

IIl. ANEXO ECONOMICO EXPRESIVO DE LA PREVISION DE COSTES DE LA
MODIFICACION PROPUESTA.
La valoracion econémica de la modificacion propuesta se concreta en los importes

derivados de los costes salariales y de seguros sociales correspondientes a las modificaciones
propuestas :

Seguros

Puesto Retribuciones ;
Sociales

Transformacion

SUBTOTAL MODIFICACION
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