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1.DISPOSICIONES GENERALES
1.1.INFORMACION GENERAL

ENTIDAD DUSI (ORGANISMO INTERMEDIO LIGERO)

Unién Europea

Diputacidn Provincial de Badajoz

Entidad Local

C/ Felipe Checa, 23 06001 Badajoz

ope@dip-badajoz.es

924212311

PERSONA DE CONTACTO

Cristina Beatriz Cortés Barreto

Jefa de Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos

C/ T Felipe Checa, 23 06001 Badajoz

ccortes@dip-badajoz.es

924212339

FAX

924255843

PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL DE ESPANA 2014-2020

Programa Operativo FEDER Plurirregional de Espaia

2014-20 PO

2014ES16RFOPO02.

EP12: Eje URBANO.
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1.3.ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD DUSI

La Diputacion Provincial de Badajoz, al ejercer una doble funcién como “Organismo Intermedio
Ligero a efectos de seleccion de operaciones”, y entidad beneficiaria de la Estrategia DUSI del
Area Urbana Funcional (AUF) de Montijo-Puebla de la Calzada y municipios limitrofes, ha
optado por una organizacion en el que se diferencian cuatro grandes estructuras de gestion:

1. Estructura de Participacién. La participacién en el ambito de la gestién de la EDUSI tendra
un caracter meramente consultivo y estara formada por los siguientes drganos:

s Consejo Consultivo. Organo de participacién en la Estrategia DUSI en el
que estdn representadas la ciudadania, el tejido asociativo, y los agentes
sociales y econdmicos de los municipios que integran el Area Urbana
Funcional. A través del Consejo Consultivo, podran articular sus
aportaciones para la gestion e implementacién de la EDUSI a lo largo de
todo su despliegue, pero no tendra una responsabilidad directa en su
gestion.

Comité de Seguimiento. Organo que estd integrado por los representantes
institucionales (politicos y personal técnico) de cada uno de los municipios
que conforman el Area Urbana Funcional. Su papel serd consultivo,
realizard una funcion de seguimiento de la Estrategia disefiada, y no
tendra una responsabilidad directa en la gestion de la EDUSI.

2. Estructura de Control. La gestion de la EDUSI estara sometida a un doble control en su

» Organos de apoyo y control de la legalidad. Son los drganos que,
legalmente, tienen encomendado el control de que la accion de la
Diputacidon se lleva a cabo bajo los principios de legalidad inherentes a
cualquier acciéon publica. Estos drganos serian la Secretaria General
(responsable de la legalidad juridica); la Intervencion (responsable de la
legalidad econdmica); la Tesoreria (responsable de la gestién de pagos) y
el Departamento de Compras.

Ademds de esta labor de control de la legalidad, ejerceran una labor de
apoyo al resto de unidades de la EDUSI, para una correcta ejecucion de las
funciones que les son propias.

L ]

Unidad Antifraude. A diferencia de los anteriores, que son drganos
preexistentes inherentes a la accién de la propia Diputacion, la Unidad
Antifraude es un drgano de nueva creacion que tiene por objeto aplicar las
medidas antifraude a las que la Diputacion se ha comprometido en el
“Acuerdo de Compromiso en materia de asuncion de funciones para la
gestion del FEDER” con el Ministerio de Hacienda y Funciéon Publica.

La Unidad estara integrada por personal de la Diputacién, de reconocida
solvencia, entre cuyas responsabilidades se encuentre el control de
legalidad econdmica-financiera.
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Sus funciones aparecen descritas en el Capitulo 2 del presente Manual de
Gestion.

3. Estructura de Seleccion de Operaciones. Estard integrada por la Unidad de Gestidn,
entidad de nueva creacién que tendra por objeto realizar las funciones propias que asume
la Diputacion de Badajoz como Organismo Intermedio Ligero.

UNIDAD DE

GESTION

Ademads, sera la encargada de asegurar que la EDUSI se ejecuta
correctamente, de acuerdo a las normas aplicables y conforme a los hitos
de gestidn y senda financiera que tiene marcados.

Esta Unidad estara constituida por la Oficina de Proyectos Europeos de la
Diputacién de Badajoz, Servicio que depende del Area de Contratacidn y
Fondos Europeos y que cuenta con capacidad técnica suficiente para
llevar a cabo estas funciones. Este Area surge tras la desaparicién del Area
de Desarrollo Local, tras la nueva configuracion de Areas Funcionales y
Delegaciones del Presidente de la Corporacion Provincial para el mandato
2019-2023. Esta nueva configuracion fue aprobada a través del Decreto
del Presidente de 5 de julio de 2019, publicado en el BOP n2 128, de 8 de
julio de 2019. De esta forma desaparece el Area de Desarrollo Local y la
Oficina de Proyectos Europeos pasa a depender del Area de Contratacion
y Fondos Europeos.

Dado que el Diputado de Contratacién y Fondos Europeos forma parte de
la Junta de Gobierno, en la que el Presidente delega la adjudicacion de los
contratos de obras, suministros, servicios, concesiones de obras
concesiones de servicios y especiales y ademas tiene delegada la
competencia para la tramitacion, adjudicacion y formalizacion de los
contratos de suministros, servicios, concesion de servicios, especiales,
patrimoniales y privados, incluidos los de patrocinio publicitario, se puede
concluir que a efectos de las Estrategias DUSI, interviene en todos los
procedimientos de ejecucion de las operaciones.

Para asegurar la debida separacion de funciones entre la Unidad de
Gestion y las unidades ejecutoras de las Estrategias DUSI mencionadas,
procede adscribir a las tres personas que integran la Unidad de Gestion y
exclusivamente en lo referente a sus funciones en dicha Unidad, al Area
de Economia y Hacienda, bajo la supervisién de la Directora del Area,
segun delegacion especial del Presidente de fecha 25/09/2019.

Asi mismo, para garantizar que el responsable de la seleccion y
aprobacién de las operaciones no interviene en la ejecucion de las
mismas, se desigha como dérgano competente para formalizar la seleccion
de las operaciones al Diputado delegado de Economia y Hacienda.

Las funciones de la Unidad de Gestion aparecen descritas en el Capitulo 2
del presente Manual de Gestién. Cabe resefiar, no obstante, que esta
Unidad tendra total independencia de gestion respecto a otras
estructuras y unidades de la EDUSI.

Unién Europea
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PRESIDENCIA [ Arca
de Contratacién y
Fondos Europeos

ESTRUCTURA DE

PARTICIPACION COMITE CONSULTIVO

—— — ——— — —

ESTRUCTURA DE ORGANOS DE AFOYO Y

i UNIDAD ANTIFRAUDE
CONTROL CONTROL DE LEGALIDAD

ESTRUCTURA DE
SELECCION DE UNIDAD DE GESTION
OPERACIONES

ESTRUCTURA DE
EJECUCION DE
OPERACIONES

UNIDADES EIECUTORASDE

LAS OPERACIONES

4. Estructura de Ejecucion de las Operaciones. Esta estructura estara formada por cada una
de las Unidades Ejecutoras de las Operaciones que intervendran en la EDUSI.

Se entienden por tales todas aquellas dreas y departamentos que, de

NIDADE: K s s 2 i o
ol : acuerdo a los principios y criterios de seleccion de operaciones definidos

EJECUTORAS _ o _
DE LAS en las actuaciones, podrian ejecutar operaciones, en nombre de la

OPERACIO- Diputacion, como entidad beneficiaria de la EDUSI.
NES

verificar

Sus funciones aparecen descritas en el Capitulo 2 del presente Manual de
Gestion.

De acuerdo a lo aqui expuesto, el organigrama de gestion de la EDUSI por parte de la
Diputacién de Badajoz, responderia a la siguiente representacion grafica:

Para una correcta interpretacion del mismo, se ha representado en color “azul claro” aquellos
organos preexistentes en la propia Diputacion, que desempefian una labor determinada en la
gestion de la EDUSI, mientras que se ha optado por el “azul oscuro” para representar a
aquellas unidades que se han creado “ad hoc” para la propia gestion de la EDUSI.

El Consejo Consultivo y Comité de Seguimiento se ha optado por representarlos en color “gris”,
puesto que no desempefiaran funciones ejecutivas o de gestion.

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 951781 SYZ1G-M7TZN-FI253 02FC45E3C9DD468CEDCF8ABD88B503827EE83037) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion;
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2.FUNCIONES QUE SON DELEGADAS
POR LA AUTORIDAD DE GESTION

2.1.PRINCIPALES FUNCIONES QUE DESEMPENARIA LA
ENTIDAD DUSI

Las funciones que ha asumido la Diputacién de Badajoz para la gestion de la Estrategia de
Desarrollo Urbano Sostenible Integrado del AUF de Montijo-Puebla de la Calzada, son las que
aparecen recogidas en el Acuerdo de Compromiso, firmado el pasado 15 de diciembre de
2016, y que aparece como Anexo 4 al presente Manual de Procedimientos.

1. Organizacion interna.

2. Seleccion y puesta en marcha de las operaciones.

- 4 Cumplimiento de la normativa de aplicacion, incluidas: las normas
subvencionabilidad del gasto; la aplicabilidad de la normativa comunitaria al
Organismo Intermedio y el seguimiento de las directrices dadas por la DG de Fondos
Comunitarios.

4. Aplicacién de medidas antifraude.

5. Contribucién al Comité de Seguimiento del Programa Operativo.

6. Contribucién a la evaluacién del Programa Operativo.

i Disponibilidad de la documentacidn de cara a la pista de auditoria.

8. Contribucién a los informes de ejecucion anual y final.

9. Ssuministro de informacién al sistema informatico Fondos 2020.

10. Remisién de copias electrénicas auténticas.

11. sistema de contabilizacién separada.

12. comunicacién de los incumplimientos predecibles.
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puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.dip-badajoz.es/index.php?id:

Unién Europea

Como sintesis al referido documento se enuncian, a continuacion, las funciones que
corresponderian a la Diputacion de Badajoz:

de
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= Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

EE’;P&’ATS%%EI Una manera de hacer Europa

2.2.0RGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
ENTIDAD DUSI

2.2.1. Organigrama y especificaciones de las funciones

En el Capitulo 1 de este Manual se ha representado graficamente la estructura de la Entidad
DUSI que se crea en la Diputacién de Badajoz para asegurar el cumplimiento de las funciones
que le son delegadas por la Autoridad de Gestion del PO FEDER de Crecimiento Sostenible, asi
como una correcta ejecucion de todas las actuaciones y operaciones inherentes a la propia
Estrategia.

En este apartado del Manual se profundiza sobre la asignacién que realiza |la Diputacién de las
diferentes funciones que le son delegadas, especificando cudles son las areas o servicios
involucrados en su gestion y los medios con que cuenta para su correcta ejecucidn.

La Entidad DUSI declara que el numero y especializacidn de |los recursos humanos de la Unidad
de Gestion es suficiente para garantizar el optimo cumplimiento de las funciones asignadas,
que estan cubiertos los puestos de trabajo de la Unidad de gestién y que si existe una politica
de reemplazo en caso de ausencias prolongadas.

Asi mismo se declara que los beneficiarios/unidades de ejecucién tienen la capacidad
administrativa, financiera y operativa para cumplir las condiciones relativas a la ayuda del
fondo.

Unién Europea
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcién delegada por la AG
Unidad Responsable
Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

Vinculacién jerdrquica de la

Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

Otras unidades participantes

ORGANIZACION INTERNA DE LA EDUSI

Diputado Delegado de la Delegacion de Economia y Hacienda (por delegacion de la Presidencia de la Diputacion)

¥ FURCIBH PUBLICA

DIPUTACION
o BADAJOZ

Acuerdo de Compromiso con la Direccion General de Fondos Comunitarios

-Directora del Area de Economia, Compras y Patrimonio (20% dedicacién)

- Presidente de la Diputacién

e Redaccion del Manual de Procedimientos.

e Aprobacién del Manual de Procedimientos.

e Remision del Manual de Procedimientos.
* Notificacién y remisién de |la aprobacién (o modificacién) del Manual de Procedimientos.

e Modificacion del Manual de Procedimientos.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG

Unidad Responsable

Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

culacion jerarquica de la
Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

e®,
el y ¥ OGONERND PINISTERIO )\J
m“m sl N il
DIPUTACION
pe BADAJOZ

SELECCION Y PUESTA EN MARCHA DE LAS OPERACIONES
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Establecimiento de los principios y criterios necesarios para la seleccion de las operaciones.

* Difundir los principios y criterios para la seleccion de las operaciones.

e Recibir las “Expresiones de Interés” a cargo de las Unidades Ejecutoras.

e Registro de todas las “Expresiones de Interés” recibidas.

e Publicacion de las “Expresiones de Interés” recibidas en la pagina web de la Diputacién.

* Andlisis de las “Expresiones de Interés” recibidas para determinar su admisibilidad o inadmisibilidad, en funcion de la
capacidad administrativa, financiera y operativa del solicitante; del cumplimiento de los criterios definidos para la
seleccion de operaciones; de que la operacion solicitada no haya sido finalizada con anterioridad a su solicitud; y de
que no forme parte de una operacion que hubiera debido ser objeto de un procedimiento de recuperacion.

e Acuerdo justificado de “Admisibilidad” o “Inadmisibilidad” de las “Expresiones de Interés” presentadas.

e En el caso de aprobacidn de la “Expresion de Interés” presentada, redaccién del DECA (Documento en el que se
establezcan las condiciones de la ayuda) para aquellas “Expresiones de Interés” aprobadas. En cualquier caso, el
DECA necesariamente deberd contener:

o Las condiciones de la ayuda.

Los requisitos especificos relativos a los productos o servicios que han de obtenerse con ella.

Plan financiero de la operacion.

Calendario de ejecucidn de la operacién.

Método a aplicar para determinar los costes de la operacién.

O 0 O 0
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Funcién delegada por

UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Otras unidades participantes “Expresion de Interés”) y de las condiciones en que debe ejecutarse la misma (DECA) por parte de una Unidad

e®,
i | ! ¥ CONERND  FINISTERID )\J
mﬂm A e ronie e
DIPUTACION
pE BADAJOZ

la AG SELECCION Y PUESTA EN MARCHA DE LAS OPERACIONES

o Condiciones de pago de la ayuda.
o Condiciones para el intercambio electrénico de datos.
e Alta de la operacidn en el aplicativo informético “Fondos 2020” o “Galatea 2020”.
e Entrega formal del DECA a la Unidad Ejecutora solicitante de la “Expresién de Interés” aprobada.
¢ Informacién a las Unidades Ejecutoras de las Operaciones de cualquier instruccién u orientacién recibida de la
Autoridad de Gestion o del Organismo Intermedio de Gestidn, que pudiera afectar a su ejecucidn.
e Comunicacién formal de la aprobacién y el DECA a la Unidad Antifraude para su conocimiento y efectos oportunos.
e Publicacion de los acuerdos adoptados en la pagina web de la Diputacion.

- Unidades Ejecutoras de las Operaciones: presentan las “Expresiones de Interés” y reciben el DECA, que establece las
condiciones especificas para la ejecucién de las operaciones por las que recibiran financiacién FEDER.
- Unidad Antifraude: reciben la comunicacién formal de la seleccién de una operacion (Admisibilidad de una

Ejecutora, por si es preciso aplicar medidas antifraude a la misma.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG ORGANISMO INTERMEDIO LIGERO, LAS DIRECTRICES E INSTRUCCIONES DADAS POR LA DG. DE FONDOS

Unidad Responsable
Medio de designa

Personal designado (%
dedicacion)

Vinculacién jerdrquica de la

Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

Otras unidades participantes normativa de aplicacién que les es propia.

e®,
i | ! ¥ CONERND  FINISTERID )\J
mﬂm A e ronie z
DIPUTACION
pe BADAJOZ

CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA DE APLICACION (INCLUIDA LA CORRESPONDIENTE A SU DESIGNACION COMO

COMUNITARIOS Y LAS NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD DEL GASTO).
Unidad de Gestién

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacidn).
- 1 Técnico medio de Gestién (100 % dedicacién).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Informacion a las Unidades Ejecutoras y Antifraude de cualquier aspecto normativo que pudiera afectar al desarrollo
de las funciones que le son propias.

e Formacion, en su caso, a estas mismas Unidades.

e Comunicacion de cualquier cambio en la normativa de aplicacion.

e Supervision de las tareas realizadas por las Unidades en el ejercicio de sus funciones para prevenir cualquier posible
incumplimiento normativo, siempre y cuando se respete la independencia de cada una de las Unidades.

e Formulacién de consultas a la Autoridad de Gestidn u Organismo Intermedio de Gestién para aclarar cualquier duda
que pudiera afectar al desarrollo de las funciones asumidas por la Diputacion en la gestion de la EDUSI.

Todas las Unidades (Ejecutoras de las Operaciones; Antifraude; y de Gestion) estaran sujetas al cumplimiento de la

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG
Unidad Responsable

Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

inculacién jerarquica de la
Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

e®,
el y ¥ OGONERND PINISTERIO )\J
m“m sl N il
DIPUTACION
pe BADAJOZ

APLICACION DE MEDIDAS ANTIFRAUDE
Unidad Antifraude

Nombramiento de Presidencia.

- 1 Interventor de la Diputacién de Badajoz (5% dedicacién)
- 1 Director de Area (5% dedicacion

- 4 lefes de Servicio (5% dedicacién)

- 1 Técnico de Gestion (5% dedicacion

- 2 Coordinadores (5% dedicacién)

Presidencia de la Diputacién

e Evaluacion periodica que del riesgo de fraude que pudiera plantearse en relacion a los procedimientos inherentes a
la ejecucién de la Estrategia DUSI: seleccién de los solicitantes, contratacion publica, etc., asegurandose de que exista
un control interno eficaz que permita prevenir y detectar los posibles fraudes.

e Con caracter ordinario la Unidad Antifraude se reunira una vez al afio (la frecuencia de la misma, por lo tanto serd
anual) para conocer de los asuntos que le son propios.

e Definir la Politica Antifraude y el disefio de medidas necesarias (Plan de Accién) que permitan prevenir, detectar,
corregir y perseguir cualquier intento de fraude en relacion a la gestion de fondos.

e Concienciar y formar al resto de las unidades participantes en la Estrategia DUSI (Unidad de Gestidén; Unidades
Ejecutoras y Unidades de Apoyo) del compromiso de la entidad con la Politica Antifraude.

e Realizar los muestreos oportunos en los procedimientos de seleccién de operaciones y solicitantes, ejecucién y
verificacion de las operaciones (contratacion de obras y servicios) y procesos de certificacion y gasto, que permitan
detectar posibles fraudes.

e Abrir un expediente informativo ante cualquier sospecha de fraude, solicitando cuanta informacion se entienda
pertinente a las unidades involucradas en la misma, para su oportuno andlisis.

e Resolver los expedientes informativos incoados, ordenando su posible archivo, en el caso de que las sospechas
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DOCUMENTO
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B2 SRl reiowa mmm R e ol
“Una manera de hecer Europa”
DIPUTACION
pe BADAJOZ

Funcién delegada por la AG APLICACION DE MEDIDAS ANTIFRAUDE
resulten infundadas, o la adopcion de medidas correctoras oportunas si llegase a la conclusion de que el fraude
realmente se ha producido.

e Informar a la Delegacién del Area de Contratacién y Fondos Europeos, Presidencia y Secretarfa General de la
Corporacion, asi como a la Autoridad de Gestion y Organismo Intermedio de Gestion del Programa Operativo FEDER
de Crecimiento Sostenible, de las conclusiones alcanzadas en los expedientes incoados y, en su caso, de las medidas
correctoras aplicadas.

e Suministrar la informacidn necesaria a las entidades u organismos encargados de velar por la recuperacion de los
importes indebidamente recibidos por parte de los beneficiarios o incoar las consiguientes sanciones en materia
administrativa y/o penal.

e Llevar un registro de los muestreos realizados, de las incidencias detectadas y de los expedientes informativos
incoados y resueltos.

e Elaborar una Memaoria Anual comprensiva de las actividades realizadas por la Unidad Antifraude en el &mbito de su
competencia.

Las medidas antifraude se aplicardn a toda la gestion de la EDUSI y, por tanto, afectaran a todas las tareas a desarrollar

Otras unidades participantes por sus diferentes Unidades.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG
Unidad Responsable
Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

culacion jerarquica de la
Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

Otras unidades participantes

e®,
i | ! ¥ CONERND  FINISTERID )\J
mﬂm A e ronie e
DIPUTACION
pE BADAJOZ

CONTRIBUCION AL COMITE DE SEGUIMIENTO DEL P.O.
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacidn).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacion).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Nombramiento de una persona que actue como representante de la EDUSI en el Grupo de Trabajo Urbano del
Comité de Seguimiento del P.O. Plurirregional de Espafia 2014-2020

e Preparacion de la informacién necesaria para la asistencia a este Comité.

* Informacidn al resto de Unidades de la EDUSI de cualquier aspecto de interés tratado en el Comité.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG
Unidad Responsable
Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

culacion jerarquica de la
Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

Otras unidades participantes
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CONTRIBUCION A LA EVALUACION DEL P.O.
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacidn).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacion).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Recabar la informacion oportuna para la evaluacion entre el resto de Unidades de la EDUSI.

e Trasladar la informacién requerida al Organismo Intermedio de Gestién y/o Autoridad de Gestién para tal fin.

e Informar al resto de Unidades de la EDUSI de los resultados de esta evaluacién para su conocimiento y efectos
oportunos.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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“Uns manera de hacer Europa®

Funcion delegada por la AG
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Medio de designacion
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Tareas a desarrollar
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DISPONIBILIDAD DE DOCUMENTACION PISTA AUDITORIA
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Generacion de un Sistema Documental especifico de la EDUSI que permita localizar, en todo momento, la
localizacion especifica de todos los documentos operativos y financieros inherentes a la ejecucion de la EDUSI.
e Este Sistema Documental distinguira como basicas, las tres funciones siguientes:
o Seleccion de Operaciones.
o Ejecucidon de Operaciones.
o Aplicacién de las medidas antifraude.

Ademas, establecerd para cada una de ellas una codificacién que permita determinar la trazabilidad del documento y
su localizacion informatica.

e Registro en la aplicacién informatica del Organismo Intermedio de Gestidn y/o de la Autoridad de Gestién del
soporte documental requerido.

e Designacion de los lugares fisicos en los que se archivaria la documentacion de interés.

* Informacion a todas las Unidades de la EDUSI del Sistema Documental propuesto para asegurar la correcta pista de
auditoria.

e Garantia de que la documentacion conservada cumple los requisitos legales nacionales y son fiables a efectos de
auditoria.

e Puesta a disposicion de los responsables del P.O., de la Comisién Europea y del Tribunal de Cuentas Europeo, de la
documentacion pertinente para realizar su labor de fiscalizacién y control.
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DISPONIBILIDAD DE DOCUMENTACION PISTA AUDITORIA

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.

CONTRIBUCION INFORMES EJECUCION ANUAL Y FINAL
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacion).
- 1 Técnico medio de Gestidén (100 % dedicacién).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacion).

Area de Contratacién y Fondos Europeos

* Recabar la informacién oportuna para la elaboracion de los informes anual y final entre el resto de Unidades de la
EDUSI.
e Trasladar la informacién requerida al Organismo Intermedio de Gestién y/o Autoridad de Gestién para tal fin.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®
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Medio de designacion

Personal designado (%
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SUMINISTRO DE INFORMACION A FONDOS 2020
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Generar una conexion segura con “Fondos 2020, a través de la correspondiente autorizacion de “Firma Electréonica”
que ha establecido la Autoridad de Gestién.

e Recabar la informacion oportuna entre el resto de Unidades de la EDUSI.

e Trasladar la informacién requerida al Organismo Intermedio de Gestidn y/o Autoridad de Gestion en los formatos
que ésta determine.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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REMISION DE COPIAS ELECTRONICAS AUTENTICAS
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacion y Fondos Europeos

e Recabar la informacion oportuna entre el resto de Unidades de la EDUSI.

e Trasladar la informacién requerida al Organismo Intermedio de Gestién y/o Autoridad de Gestién, de acuerdo a sus
propias instrucciones.

* Informar, en su caso, al resto de Unidades de la EDUSI para su conocimiento y efectos oportunos.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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SISTEMA DE CONTABILIZACION SEPARADA
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacidn y Fondos Europeos

e Asegurar que la entidad cuenta con un Sistema de Contabilidad Separada para todas las transacciones relacionadas
con las operaciones objeto de cofinanciacién o, en su defecto, con una codificacién contable adecuada que permita
identificar claramente dichas transacciones.

e Asegurar que las Unidades Ejecutoras cuentan, igualmente como beneficiarios, con un sistema equivalente de
contabilidad separada o de codificacion contable diferenciada.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcion.
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Funcion delegada por la AG
Unidad Responsable

Medio de designacion

Personal designado (%
dedicacion)

inculacion jerarquica de la
Unidad Responsable

Tareas a desarrollar

Otras unidades participantes

e®,
e | ¥ gopEne FNETERG ——
mﬂm el e —_
DIPUTACION
pe BADAJOZ

COMUNICACION DE INCUMPLIMIENTOS PREDECIBLES
Unidad de Gestion

Nombramiento de Presidencia en favor de la Oficina de Proyectos Europeos

- Jefa de Servicio de la Unidad (50 % dedicacién).
- 1 Técnico medio de Gestion (100 % dedicacion).
- 1 Técnico superior Juridico (100 % dedicacién).

Area de Contratacidn y Fondos Europeos

¢ Comunicar al Organismo Intermedio de Gestion de cualquier hecho o circunstancia que pudiera impedir desarrollar
de manera adecuada cualquiera de las funciones asumidas por la entidad en la gestién de la EDUSI.

La Unidad Responsable podra asesorarse por una Asistencia Técnica contratada para dar soporte a esta funcién.
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2.2.2. Participacidn de una asistencia técnica externa
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¢La entidad DUSI va a contar con una
asistencia técnica para gestionar las No.
funciones delegadas por la AG?

No aplica.

nes va a participar?

¢ Esta prevista la participacion de la
misma asistencia técnica en otros No.
ambitos de gestion de la Estrategia?

verificar
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2.2.3. Descripcion de los procedimientos destinados a garantizar
medidas antifraude eficaces y proporcionadas

Definicion del Equipo de Autoevaluacion del Riesgo de Fraude (Unidad Antifraude

Para asegurar una correcta aplicacion de las medidas antifraude que corresponden a la
Diputacién de Badajoz, como Organismo Intermedio Ligero (a efectos de la seleccion de
operaciones) y entidad beneficiaria de las operaciones a cofinanciar en el marco de las
Estrategias DUSI, se ha designado, en el seno de la propia Diputacién a una Unidad Anti-
Fraude, integrada por personal propio con especial capacitacion, perteneciente a los siguientes
servicios y/o dreas de la entidad:

s Secretaria General.

e [ntervencion.

e Area de Economia, Hacienda, Compras y Patrimonio.

¢ Consorcio de Servicios Medioambientales.

s Area de Fomento, Obras y Asistencia Técnica a municipios.
o Area de Planificacién e Innovacion Tecnoldgica.

¢ Oficina de Proyectos Europeos.

La designacion de estas personas ha sido realizada mediante resolucion del Presidente de la
Diputacion de 23 de enero de 2017.

verificar

Consideraciones sobre el ejercicio inicial de evaluacion del riesgo de fraude

Obijetivos y funciones de la Unidad

El objetivo fundamental de esta Unidad Anti-Fraude es tratar de garantizar que la Estrategia
DUSI del AUF de Montijo-Puebla se ejecuta con el maximo nivel de calidad juridica, ética y
moral, evitando que se pueda incurrir en cualquier préctica que pueda calificarse como fraude
o corrupcion en la gestion de los fondos que tiene asignados.

Para la realizacion de este objetivo, la Unidad Anti-Fraude se le asignan las siguientes
funciones:

1. Evaluacion periddica del riesgo de fraude que pudiera plantearse en relacion a los
procedimientos inherentes a la ejecucion de la Estrategia DUSI: seleccidon de los
solicitantes, contratacion publica, etc., asegurandose de que exista un control interno
eficaz que permita prevenir y detectar los posibles fraudes.

2. Definir la Politica Antifraude y el disefio de medidas necesarias (Plan de Accién) que
permitan prevenir, detectar, corregir y perseguir cualquier intento de fraude en
relacidn a la gestion de fondos.
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3. Concienciar y formar al resto de las unidades participantes en la Estrategia DUSI
(Unidad de Gestidn; Unidades Ejecutoras de las Operaciones y Unidades de Apoyo) del
compromiso de la Diputacion de Badajoz con la Politica Antifraude.

4. Realizar los muestreos oportunos en los procedimientos de seleccidn de operaciones y
solicitantes; ejecucion y verificacion de las operaciones (contratacién de obras y
servicios) y procesos de certificacion y gasto, que permitan detectar posibles fraudes.

5. Abrir un expediente informativo ante cualquier sospecha de fraude, solicitando
cuanta informacion se entienda pertinente a las unidades involucradas en la misma,
para su oportuno analisis.

6. Resolver los expedientes informativos incoados, ordenando su posible archivo, en el
caso de que las sospechas resulten infundadas, o la adopcién de medidas correctoras
oportunas si llegase a la conclusion de que el fraude realmente se ha producido.

7. Informar al Area de Contratacién y Fondos Europeos, a Presidencia de la Diputacidn, y
a la Autoridad de Gestion y Organismo Intermedio de Gestion del Programa Operativo
FEDER de Crecimiento Sostenible, de las conclusiones alcanzadas en los expedientes
incoados y, en su caso, de las medidas correctoras aplicadas.

8. Suministrar la informacion necesaria a las entidades u organismos encargados de
velar por la recuperacion de los importes indebidamente recibidos por parte de los
beneficiarios, o incoar las consiguientes sanciones en materia administrativa y/o penal.

9. Llevar un registro de los muestreos realizados, de las incidencias detectadas y de los
expedientes informativos incoados y resueltos.

10. Elaborar una Memoria Anual comprensiva de las actividades realizadas por la Unidad
Antifraude en el ambito de su competencia.

Las funciones de esta Unidad Antifraude no podrdn subcontratarse a terceros, aunque la
Unidad podra contratar una Asistencia Técnica que le apoye en la gestion de las funciones que
les son propias.

Régimen de Reuniones

Con caracter ordinario la Unidad Antifraude se reunird 1 vez al afio para conaocer de los asuntos
que le son propios.

Ademas, podra reunirse en cualquier momento con caracter extraordinario, cuando alguno de
sus miembros asi lo solicite a la persona encargada de realizar la Convocatoria.

La convocatoria a la misma serd realizada por el Diputado Delegado de la Delegacion de
Economia y Hacienda

La Convocatoria a la misma debera ser realizada con una antelaciéon de 48 horas y la misma
deberé ir acompafiada de un Orden del Dia de los asuntos a tratar.

De cada una de estas reuniones se elevara el oportuno Acta que debera ser leida y aprobada
por todos los miembros de la Unidad en la reunion siguiente a la celebracion de la misma.

Actuara como Secretaria de la Unidad la Jefa de Servicio de la Oficina de Proyectos Europeos.
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Medidas y compromisos de la Diputacion Provincial, como Organismo Intermedio, en
la lucha contra el fraude

Para llevar a cabo una eficaz lucha contra el fraude, la Diputacién de Badajoz, como Organismo
Intermedio Ligero, a efectos de la seleccion de operaciones, y entidad beneficiaria de la EDUSI
ha implantado una serie de medidas y compromisos, de obligatorio cumplimiento, que
desplegaran sus efectos en funcién del momento en que pueda encontrarse el potencial riesgo
de fraude.

En este sentido, se distinguen tres grandes grupos de medidas:

Medidas de prevencion del Fraude

1.

2

Asuncidn, por parte de la Diputacion, de la Declaracion Politica de Lucha contra el Fraude.

Sesion formativa al personal responsable de la entidad sobre la Politica Antifraude
implantada.

Comunicacion del compromiso institucional con la Politica Antifraude, a través de los
canales de comunicacion habituales de la Diputacién (web, nota de prensa, etc.).

Elaboracién de un Cédigo de Conducta, de obligatorio cumplimiento para todo el personal
de la entidad, en el que se establezca el comportamiento esperado del mismo ante
posibles circunstancias que pudieran dar lugar a fraude: conflicto de intereses, politica de
regalos, informacion confidencial, etc.

Constitucion de una Unidad Antifraude en el seno de la Diputacién integrada por personal
propio con una especial capacitacion para desarrollar funciones relacionadas con la
prevencion, deteccidn y persecucién del posible fraude.

Implantacion de un Sistema de Autoevaluacion para determinar el riesgo de fraude al que
estd sometida la Diputacidon en sus procesos de seleccion de los solicitantes y de
contratacion publica.

Este Sistema consiste en una Herramienta facilitada por la Autoridad de Gestion del POCS,
que permite determinar, en un determinado momento, el grado de “impacto” y
“probabilidad” de que ocurran los riesgos inicialmente identificados, asi coma los controles
atenuantes que se proponen para tratar de reducir esta exposicion al riesgo.

La Diputacion se compromete a realizar la referida Autoevaluacion, al menos, una vez al
afo.

Implantacion de un potente Sistema de Control Interno para la Deteccion del Fraude, que
permita chequear todos los procedimientos inherentes a la ejecucion de las operaciones
de la EDUSI para garantizar que en los mismos no se han producido incidencias de posible
fraude o corrupcién.

Creacién de un Buzdén Anonimo de Denuncia, en la web de la Diputacién (banner de
“RECLAMACIONES™!), en el que cualquier persona interesada puede alertar sobre posibles
sospechas de fraude, con el consiguiente compromiso institucional de incoacién de un

! Véase a este respecto el Punto 2.3.5. de este Manual sobre Gestién de Reclamaciones.
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expediente informativo a cargo de la Unidad Antifraude para determinar las posibles
responsabilidades.

Medidas de deteccion del Fraude

1. Asuncién, como propios, de los sistemas de control basados en el Analisis de Datos (Data
Mining) que pudiera sugerir la Comision Europea, la Autoridad de Gestidn o el Organismo
Intermedio de Gestion (Herramienta ARACHNE ¢ similar), con el fin de detectar posibles
fraudes o irregularidades en la gestion.

Esta asuncion implica el compromiso formal por parte de la Diputacién de ofrecer toda la
informacidn que tenga disponible en relacidn a las operaciones que pudieran ser objeto de
investigacidon por parte de los responsables del Programa Operativo, de forma que se
facilite esta tarea.

2. Infundir en todos los responsables de la gestion de la EDUSI y, muy especialmente, en los
componentes de la Unidad Antifraude, un nivel de escepticismo saludable, junto con una
concienciacién constante de lo que pueden constituir sefiales de advertencia de posible
existencia de fraude.

3. Aplicar posibles “indicadores de alerta” que permitan sospechar que esta teniendo lugar
una actividad fraudulenta, ante la que se requiere una reaccion inmediata para
comprobarla y, en su caso, tratar de evitarla.

4. Establecer la obligacidn de que cualquier persona que forme parte de alguna/s de las
unidades de la EDUSI, tendra la obligacion de notificar a la Comisién Antifraude cualquier
sospecha de que se estd produciendo una actividad fraudulenta, para que ésta incoe el
correspondiente expediente. Véase a este respecto lo dispuesto en el Punto 2.2.3. de este
Manual.

verificar

Medidas de Correccidn y Persecucion de la actividad fraudulenta

1. Ante cualquier sospecha de fraude, correspondera intervenir a la Unidad Antifraude de
acuerdo a lo dispuesto en el Punto 2.2.3. de este Manual, para que recabe toda la
informacion necesaria que le permita finalmente concluir si efectivamente ésta se ha
producido, o no.

2. En el supuesto de que llegue a la conclusién de que ésta se ha producido, notificara tal
circunstancia tanto al personal responsable de la EDUSI a nivel institucional (Diputado
delegado o Presidencia) como a los responsables del Programa Operativo (Autoridad de
Gestion y/u Organismo Intermedio de Gestidn).

3. El personal de la EDUSI a nivel institucional ante la notificacién recibida, movilizara los
recursos juridicos de la entidad (Secretaria, Asesoria Juridica y/o Departamento de
Compras), para incoar el expediente que permita recuperar los importes indebidamente
percibidos por parte de sus beneficiarios y la correspondiente accion penal.

4. La persecucion del fraude se dara a conocer por parte de |a Diputacion a través de todos
sus medios de comunicacidon disponibles para tratar de disuadir a otros posibles
defraudadores.

5. La deteccion del fraude conllevard, igualmente, una nueva revision de los procesos y
controles con los que se ha dotado la EDUSI para tratar de evitarlos. Para ello se realizara
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una revision objetiva y critica, a través de la “Herramienta de Autoevaluacion del Riesgo de
Fraude”, por parte de la Unidad Antifraude, para tratar de detectar posibles “fugas” o
“lagunas” del sistema. Esta autoevaluacion se describe en el Punto 2.2.3. de este Manual.
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2.3.DEFINICION DE LOS PROCEDIMIENTOS

2.3.1. Procedimiento para la modificaciéon del Manual de Procedimientos

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcidn:

El mantenimiento de una version actualizada del Manual de Procedimientos estara a cargo de
la Unidad de Gestién de la EDUSI, radicada en la Oficina de Proyectos Europeos del Area de
Contratacion y Fondos Europeos de la Diputacion de Badajoz.

Hitos del procedimiento:

La Unidad de Gestion debera asegurarse de que, a lo largo de la vida de la EDUSI, la misma sea
gestionada de acuerdo a un Manual de Procedimientos que responda a la normativa aplicable
y a las directrices e instrucciones recibidas por parte de la Autoridad de Gestién y/o del
Organismo Intermedio de Gestion.

Por ello, y para evitar posibles aplicaciones extemporaneas de un Manual que haya podido ser
objeto de modificacion, asignara a cada uno de ellos:

e Un cddigo de versidn. De esta forma se considera el primero de ellos V.0. y, a las
posteriores modificaciones V.1.; V.2; V.3, etc. (véase punto 1.2. de este Manual).

* Una fecha de vigencia. Cada una de estas versiones sefialara |a fecha a partir de la cual se
considera vigente (véase punto 1.2. de este Manual).

HITO DENOMINACION:

m Necesidad de modificar el Manual de Procedimientos

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
UNIDADES QUE INTERVIENEN
> Autoridades del Programa Operativo (Autoridad de
Gestion y Organismo Intermedio de Gestion)
DESCRIPCION DE TAREAS
Corresponderd a la Unidad de Gestion evaluar la necesidad de modificar el Manual de
Procedimientos vigente en cada momento.

verificar

> Manual de Procedimientos

Se entendera que la misma es necesaria en el caso de que se produzca un cambio en la
normativa comunitaria o nacional de aplicacién, o en las Instrucciones o Directrices de la
Autoridad de Gestion y/u Organismo Intermedio de Gestion, que sea de tal importancia que
el Manual vigente en ese momento pueda contradecirla, sea insuficiente o no resulte
clarificador.
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HITO DENOMINACION:

m Realizacion de la modificacion

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
UNIDADES QUE INTERVIENEN
> Autoridades del Programa Operativo (Autoridad de

Gestion y Organismo Intermedio de Gestion)
DESCRIPCION DE TAREAS
En este supuesto, la Unidad de Gestion procedera a la modificacion del Manual, tratando de
ajustarlo a la nueva realidad.

> Manual de Procedimientos

En esta parte del proceso podra realizar las consultas oportunas a las autoridades del
Programa Operativo o a las unidades de la EDUSI a las que pudiera afectar el posible cambio.

HITO DENOMINACION:

m Aprobacion y notificacion de la modificacion y registro del nuevo Manual

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
UNIDADES QUE INTERVIENEN
> Autoridades del Programa Operativo (Autoridad de

Gestion y Organismo Intermedio de Gestion)
DESCRIPCION DE TAREAS
Realizada la modificacién, se presentara al responsable (Diputado) de la Delegacion de
Economia y Hacienda para su aprobacion.

> Manual de Procedimientos

Una vez aprobada, se remitira al Organismo Intermedio de Gestion para su conocimiento y
evaluacion correspondiente.

verificar

Una vez evaluada por éste, e informada positivamente, el nuevo Manual se entendera
aprobado, asigndndole un nuevo cédigo de version y fecha de entrada en vigor (véase punto
1.2. del presente Manual).

Por Ultimo, para asegurar que el mismo es conocido por parte de todas las unidades de la
EDUSI, se remitira formalmente (por escrito) a las diferentes unidades intervinientes en la
EDUSI: Unidad Antifraude; Ejecutoras y de Apoyo.
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2.3.2. Procedimiento de Evaluacion, Seleccién y Aprobacién de
Operaciones, asi como de garantia de conformidad con la
normativa aplicable

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcidn:

La Seleccion de Operaciones serd responsabilidad de la Unidad de Gestion de la EDUSI,
radicada en la Oficina de Proyectos Europeos del Area de Contratacion y Fondos Europeos de
la Diputacion de Badajoz.

Hitos del procedimiento:

HITO DENOMINACION:

m Elaboracion de expresiones de interés

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidades Ejecutoras > Expresién de interés

UNIDADES QUE INTERVIENEN > Documentacion

complementaria

DESCRIPCION DE TAREAS

El procedimiento de Evaluacién, seleccion y aprobacidon de operaciones sera iniciado por
cada una de las Unidades Ejecutoras interesada en la implementacion de las operaciones.

Estas, en funcién de las caracteristicas de las operaciones que tengan previsto poner en
marcha en el marco de la EDUSI, cumplimentaran un documento de “Expresién de interés”
por cada una de las operaciones que estén interesadas en poner en marcha. Para ello,
utilizardn el Modelo del Anexo 1 de este Manual.

verificar

Al documento de “Expresion de interés” podran acompafiar cuantos documentos estimen
oportunos, de cara a completar la informacion necesaria para la aprobacién de la operacién,
como pueden ser: Anteproyectos, Memoria de necesidades, Propuesta de Pliegos de
Prescripciones Técnicas, Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares, Proyectos de
Ejecucion, Estudios previos, Estudios de Viabilidad, fotografias, planos, etc.

HITO DENOMINACION:

m Envio de expresiones de interés

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidades Ejecutoras > Expresion de interés

UNIDADES QUE INTERVIENEN > Documentacion

> Unidad de Gestion complementaria

DESCRIPCION DE TAREAS

Las Unidades Ejecutoras daran traslado del documento de Expresion de interés a la Unidad
de Gestion.

La Unidad de Gestidn, acusara el recibo de la “Expresion de interés” y su documentacion
complementaria a la Unidad Ejecutora.
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HITO DENOMINACION:
2 | Envio de expresiones de interés

Esta Unidad, en primer lugar, asignard un codigo a la operacion, que sera el que se emplee
en toda la documentacion que genere dicha operacién, de cara a permitir un registro y
clasificacion de la documentacidn y una pista de auditoria adecuados.

Asignado el codigo correspondiente a la operacion, publicara la Expresidn de interés en el
portal web de la Diputacion.

En este hito, la funcion de la Unidad de Gestion sera exclusivamente de codificacion, registro
administrativo y publicacién, de acuerdo a lo anteriormente descrito.

Posteriormente la Unidad de Gestion procedera al analisis del documento de “Expresion de
Interés”, junto con su documentacion complementaria que lo acompane, tal y como se
describe en el siguiente hito.

Todo el proceso de envio y recepcion de documentacion se realizara a través del Sistema de
Gestion Documental (FirmaDoc) que tiene implantado la Diputacién.

HITO DENOMINACION:
m Evaluacion de las operaciones
UNIDAD RESPONSABLE

> Unidad de Gestidn

UNIDADES QUE INTERVIENEN

SOPORTE DOCUMENTAL

> Expresidn de interés

> Documentacion
complementaria

> Lista de Comprobacion “S1”

> Unidades Ejecutoras

DESCRIPCION DE TAREAS

La Unidad de Gestién procederd a realizar la evaluacion de la operacién, a través de los
siguientes pasos:

1. Analisis de toda la documentacion presentada para la aprobacion de la operacion,
teniendo en cuenta:

— El cumplimiento de los criterios de seleccidn de operaciones.
— El cumplimiento de la normativa de subvencionabilidad del gasto.

— El cumplimiento de los procedimientos aprobados en el marco de |a ejecucion de |a
EDUSI.

— La inclusion de la operaciéon en las categorias de intervencion del Programa
Operativo Plurirregional de Espafia 2014-2020.

— Lla capacidad de la unidad ejecutora (el beneficiario) para cumplir con las
condiciones de ejecucion de la operacion.

— La coherencia de los requisitos de los productos, servicios, etc. de la operacién con
los objetivos de la EDUSI.

— La coherencia del plan financiero y el calendario de ejecucién con la planificacion
aprobada para la EDUSI.

— Cualquier otra comprobacion relacionada con el cumplimiento normativo de la
Pagina 34 de 95
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HITO DENOMINACION:
3 | Evaluacion de las operaciones

operacion y su ajuste en el marco de la EDUSI y del POCS.

2. Cumplimentacion de la Lista de Comprobacidn “S1”, segin el modelo del Anexo 2 de
este Manual.

La Unidad de Gestion comprobard que la “Expresion de Interés” presentada por parte
de la Unidad Ejecutora es acorde a las cuestiones que plantea la Lista de Comprobacion
“S1”. Fruto de este analisis podrian plantearse tres opciones:

— La “Expresion de interés” no contiene informacion suficiente para poder evaluar su
cumplimiento respecto a alguna/s de las cuestiones enumeradas en la Lista de
Comprobacién S1. En este caso requerird a la Unidad Ejecutora solicitante para que,
en el plazo improrrogable de 15 dias naturales, aporte informacién adicional que
permita volver a realizar dicha evaluacion.

Una vez aportada esta documentacion, se volvera a iniciar este “Paso 2.
Cumplimentacion de la Lista de Comprobacién S1”.

Transcurrido el plazo otorgado a la Unidad Ejecutora sin que ésta aporte la
informacion adicional requerida o manifestando formalmente su negativa al
respecto, se entenderd que desiste de la “Expresion de interés”, resolviéndose la
solicitud negativamente continuando con el “Hito 6. Rechazo de las operaciones
propuestas” descrito posteriormente.

— La “Expresion de interés” cumple todos los aspectos enumerados en la Lista de
Comprobacion S1. En este caso resolverd la solicitud favorablemente, continuando
con el “Hito 4. Aprobacidn de las operaciones” descrito posteriormente.

— La “Expresion de interés” no cumple todos los aspectos enumerados en la Lista de
Comprobacién S1. En este caso resolvera la solicitud negativamente, continuando
con el “Hito 6. Rechazo de las operaciones propuestas” descrito posteriormente.

verificar

HITO DENOMINACION:

4| Aprobacion de las operaciones propuestas

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Expresion de interés
UNIDADES QUE INTERVIENEN > Documentacion
complementaria

> Lista de Comprobacion “S1”

> DECA

> Unidades Ejecutoras

DESCRIPCION DE TAREAS

Comprobado, por parte de la Unidad de Gestion, que la “Expresion de Interés” presentada
por la Unidad Ejecutora cumple todos los aspectos enumerados en la Lista de Comprobacion
“S$1”, informara favorablemente el expediente, mediante un acto formal en el que:

— Se recojan los antecedentes de la solicitud realizada a través de la “Expresion de
interés”.

Se contenga la Lista de Comprobacidn S1, debidamente cumplimentada.

Se recojan las Condiciones generales y especificas de la Ayuda (DECA) que contenga
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HITO DENOMINACION:
4 | Aprobacion de las operaciones propuestas

todos los requisitos, plan financiero y calendario, etc.de la operacién, de acuerdo
con el articulo 125 (3) c) del Reglamento (UE) n? 1303/2013.

— Se recoja un pie de recurso que permita, a la Unidad Ejecutora, alegar lo que estime
conveniente en defensa de sus intereses, en el improrrogable plazo de 10 dias
naturales.

El DECA debera ser, por tanto, elaborado por la Unidad de Gestidn, especificamente para
cada “Expresion de interés” resuelta favorablemente por su parte, a partir del Modelo
propuesto en el Anexo 3 de este Manual.

Para ello, la Unidad de Gestidn publicara el “Informe Provisional” con todos los extremos
anteriormente enunciados.

Dicho informe se elevara a “Definitive” mediante una Resolucion aprobada por el Diputado
Delegado de la Delegacion de Economia y Hacienda

Sila Unidad Ejecutora interesada no aceptase las condiciones de la ayuda, lo comunicara a la
Unidad de Gestion, y entendiendo que desiste de la ayuda. Consecuentemente, la Unidad de
Gestion realizard un nuevo Informe, esta vez “Denegatorio”, por desistimiento, de acuerdo a
lo establecido en el “Hito 6. Rechazo de las operaciones propuestas”.

Si, por el contrario, éste es aceptado por la Unidad Ejecutora en el plazo establecido, la
Unidad de Gestion actuard en consecuencia, redactando un nuevo Informe, esta vez, de
caracter “Definitivo”, que elevara para su aprobacion al érgano competente en funcion de la
Ayuda.

Una vez se cuente con la Resolucidn de caracter “Definitiva”, la Unidad de Gestién pondrd
en marcha las funciones que le corresponden de:

verificar

— Realizar el oportuno control y seguimiento de la ejecucién de la operacién.

— Controlar la documentacion generada para el adecuado mantenimiento de la debida
“pista de auditoria”.

— Informar a la ciudadania de la Resolucion adoptada, incorporando esta informacion
en las paginas web que reserve el Portal de la Diputacién para ello. Esta informacion
debera contener la Resolucion, con todos los extremas anteriormente expuestos:
“Expresion de interés”; Lista de Comprobacion S1y DECA.

Potestativamente, ademds de la pagina web, podra utilizar otros medios de
comunicacién que considere oportunos.

HITO DENOMINACION:

m Alta de las operaciones

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

Expresion de interés
UNIDADES QUE INTERVIENEN > Lista de Comprobacion “S1”

> DECA

> Resolucién de la operacion
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HITO DENOMINACION:

m Alta de las operaciones

DESCRIPCION DE TAREAS

Tras |la aprobacion de la operacién, los detalles de la misma seran introducidos por la Unidad
de Gestidn en el sistema de informacidn que establezca el Organismo Intermedio de Gestidn
o la Autoridad de Gestidn (Galatea2020/Fondos2020).

El Alta de la Operacion en este Sistema se realizard mediante un documento firmado
electronicamente por la Entidad DUSI. A dicho documento estaran ligados todos los datos
relevantes de la operacion seleccionada (campos 1 a 43 del Anexo Il del Reglamento (UE)
480/2014), entre ellos, como minimo:

— Nombre de la operacion.

—  Objetivo Especifico.

— Actuacidn.

—  Descripcion resumida.

—  Beneficiario.

— Datos financieros (gasto elegible total, gasto publico, gasto privado).

— Financiacidn de costes indirectos a tipo fijo y modalidad empleada (articulo 68 del
Reglamento (UE) 1301/2013).

— Fecha de solicitud de la ayuda (articulo 65 (6) del Reglamento (UE) 1301/2013).
— Fecha inicio de la operacion.
— Fecha fin de |la operacidn segln se establece en el DECA.

— Fecha real de conclusién de la operacion.

verificar

Régimen de ayudas / convocatoria (si es aplicable).

— Categorias de intervencion a las que se adscribe (articulos 96 (2) y 125 (3) b) del
Reglamento (UE) 1301/2013).

— Localizacién (Municipio / Provincia).

— Entrega al beneficiario de documento de condiciones (articulos 67 (6) y 125 (3) c) del
Reglamento (UE) 1301/2013).

— Verificacidn de la capacidad del beneficiario.
— Indicadores de productividad comunes y especificos, con sus valores objetivos.
Salvo que se dispusiera otra cosa por parte del Organismo Intermedio de Gestién o la

Autoridad de Gestion, entre la documentacién que se incorpore para el Alta de la Operacidn
en el Sistema, se deberia incluir la siguiente:

e LaResolucidn favorable de la Unidad de Gestidn.
e La “Expresion deinterés” presentada.
s la lista de Comprobacidn S1.

e EIDECA elaborado por la Unidad de Gestidn.
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HITO DENOMINACION:
5 | Alta de las operaciones

A partir de la firma electrénica del documento generado por el Sistema, la operacién pasa a
tener el estado “SELECCIONADO”, de modo que tras la comprobacion final de la
admisibilidad por parte del Organismo Intermedio de Gestion (art. 7.5 Reglamento (UE)
1301/2013), pueda ofrecerse la informacion relativa a “operaciones seleccionadas” que se
envia periddicamente a la Comision Europea.

Finalizado este paso, la Unidad de Gestion estara en disposicion de realizar una entrega
formal del Documento DECA en el que se establezcan las condiciones concretas y especificas
que deberan cumplirse por parte de la Unidad Ejecutora para llevar a cabo la operacidn. Esta
entrega se regula en el Procedimiento 2.3.3.

Todo el proceso de envio y recepcion de documentacion se realizara a través del Sistema de
Gestion Documental (FIRMADOC) que tiene implantado la Diputacién. Permitiendo que el
documento sea observado y aceptado si cumple con los requisitos dispuesto en el
procedimiento 2.3.3, exigiendo un acuse de recibo que garantice su recepcion y
comprobacion.

HITO DENOMINACION:

m Rechazo de las operaciones propuestas

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Unidad de Gestidn > Expresion de interés
UNIDADES QUE INTERVIENEN > Lista de Comprobacion “S1”

> Unidades Ejecutoras > Resolucion de la operacion

DESCRIPCION DE TAREAS

'n

Hito 3. Evaluacion de

En el caso de que la Unidad de Gestion, tras el analisis realizado en e
las operaciones”, considere que la operacion solicitada a través de la “Expresidn de interés”
no cumple alguno de los aspectos considerados en la “Lista de Comprobacion 51”7 procederd
a resolver negativamente la Solicitud, rechazando formalmente la operacién propuesta.

verificar

La Resolucion denegatoria deberd, necesariamente, contener:
— Los antecedentes de la solicitud realizada a través de la “Expresion de interés”.

— La Llista de Comprobacion “S1”, debidamente cumplimentada, en la que se
destaquen aquellos aspectos que la Unidad de Gestién considera que no estan
debidamente acreditados.

— Un pie de recurso que permita, a la Unidad Ejecutora, alegar lo que estime
conveniente en defensa de sus intereses, en el improrrogable plazo de 10 dias
naturales.

La Resolucion de la Unidad de Gestidn tendra caracter “provisional”.

Se comunicara formalmente a la Unidad Ejecutora solicitante, para que en el plazo de
recurso establecido pueda alegar lo que estime conveniente.

Si transcurrido este plazo no presentara alegacion alguna, se entenderd que la acepta y, en
consecuencia, se elevara a “definitiva”.
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HITO DENOMINACION:
6 | Rechazo de las operaciones propuestas

En el caso de que presentara alguna alegacion, ésta se estudiard por parte de la Unidad de
Gestion, junto a la nueva documentacion que estimase necesario incorporar. Dicho estudio,
se realizard, de nuevo, de acuerdo a lo dispuesto en el “Hito 3. Evaluacion de las
operaciones”.

Tras el nuevo estudio, por parte de la Unidad de Gestion, se producird una nueva Resolucion
que:

o En el caso de ser estimatoria de las alegaciones, serd de caracter favorable a la
Seleccion de la Operacidn y se continuara el expediente de acuerdo a lo dispuesto
en el “Hito 4. Aprobacién de las operaciones propuestas”.

e En el caso de ser desestimatoria, se elevara a “definitiva” la Resolucién denegatoria,
sin que quepa posterior recurso.

La Resolucion de la Unidad de Gestidn, ya definitiva, debera notificarse formalmente a:

— La Unidad Ejecutora solicitante de la “Expresién de Interés” para su conocimiento y
efectos oportunos.

Entre éstos, cabria que la Unidad Ejecutora interesada, una vez subsanada/a la/s
posible/s deficiencia/s que motivasen el rechazo de la operacién propuesta, pudiera
volver a presentar una nueva “Expresién de interés”, reiniciando el procedimiento
descrito.

Una vez se cuente con la Resolucidn de caracter “Definitiva”, la Unidad de Gestién pondra
en marcha las funciones que le corresponden de:

verificar

— Controlar la documentacidn generada para el adecuado mantenimiento de la debida
“pista de auditoria”.

— Informar a la ciudadania de la Resolucion adoptada, incorporando esta informacion
en las paginas web que reserve el Portal de la Diputacidn al efecto. Esta informacidn
debera contener la Resolucidn, con todos los extremos anteriormente expuestos.

Potestativamente, ademds de la pagina web, podra utilizar otros medios de
comunicacién que considere oportunos.

Aplicaciéon del Sistema de Gestion Documental

En la medida en que el Sistema de Gestién Documental (FirmaDoc) de la Diputacién lo permita,
el procedimiento se realizaréd a través del mismo, dejando constancia de los tramites realizados
a través del portafirmas electrénico del propio Sistema.

Este sistema permite identificar |as fechas en las que se llevan a cabo los diferentes hitos de
este procedimiento, asi como las unidades y personas responsables que intervienen en el
mismo.
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De esta forma, la Diputacién contribuye, de forma efectiva, a uno de los objetivos principales
de la EDUSI, la potenciacion de la Administracidn Electrénica, con la consiguiente reduccion de
papel en su gestion,

Garantia del cumplimiento de la normativa nacional y comunitaria

La Unidad de Gestién serd la responsable de garantizar el cumplimiento de la normativa
nacional y comunitaria en este procedimiento.

Esta Unidad contard con total independencia para el desarrollo de las funciones que le son
propias.

Esta verificacion que garantice el cumplimiento de la normativa comunitaria y nacional, la
realizara la Unidad de Gestion por medio de las listas de comprobacion, que serdn incluidas
entre la documentacion en el proceso de alta de la operacidn.

Por ello, por peticién expresa de la Unidad de Gestién, si asi lo estima necesario, las Unidades
ejecutoras incluiran en la expresion de interés cualquier informe justificativo, que permita
comprobar, por parte de la Unidad de Gestidn, el cumplimiento de alguno de los aspectos
normativos de aplicacidn a la operacion.

Para el desarrollo de su trabajo podra contar con una asistencia técnica externa que debera ser
contratada, mediante el oportuno expediente de contratacion. El papel de esta asistencia
técnica externa sera exclusivamente de apoyo a la Unidad de Gestidn (consultas, elaboracién
de informes, etc.), sin que pueda tener responsabilidad directa, ni decision en el ejercicio de
las tareas que les son propias.

Pagina 40 de 95




FIRMADO

23/12/2019 08:06

ESTADO

UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

Diagrama del procedimiento:

UNIDAD DE GESTION

La Linidad de Cestidn avalia 2

cumpimiento delaLis de
Comprotacisn “51°

“Expresion de Interés”. Verifica el m

La Unided de Gestién scusa recibo dela
“Expresién de Interés”, leasigna un
cédigo 3la opzracién y b publica
[Poral Web)

ol ¥ CONERND  FINISTERID
T CELSPANA  DEHACENDA
4 M ¥ FUNCISH POBLICA

UNIDADES EJECUTORAS
DL LA CDUSI

LaUnidad Ejewutora interesada en
implementar uns cpemcién con carge =
uns actuacion elsbors una "Expresicn
de Interés” y laremite 3 1z Unidad ce

UNICAD ANTIFRAUDE
DL LA [DUs1

AREA DE CONTRATACION
¥ TONDOS EUROPECS

@,
E—

DIPUTACION
o BADAJOZ

1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacién de Badajoz - SICAL Firmado 23/12/2019 08:06

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO
Péagina 41 de 95

Cédigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI1253

DOCUMENTO
OTROS DATOS

Gestion
|
¥
\fr.f
s e
NG iEssufidentels TS
I~ doumnLaitn = i ,| Recibs = demanda de documentaciin
.@ ~._ presewada? 7 & 1 por parte de |3 Unidad ce Gestign
af.f..rf\ _

Damandas s Unidsd
Ejecutoraque remita T
documertacien t 6 ] - | @

sdcional en el plazo de \q,.f
_~ZCumpleige__

15 diss \n\m/ e
Mo -7 temszdelalim e 8l o to a -
V NO \ Unicad de J..ff/.u_

de
o) T Comarcbacion e | EEE—— T Gastion Iz s
B T~ documentacidn "

S B
= lidtada "
. 9 T slines -

LaUnidzd de Gestidn
infarma
cesiavor ala |
seleccibn dela
oparacién propuests, ¥
con caracter provisional T

Le

La Inidad de Gestion
informat avorsblemente
alm mleccidn de s
operadon propLesta,
con caracter provsional

Pagina 41 de 95

reayuan=pi¢dyd-xapuy/sa zolepeg-dip'apas//:SANY :gam ugIddaIp B Ud SOPeLUIY SOJUSWNIOP SO| 8P BDILQAIS]S BULIY €| 3P Zapi[eA €| Jeqoidwod apand
r_ﬁ_omn_c:m>®uom_uﬂu_mmucm__uw_z4OD<_2m_u_ﬁmm9cmE=uo_o_m.uo_qu:u_mozﬁEEE,:c_umu__amm_coumum\_m:mmAhmommmmnNmmommwmn_m<wu_0n_m_0movn_n_m0mm_mwon_~ommN_u_.ZN._.NE.OHN>w.Hmhﬁmmumw:ou_c@:um_onwE:uou_mummma_.:_m_uoowczmmﬂmm




FIRMADO

23/12/2019 08:06

ESTADO

1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacién de Badajoz - SICAL Firmado 23/12/2019 08:06

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

Cédigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI1253
Pagina 42 de 95

Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10

DOCUMENTO
OTROS DATOS

UNION EUROPEA

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

UNIDAD DE GESTION

WIEME 12 PARTE

@,
1 ] - '
2 wmvy meme, —

b4 P ¥ FUNCISH PUBLICA

_.mr_:ﬁmn_ de Gestion LaUnidad de Gestign
iy informa favorablemente
desfavorablemante ala 8
e alaseleccinde =
seleccion de la e e i
oodr H,__uj P e 3, con car&cter prov sional
er provsional

Quedarechazadala
Seleccion de la

Operacion y senotfica
ala Unidad Ejecutara

LaUnidad de Gestion

anaizagirecursoy B

nueya docum entacen
presentada

.4

B
\g:iw;m.ff o

z.u\\ Ejecutora

=] ehve o
- =

,é_mu.mg\ma\%v

Lz Unidad de Gestidn
informafasorablemente
ala seleccidn de s
OpEr&Cion propuesta,
con caracter defintive

e. = Ejecutora decide
d ././. sirecurreel

“#  fovorablepor partedeiaUnidad de

DIPUTACION
o BADAJOZ

AREA DE CONTRATACION
¥ FONDOS EUROPEOS

i UNIDAD ANTIFRAUDE
DE LA EDUSI 1 DE LA EDUSI

UMIDADES EJECUTORAS

Y

La Unidad Ejecutora recibe el Informe
desfavorable por parte de la Unidad de
Gestién

¥ F

T , |
o e laUnidad ™o o |

./f/ Informe e
T

LaUnidad Ejecutora recibe el Informe

Gestion

__—Launida
NO _—" Ejecutora decide

=k siacepta V
B condiciones

ez = i
. DEcA_— GE

Pagina 42 de 95

reoyuan=pi¢dyd-xapul/sa-zofepeq-dip-apas//:sdny :qam UQIIAIIP €] US SOPEULIY SOJUBWINIOP SO| 3P BIIUQLIB[D Bl B| 3P ZapljeA e| reqoidwod apand

:7; E:i 7 ; ; E : UOIDRDLIBA B 0BIPYI 3 BIUBIPSN "OAVINY - BISS 0IUSLINIOP |3 “d0PELLIIS edNBWLIojUI UgDEDl|de €] U0 epelauab (L£0E833,28605888A8Y810030897AAEIEASHIHZ0 £5ZI4-NZLLN-OTZAS T8LTS6 4od) 02IUQAI3|S 0JUSWNIOP [9p esaidwl eldod eun sa els3



IDENTIFICADORES

DOCUMENTO

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

ESTADO

FIRMAS

OTROS DATOS

FIRMADO

23/12/2019 08:06

El documento ha sido firmado o aprobado por :

1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacién de Badajoz - SICAL Firmado 23/12/2019 08:06

Cédigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI1253
Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10

Pagina 43 de 95

UNION EUROPEA
FONDO EUROFPEQ

DE DESARROLLO REGIONAL
“Uns manera de hacer Europa®

UNIDAD DE GESTION

VIENE 22 PARTE

Quedarechazadalasekecion dela
Operacion y senotficaa la Unidad

> La Unidad de Gestion publica & Informe
Ejecutora :

Defintivo rechazando la Operacion
—#| (Portal Web) para general conocimiento
T v lo archiva para consery & lapistade

4 auditoria.

PIINISTERIO
DE HACENGE

ol ¥ conEno
T CECMAA
L &

UNIDADES EJECUTORAS
DE LA EDUSI

LaUnidad Ejecutora recibe el Informe
Definitivorechazando |s Operacion para

La Unidad de Gestidn informa
faworablemente a ka seleccion de b
oper acin propuesta, con carater

suU conocimiento y efiectos oportunos.

¥ FURCIBH PUBLICA

@,
—

—

DIPUTACION
o BADAJOZ

AREA DE CONTRATACION

UNIDAD ANTIFRAUDE

DE LA EDUSI Y FONDOS EUROPEOS

El 6rgano compet=nte de la Dip Utacion
[ Diputado-Delegado de & Delegacion
de Economia y Hacienda.) recibe

L Infor me Definitive de la Unidad de
G estion y de acuerde con éste resushve
favorablements iaSeieccion de ia
Operacion.

<>

v

definitivo
¥
La Uriidad de Gestion recibe i
Resolucion del drgano competente
resolviendo favarablemente iz
a S eleccion de |a Operacion, lapublica en
el Portal Web, parageneral :
conocimientoy archiva paracensaryar H
la pista de auditoria, i
N . - !
[~—Aisenfondes—|
2020 5 Galatea °
— 2020

La Unidad Ejecutora recibe la
Resolucion del Grgano com petente
resofviendo laSeleccion dela Operacion
|para su conocimiento y efectos
OpOrtunos.

H LaUnidad Antifraude recbela
| Resolucion del Grganc competente
resolviendo la Seleccion de la Operacion
|para au conocimiento y efectos
oportunos

o<

Pagina 43 de 95

reoyuan=pi¢dyd-xapul/sa-zofepeq-dip-apas//:sdny :qam UQIIAIIP €] US SOPEULIY SOJUBWINIOP SO| 3P BIIUQLIB[D Bl B| 3P ZapljeA e| reqoidwod apand

UOIDRDLIBA B 0BIPYI 3 BIUBIPSN "OAVINY - BISS 0IUSLINIOP |3 “d0PELLIIS edNBWLIojUI UgDEDl|de €] U0 epelauab (L£0E833,28605888A8Y810030897AAEIEASHIHZ0 £5ZI4-NZLLN-OTZAS T8LTS6 4od) 02IUQAI3|S 0JUSWNIOP [9p esaidwl eldod eun sa els3



DOCUMENTO IDENTIFICADORES

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS
L L El documento ha sido firmado o aprobado por : FIRMADO
Codigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI253 1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacion de Badajoz - SICAL Fimado 2311272019 0808 23/12/2019 08:06
Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10 .
Péagina 44 de 95
[ ]
UNION EUROPEA H
FONDO EUROPED 1 _: COMNRNG  MIMETERIO " —
DE DESARROLLO REGIONAL b e R e —
“Ung maners de hacer Europa’ - - DIPL"ACIéN
pe BADAJOZ

2.3.3. Procedimiento de Entrega al beneficiario de un Documento con las
Condiciones de la Ayuda para cada operacion, incluyendo que los
beneficiarios mantengan un sistema de contabilidad diferenciado
para las transacciones relacionadas con una operacion.

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcidon:

La Entrega a la Unidad Ejecutora (beneficiario) del documento con las condiciones de la ayuda
(DECA) para cada operacion, sera responsabilidad de la Unidad de Gestion de la EDUSI,
radicada en la Oficina de Proyectos Europeas del Area de Contratacién y Fondos Europeos de
la Diputacién de Badajoz.

Hitos del procedimiento:

HITO DENOMINACION:
|1 Envio del DECA por parte de la Unidad de Gestion |
UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Unidad de Gestién
UNIDADES QUE INTERVIENEN
> Unidades Ejecutoras
> Unidad Antifraude
DESCRIPCION DE TAREAS

> DECA

De acuerdo a lo definido en el “Hito 4. Aprobacion de las operaciones propuestas” del
Procedimiento 2.3.2., el envio del documento DECA a la Unidad Ejecutora de la operacion
no se podra realizar hasta que se produzca la Resolucion Definitiva favorable a la Seleccidn,
por parte de la Unidad de Gestion.

verificar

Evacuada esta Resolucion, por parte de la Unidad de Gestion, y dada de alta en el Sistema
de Informacion correspondiente (Galatea 2020 6 Fondos 2020), de acuerdo a lo dispuesto
en el “Hito 5. Alta de Operaciones” del mismo Procedimiento 2.3.2., la propia Unidad de
Gestion realizara una entrega formal del Documento de Establecimiento de las Condiciones
de la Ayuda (DECA) a la Unidad Ejecutora de la Operacion.

El DECA se notificara electronicamente por la Unidad de Gestidn a la Unidad Ejecutora, a
través del Sistema de Gestion Documental de la Diputacién (FirmaDoc).

Este sistema permite identificar las fechas en las que se lleva a cabo los diferentes hitos de
este procedimiento, asi como las unidades y personas responsables que intervienen en el
mismo.

La fecha de entrega del DECA sera también recogida por la Unidad de Gestidn en el sistema
de informacion de gestion de fondos (Galatea2020/Fondos 2020), ya que la entrega de
dicho documento serd un elemento a incluir en las comprobaciones realizadas en las
verificaciones de gestion de las operaciones.

Ademas, se entregara una copia del documento a la Unidad Antifraude para que proceda a
su archivo, y poder realizar el seguimiento de la ejecucion de |a operacion.
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HITO DENOMINACION:

m Recepcion del DECA por parte de las Unidades Ejecutoras

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidades Ejecutoras

UNIDADES QUE INTERVIENEN

> Unidad de Gestidn

DESCRIPCION DE TAREAS

La Unidad Ejecutora destinataria del DECA remitird un acuse de recibo de la recepcion del
DECA a la Unidad de Gestion, a través del propio Sistema de Gestion Documental de la
Diputacion (FirmaDoc).

A partir de este momento ya se encontrarian en condiciones de poner en marcha la
ejecucion de la operacion.

HITO DENOMINACION:

| 3| Mantenimiento de un sistema de contabilidad separado

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> DECA
UNIDADES QUE INTERVIENEN > Documentacion generada
en el marco de las
operaciones
> Fichas de consulta
Actas de visita

> Unidades Ejecutoras

DESCRIPCION DE TAREAS

verificar

De acuerdo a lo establecido en el “Hito 2. Envio de Expresiones de interés” del
Procedimiento 2.3.2., a la Unidad de Gestidn le corresponde asignar un codigo a cada una
de las operaciones solicitadas.

Este cddigo sera Unico y diferente para cada operacidn solicitada, y se empleara para toda la
documentacion, tanto administrativa, como contable, que se genere en relacidn a la misma:
Solicitud (Expresion de Interés); Seleccidn; Ejecucion; Certificacion; Verificacion; etc. De esta
forma se quedara asegurada la “pista de auditoria” que facilitara cualguier procedimiento
de verificacién y/o control a cargo de las autoridades competentes (Intervencion General;
Unidad Antifraude; Organismo Intermedio de Gestion; Autoridad de Gestion; Autoridad de
Auditoria, Tribunal de Cuentas, Comisién Europea, etc.).

Ademas, gracias a la correcta codificacion de las operaciones, se realizara por parte de la
Unidad de Gestion los controles necesarios para asegurar que las Unidades ejecutoras
mantengan un sistema de contabilidad independiente, a través de este cddigo contable,
para todas las transacciones y fuentes de financiacién relacionadas con una operacion (en
cumplimiento del articulo 125 (4) b del Reglamento (UE) n2 1303/2013).

De esta obligacion, y del codigo asignado a la operacion, se informara debidamente a la
Unidad Ejecutora en el DECA.
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HITO DENOMINACION:

3 | Mantenimiento de un sistema de contabilidad separado

El DECA también establecera la obligacion de que la Unidad Ejecutora mantenga una
contabilidad separada en relacion a cada operacion que le corresponda ejecutar.

Corresponde a la Unidad de Gestidn asegurar que las condiciones establecidas en el DECA
son correctamente interpretadas por parte de las Unidades Ejecutoras de las operaciones y
apoyarles en su cumplimiento.

Para ello, se mantendra una linea abierta de consulta y asesoramiento que permita a la
Unidad Ejecutora consultar cualquier duda o realizar cualquier pregunta relacionada con la
ejecucion de la operacion y las condiciones establecidas en el DECA.

Esta linea abierta de consulta podra canalizarse a través de reuniones presenciales; correo
electrdnico; o teléfono.

Asimismo realizara visitas de control a las Unidades Ejecutoras para verificar que realmente
estan implementando debidamente las operaciones y actuando conforme a las condiciones
establecidas en el DECA.

De todas estas visitas se levantaran las correspondientes actas que quedaran incorporadas a
la documentacién administrativa de la operacion.

Para el desarrollo de su trabajo, la Unidad de Gestion podra contar con una empresa que
preste un servicio de asistencia técnica externa, que debera ser contratada mediante el
oportuno expediente de contratacion. El papel de esta asistencia técnica externa sera
exclusivamente de apoyo (consultas, elaboracién de informes, participacién en reuniones,
formacidn, etc.), sin que pueda tener responsabilidad directa, ni decisién en el ejercicio de
las tareas que les son propias.

verificar
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2.3.4. Procedimiento para garantizar un Sistema de Archivado y una
Pista de Auditoria adecuados (instrucciones proporcionadas sobre
la conservacion de los documentos justificativos presentados y
otras medidas que garanticen la plena disponibilidad).

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcidon:

El mantenimiento de una Pista de auditoria adecuada serd responsabilidad de cada una de las

Unidades ejecutoras respecto a cada una de las operaciones que lleven a cabo.

La supervision del sistema de archivado y el control del mantenimiento de la Pista de auditoria
estard a cargo de la Unidad de Gestidon de la EDUSI, radicada en la Oficina de Proyectos

Europeos del Area de Contratacién y Fondos Europeos de la Diputacion de Badajoz.

Hitos del procedimiento:

1. Pista de auditoria

La Unidad de Gestion velara por el cumplimiento del mantenimiento de una pista de auditoria

suficiente a lo largo de todo el periodo de ejecucion de la EDUSI.

Se considerara que se cuenta con una pista de auditoria suficiente cuando se cumplan los

siguientes requisitos:

verificar

1. Que los registros contables sean lo suficientemente pormenorizados y dispongan del

cddigo contable propio que asegure una contabilidad separada.
2. Que se identifiquen adecuadamente a las Unidades que realicen las operaciones.

3. Que los registros contables indiquen la fecha de su creacion, el importe de cada partida

de gastos, la naturaleza de los justificantes, y la fecha y el método de pago.

4. Que se conserven los documentos justificativos, incluida la documentacion demostrativa

de la entrega de las obras, los trabajos o servicios pagados.

5. Que, tratandose de partidas de gasto referidas solo de forma parcial a operaciones
cofinanciadas, se demuestre la exactitud de la distribucion del gasto entre la operacidn
cofinanciada y el resto de operaciones. Esta misma regla se aplicara a aquellos tipos de
gasto que solo sean subvencionables dentro de ciertos limites, o que lo sean en

proporcion a otros costes.
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Para conseguir una pista de auditoria adecuada se llevara a cabo un andlisis minucioso de la
informacion a conservar y transmitir, identificando de forma clara y univoca quién es

responsable de cada parte de la misma.

La documentacién que forma la pista de auditoria ha de mantenerse en todo caso un minimo
de tres afios tras el cierre del Programa Operativo, en prevision de posibles solicitudes por
parte de la Comisidn Europea, de la Autoridad de Gestidn, de Certificacion o de Auditoria, la
Intervencion General, la Unidad Antifraude u otros organismos de control locales, nacionales

y/o internacionales.

En particular, la Unidad de Gestion velara por:

— Conservar toda la documentacién relativa a los expedientes de contratacion, incluyendo
los anuncios, los pliegos, las ofertas recibidas, la documentacion relativa al proceso de
evaluacion y seleccion de ofertas, la comunicacion de la adjudicacién y el informe técnico

justificativo de la contratacion realizada.

— Conservar el contrato en el que aparezcan las condiciones del mismo, asi como las facturas

y los documentos de pago.

— Conservar toda la documentacion relativa a la entrega de los bienes y servicios

contratados: albaranes, documentos de recepcion de obras, etc.

— En el caso de que se trate de gastos de personal vinculado a la ejecucidn de una operacion,

verificar

las hojas de control de las dedicaciones efectivas de la persona trabajadora, su designacion

(en el caso de personal propio de la Unidad); su procedimiento de contratacion (en el caso
de personal contratado “ad hoc”); los TC1, TC2, néminas, justificantes de pago y demas

documentos acreditativos del cobro de haberes y derechos sociales.

— En aquellos casos en que los bienes o servicios no dejen un rastro suficiente para una
verificacion posterior de su realidad, la Unidad Ejecutora correspondiente deberd elaborar
y conservar un informe técnico de control de la realidad del gasto, relacionando los
elementos descriptivos fundamentales de los bienes o servicios recibidos, y de su

correspondencia con las normas de elegibilidad aplicable.

Para garantizar el cumplimiento del mantenimiento de la Pista de Auditoria, la Unidad de
Gestion comprobard, en cada una de las operaciones que se ejecuten, la existencia de

elementos tales como:

¢ La subvencionabilidad de los conceptos y gastos presentados en el marco de las

operaciones.

Pagina 49 de 95

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 951781 SYZ1G-M7TZN-FI253 02FC45E3C9DD468CEDCF8ABD88B503827EE83037) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. EI documento estd FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion)

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.dip-badajoz.es/index.php?id:



DOCUMENTO IDENTIFICADORES

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS
o o El documento ha sido firmado o aprobado por : FIRMADO
Codigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI253 1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacion de Badajoz - SICAL Fimado 231212019 0806 23/12/2019 08:06
Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10 .
Péagina 50 de 95
[ ]
UNION EUROPEA : H
FOMNDO EUROPEQ 1 B GONMNO  MMETRAIO o,
DE DESARROLLO REGIONAL b1 et s T e
“Una maners g hacer Evropa” - - DIPUTACI()N
pE BADAJOZ

La entrega y prestacion de los productos y servicios cofinanciados, y que el gasto
declarado por las Unidades ejecutoras ha sido pagado y cumple la legislacién aplicable, las

condiciones del Programa Operativo y las condiciones para el apoyo a la operacion.

¢ Lacorrelacion entre avance fisico y el gasto subvencionable efectivamente pagado.

* Una conciliacion de los importes presentados a certificacidn con los registros contables y

los documentos acreditativos del mismo segun las condiciones aplicables.

e la adecuaciéon de los procedimientos administrativos aplicados en cada caso,
especialmente de contratacion publica y, en general, la documentacion asociada al gasto

presentado segun las especificaciones técnicas y financiacién disponible.

» El uso pertinente de una contabilidad diferenciada adecuada a todas las transacciones
relacionadas con una operacidn, y que a la recepcion de los reembolsos éstos se

contabilizan en la anualidad correspondiente y en la contrapartida correcta.

Para ello, las Unidades ejecutoras remitiran electronicamente, con una periodicidad minima
mensual y maxima trimestral, a la Unidad de Gestidn, una copia de toda la documentacion que
las operaciones en ejecucion vayan generando, para que dicha Unidad pueda proceder a

realizar las comprobaciones descritas.

En la medida de las posibilidades se utilizara para ello el Sistema de Gestion Documental de |a

Diputacién (FirmaDoc).

verificar

Esta obligacion se contendra en el Documento DECA para asegurar que efectivamente se

asume por parte de las entidades ejecutoras.

Igualmente, para asegurar que la Unidad Ejecutora estd cumpliendo con estas obligaciones
relacionadas con la Pista de Auditoria, ésta sera objeto de especial seguimiento a través de las
visitas y mediante el sistema de consultas, descrito en el Procedimiento 2.3.3., para la

obligacién del mantenimiento de un sistema de contabilidad separado.

2. Sistema de archivo

Para asegurar un correcto sistema de archivo y almacenamiento de todos los documentos
justificativos (tanto administrativos como contables) relacionados con la EDUSI, se plantea un

doble circuito:

— Por un lado, corresponderd a las Unidades Ejecutoras, y/o Unidades de Apoyo a la
ejecucién (Tesoreria, Secretaria, Intervencion, Departamento de Compras, etc.), la

conservacian y archivo de todos los documentos originales que pudieran corresponderle
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en funcion de su respectiva participacion en cada uno de los procedimientos

administrativos.

— Por otro, y con idea de centralizar en un solo archivo, toda la documentacion

correspondiente a la gestion de la EDUSI, corresponderd a la Unidad de Gestion, la

recopilacion, digitalizacion, archivo y conservacion de las copias de los documentos

originales obrantes en las Unidades Ejecutoras y Unidades de Apoyo a la ejecucion.

La gestion de este procedimiento conllevard los siguientes pasos:

HITO DENOMINACION:
1| Recopilacién deladocumentacin |
UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Unidad de Gestién
UNIDADES QUE INTERVIENEN > Documentacion relacionada
> Unidades Ejecutoras con las operaciones
> Unidades de Apoyo a la ejecucion
DESCRIPCION DE TAREAS

La Unidad de Gestion requerira a cada una de las Unidades: Ejecutoras de las operaciones y
a las Unidades de Apoyo a la ejecucion (Tesoreria, Secretaria, Intervencion, Compras, etc.)
copia de los documentos originales (administrativos y contables) que conserven en sus
respectivos archivos, en relacion a cada operacidn seleccionada y ejecutada (o en proceso
de ejecucion).

verificar

Estas copias deberan estar compulsadas por los responsables de las citadas Unidades.

Las copias deberan ser remitidas con una periodicidad minima mensual y maxima trimestral
y, se remitira escaneada, por medios electrénicos, usando, siempre que ello sea posible, el
Sistema de Gestion Documental de la Diputacion (FirmaDoc).

HITO DENOMINACION:

m Comprobacion de la documentacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Documentacién relacionada
UNIDADES QUE INTERVIENEN con las operaciones
> Unidades Ejecutoras Manual de Procedimientos
> Unidades de Apoyo a la ejecucion DECA
DESCRIPCION DE TAREAS

Una vez recibida la copia compulsada y escaneada por parte de la Unidad de Gestion, ésta
realizara una tarea de comprobacién de que la misma:

— Es acorde con el presente Manual de Procedimientos.

— Se corresponde efectiva e indubitadamente con la operacién seleccionada y con las
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HITO DENOMINACION:
2 | Comprobacion de la documentacion

fechas y condiciones de ejecucién establecidas en el DECA.

— Cumple con los requisitos de Informacion y Publicidad establecidos en el DECA.
— Y cumple los requisitos de pista de auditoria (codificacidn) establecidos en el DECA.

Si hubiera alguna duda al respecto o se detectara alguna carencia en la informacidn
documental suministrada, el personal responsable de la Unidad de Gestién se pondra en
contacto con la Unidad correspondiente para tratar de aclarar la incidencia y, en la medida
de sus posibilidades, tratar de subsanarla, para evitar posibles correcciones o
descertificaciones en procesos de verificacién administrativa o “in situ” que puedan llevarse
a cabo posteriormente por parte de las autoridades competentes.

HITO DENOMINACION:

m Archivo de la documentacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Documentacién relacionada
UNIDADES QUE INTERVIENEN con las operaciones
> Unidades Ejecutoras o “Hoja de control”
> Unidades de Apoyo a la ejecucion
DESCRIPCION DE TAREAS

Realizada la comprobacion, y una vez subsanada la/s posible/s incidencia/s (en su caso), la
Unidad de Gestion procedera al archivo del documento a través de un Archivo Digital,
destindndose una carpeta digital a cada operacion seleccionada y ejecutada.

La carpeta correspondiente a cada operacidn, estard a su vez clasificada en diferentes
subcarpetas, correspondiendo cada una de ellas a los diferentes procedimientos (o fases)
por los que es previsible que pueda pasar la actuacion.

Cada una de estas subcarpetas podra igualmente ser objeto de nuevas subclasificaciones, si
la documentacion generada es especialmente voluminosa en relacién a alguno de los
procedimientos o fases por los que pudiera pasar.

Ademas se incluira en cada carpeta una “hoja de control” en la que se listaran todos los
documentos que se incluyen y ademas una “hoja indice”, en la que se relacionard la
documentacién contenida en cada una de las subcarpetas, para facilitar su localizacion en
los procesos de verificacion y contral.

Esta “Hoja indice” se ira actualizando a medida que la Unidad de Gestion vaya recibiendo la
documentacion de las diferentes Unidades.

Para el desarrollo de su trabajo, la Unidad de Gestion podra contar con una asistencia
técnica externa que deberd ser contratada, mediante el oportuno expediente de
contratacion. El papel de esta asistencia técnica externa sera exclusivamente de apoyo
(consultas, elaboracion de informes, participacién en reuniones, formacion, etc.), sin que
pueda tener responsabilidad directa, ni decision en el ejercicio de las tareas que les son
propias.
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2.3.5. Descripcion del Procedimiento de Recepcion, Analisis y Resolucion
de las Reclamaciones que pueden presentarse en el marco del
articulo 74, apartado 3, del Reglamento (UE) n® 1303/2013,
referidas al ejercicio de las funciones delegadas por la AG en la
entidad EDUSI

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcién:

La gestion de reclamaciones estard a cargo de la Unidad de Gestién de |a EDUSI, radicada en la
Oficina de Proyectos Europeos del Area de Contratacion y Fondos Europeos de la Diputacién

de Badajoz.

No obstante, el resto de unidades de la EDUSI (Unidad Antifraude, Unidades Ejecutoras o
Unidades de Apoyo a la gestion) pueden participar en este procedimiento en el caso de que la

reclamacion presentada se refiera a su respectiva responsabilidad.

Hitos del procedimiento:

HITO DENOMINACION:

Recepcidn de la reclamacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidad de Gestidn

UNIDADES QUE INTERVIENEN

DESCRIPCION DE TAREAS

> Reclamacion

verificar

La Unidad de Gestidn habilitard en las paginas webs de la EDUSI, localizadas en el Portal de
la propia Diputacion de Badajoz un espacio (“banner”), bajo la denominacién
“RECLAMACIONES”".

Al “clicar” el mismo se generara un desplegable en el que se explicara la posibilidad que
tiene cualquier persona interesada, de formular las reclamaciones o sugerencias que estime
pertinentes en relacidn a la gestion de la EDUSI, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo
74.3 del Reglamento (UE) n? 1303/2013.
Tras esa breve explicacidn se abrira un nuevo desplegable en el que la persona interesada
debera informar si su reclamacién (o sugerencia) se refiere a alguna de las siguientes
materias:

e Sobre la seleccion de las operaciones realizadas con cargo a la EDUSI.

e Sobre la ejecucidn de las operaciones realizadas con cargo a la EDUSI.

e Sobre la comision de un posible fraude en relacion a la gestion de la EDUSI.

e Sobre otra cuestion que considere de interés.
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HITO DENOMINACION:
1 | Recepcion de la reclamacion

Una vez clasificada la posible reclamacidn (o sugerencia) se abrira un nuevo desplegable en
el que la persona interesada tendra la oportunidad de incorporar informacion clave para su
reclamacidn. Inicialmente, se contemplara la siguiente:

- ldentidad de la persona que realiza la reclamacion. (Este campo sera obligatorio en
todos los supuestos, a excepcion de las reclamaciones relativas a la comision de
fraude, en que sera potestativo).

- Si actia en nombre propio, o en representacion de alguna empresa, colectivo, etc.
(idem que el anterior).

- Sus datos de contacto: teléfono, mail, etc. (idem que el anterior).
- Contenido de su reclamacion.
- Fecha en que formula la reclamacion.

- Funcionalidad que permita insertar archivos documentales (fotos, resoluciones,
escritos, etc.) en los que fundamente su reclamacion.

Ademads de este espacio en la web de la EDUSI, se informard de la posibilidad de que
dispone cualquier persona interesada, de utilizar las “Hojas de Reclamaciones” gue existen
en cualguiera de las dependencias de la Diputacidn, por si no quisiera utilizar la pagina web
de la EDUSI y hacerlo directamente en cualquiera de estos centros administrativos.

La Unidad de Gestién se preocupara en su estrategia de comunicacién de la EDUSI por
explicar la existencia de esta funcionalidad para cualquier persona interesada.

verificar

HITO DENOMINACION:

m Analisis de la reclamacion

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
UNIDADES QUE INTERVIENEN
> Unidades Ejecutoras
> Unidad Antifraude
DESCRIPCION DE TAREAS

> Reclamacién

Si la reclamacion es formulada a través de la pagina web, o en la sede de la Unidad de
Gestion de la EDUSI, serd recibida directamente por la propia Unidad de Gestién, ya que
ésta serd la responsable de administrar esta seccidn de la web.

En el caso de que sea recibida en cualquiera de los centros administrativos de |la Diputacion
habilitados para ello, se daran las instrucciones oportunas para que el personal que la
reciba, ademas de darle el correspondiente “Registro de Entrada” le dé traslado a la Unidad
de Gestidn.

Recibida la reclamacién por parte de la Unidad, ésta procedera de la siguiente forma:
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HITO DENOMINACION:

verificar

2 | Analisis de la reclamacion

La registrard, asignandole un nimero de registro que la identifique y la relacione con la
operacién a la que se refiere y la naturaleza de la reclamacién (si se refiere al
procedimiento de seleccion; a la ejecucion; a la comisidn de un posible fraude; o a otro
asunto).

Realizard un primer andlisis de la informacion suministrada por la persona interesada,
para concluir si la misma esta completa o incompleta.

Si la misma se considera incompleta, se pondrd en contacto con la persona interesada
(si ello es posible) para ayudarle a completar la informacién suministrada.

Si estd completa, dard traslado de la misma a la Unidad correspondiente, de acuerdo al
siguiente criterio:

Las reclamaciones relativas a la seleccion de las operaciones: las tramitara
directamente la Unidad de Gestidn de la EDUSI.

- Las relativas a la ejecucion de las operaciones: a la Unidad Ejecutora que tenga la
responsabilidad sobre la misma.

- Lasrelativas a comision de un posible fraude: a la Unidad Antifraude.

- Las relativas a otras cuestiones: se realizard su traslado (en su caso) a la unidad
administrativa de la Diputacién que, a priori, se considere competente a criterio de
la Unidad Gestién,

El traslado de la reclamacién se hara por medios electrénicos (Sistema de Gestidn
Documental, FirmaDoc) y a la misma se incorporard un escrito en el que se solicite a la
Unidad correspondiente que analice y resuelva la reclamacion en el plazo maximo de 30
dias naturales.

Recibida la reclamacion por parte de la Unidad correspondiente, le correspondera
estudiar la misma, analizarla y resolverla en el plazo propuesto. En esta fase, la Unidad
podra ponerse en contacto con la persona interesada que presentd la reclamacion para

solicitarle mayor informacion, o aclarar algtin aspecto que no quedara claro.

También podra requerir el asesoramiento de la Unidad de Gestion o de la asistencia técnica
contratada, para que le ayude en el andlisis y/o resolucién de la reclamacién presentada.

HITO DENOMINACION:

| 3] Resolucién de la reclamacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidad de Gestion Reclamacion

UNIDADES QUE INTERVIENEN Informe de la Reclamacion

> Unidades Ejecutoras Resolucién de la
> Unidad Antifraude Reclamacion

DESCRIPCION DE TAREAS

Pagina 56 de 95

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 951781 SYZ1G-M7TZN-FI253 02FC45E3C9DD468CEDCF8ABD88B503827EE83037) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion;

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.dip-badajoz.es/index.php?id:




DOCUMENTO IDENTIFICADORES

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS
L L El documento ha sido firmado o aprobado por : FIRMADO
Codigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI253 1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacion de Badajoz - SICAL Fimado 2311272019 0808 23/12/2019 08:06
Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10 .
Péagina 57 de 95
1 ®
e UNION EUROPEA - H
— FONDO EURGPED TQE 8 coumno  MbETEUO T
—— DE DESARROLLO REGIONAL b1 et s T —
—— “Una maners de hacer Europa” - - DlPUTACIéN
pe BADAJOZ

HITO DENOMINACION:
3 | Resolucion de la reclamacion

Una vez que la Unidad correspondiente tenga una opinién fundada sobre la reclamacién,
evacuara un Informe en el que refleje su criterio al respecto y resuelva la cuestion
planteada.

El Informe y la Resolucién seran remitidas a la Unidad de Gestion para que proceda a su
notificacidn al interesado.

Ademas, si en su andlisis considerase que se pudiera haber conculcado |a legalidad de forma
fraudulenta (Unidad Antifraude), remitird el Informe a las autoridades competentes para
que proceda segln corresponda en derecho.

Recibido el Informe de la Unidad correspondiente por parte de la Unidad de Gestidn,
procederd de la siguiente forma:

- Notificara la Resolucion y el Informe de la reclamacion a la persona interesada (siempre
que ésta esté identificada).

- Colgard el Informe y la Resolucién en la pagina web de la EDUSI (en el apartado
“RECLAMACIONES”) para su publico conocimiento.

- Por ultimo, los archivara, en las carpetas digitales y fisicas de la EDUSI, expuestas en el
procedimiento 2.3.4.

Para el desarrollo de su trabajo, la Unidad de Gestion podrd contar con una empresa que
preste un servicio de asistencia técnica externa, y que deberd ser contratada, mediante el
oportuno expediente de contratacion. El papel de esta asistencia técnica externa serd
exclusivamente de apoyo (consultas, elaboracion de informes, participacién en reuniones,
formacidn, etc.), sin que pueda tener responsabilidad directa, ni decision en el ejercicio de
las tareas que les son propias.

verificar

Se anexa las capturas del formulario web puesto a disposicidn de los ciudadanos en la pagina
web de la EDUSI para todo aquel que quiera interponer una reclamacion referente a la
Estrategia demostrando la operatividad del mismo.

A su vez mostramos la presencia del banner que hace referencia a la UE y su operatividad
puesto que redirige a la pagina dedicada a la estrategia.
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La Unidad de Gestién recibe la
reclamacién de su competencia, la
analiza, informa y resuelve en el plazo
maximo de 30 dias.

La Unidad de Gestion recibe las
reclamaciones que pudieran producirse
através de |a pagina web de la EDUSI.

(3]

La Unidad de Gestién registra y codifica
la reclamacion y la analiza para
determinar si esta completa o

incompleta

(]

¢Estd completa?

9 o

Los centros administratives de la
Diputacion reciben las reclamaciones
que pudieran producirse
presencialmente y da traslado de las
mismas & la Unidad de Gestién

Solicita al Datraslado de la
reclamante que Q misma a la
complete la Unidad
infarmacion correspondiente

La Unidad Ejecutora recibe la
reclamacién de su competencia, la
analiza, informa y resuelve en el plazo
méximo de 30 dias. Esta
documentacion es remitida a la Unidad
de Gestion

9

La Unidad Antifraude recibe la
reclamacion de su competencia, la
analiza, informa y resuelve en el plazo
miximo de 30 dias. Esta
documentacién es remitida a la Unidad
de Gestion

La Unidad de apoyo recibe la
reclamacidn de su competencia, la
analiza, informa y resuelve en el plazo
maximo de 30 dias. Esta
documentacion es remitida a la Unidad
de Gestion

o

La Unidad de Gestidn recibe el Informe
¥ Resolucién de la Unidad

correspondiente, la notifica al
reclamante, la publica en la pagina web
v la archiva (Procedimiento 2.3.4.)

Pagina 61 de 95

reayuan=pi¢dyd-xapuy/sa zolepeg-dip'apas//:SANY :gam ugIddaIp B Ud SOPeLUIY SOJUSWNIOP SO| 8P BDILQAIS]S BULIY €| 3P Zapi[eA €| Jeqoidwod apand
UQIOBILIBA 3P 0BIPYI |2 BlUBIPAI *OAYINY IS BIS 0JUSWINIOP |3 "d0peuLlS ednewLojul ugioedlde ef uod epessuab (L£0£833228£05888A8Y8400I089YAAEIEISYISZ0 £GZI4-NZLLIN-OTZAS T8LTS6 Jod) 021U0NIJS 0JUBWINJOP (3P esaidw eldod eun so els3




DOCUMENTO IDENTIFICADORES

.MANUAL: MANUAL DE PROCEDIMIENTO MONTIJO

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS
L L El documento ha sido firmado o aprobado por : FIRMADO
Codigo para validacion: SYZ1G-M7TZN-FI253 1.- DIPUTADO DE ECONOMIA, HACIENDA de Diputacion de Badajoz - SICAL Fimado 2311272019 0808 23/12/2019 08:06
Fecha de emision: 23 de diciembre de 2019 a las 9:20:10 .
Péagina 62 de 95
[ ]
UNION EUROPEA H
FONDO EUROPED 1 _: COMNRNG  MIMETERIO " —
DE DESARROLLO REGIONAL b e R e —
“Ung maners de hacer Europa’ - - DIPL"ACIéN
pe BADAJOZ

2.3.6. Remision de copias electronicas auténticas a la autoridad de
gestion / organismo intermedio de gestion

Unidad, personas o departamento que llevara a cabo esta funcién:

La gestion administrativa con los organismos responsables del Programa Operativo (Autoridad
de Gestion y Organismo Intermedio de Gestion) estard a cargo de la Unidad de Gestién de la
EDUSI, radicada en la Oficina de Proyectos Europeos del Area de Contratacién y Fondos

Europeos de la Diputacion de Badajoz.

Correspondera, por tanto, a esta Unidad la remision de las copias electrdnicas auténticas

contempladas en este procedimiento.

Hitos del procedimiento:

HITO DENOMINACION:

m Requerimiento de documentacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidad de Gestion > Requerimiento de los

UNIDADES QUE INTERVIENEN organismos responsables
> del Programa Operativo
DESCRIPCION DE TAREAS

El procedimiento se iniciara con el requerimiento de documentacidn (copias electrénicas
auténticas) por parte de los organismos responsables del Programa Operativo (Autoridad de
Gestidn y/u Organismo Intermedio de Gestion).

verificar

Este requerimiento podra ser:

e Periddico: si se establece con una cierta temporalizacion. Por ejemplo, los Informes
Anuales, las Certificaciones de Gasto, etc.

¢ Puntual: si responde a una necesidad concreta o especifica del organismo responsable.

Tanto en uno, como en otro caso, corresponderad a la Unidad de Gestién de la EDUSI |a
tramitacion de esta solicitud.

HITO DENOMINACION:

| 2| Tramitacién del requerimiento de documentacién

UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
UNIDADES QUE INTERVIENEN

> Unidades Ejecutoras

> Unidad Antifraude

> Unidades de Apoyo a la gestion

DESCRIPCION DE TAREAS

> Requerimiento de los

organismos responsables
del Programa Operativo
> Documentacion solicitada
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HITO DENOMINACION:

2 | Tramitacion del requerimiento de documentacion

La Unidad de Gestion analizara la documentacion solicitada, pudiendo darse una doble
circunstancia:

¢ Que disponga de la misma en su archivo. Debe de tenerse en cuenta que a esta Unidad
también corresponde la supervision del sistema de archivado y el control del
mantenimiento de la Pista de Auditoria de la EDUSI (véase Punto 2.3.4. de este Manual).

e Que no disponga de la misma. En este caso, la requerird a la Unidad correspondiente de
la EDUSI: Unidad Antifraude; Ejecutora de las Operaciones; o de Apoyo, para que le sea
remitida en el menor plazo posible.

Una vez que la Unidad cuente con la documentacién requerida la analizard para comprobar
tanto si se corresponde con el requerimiento del organismo responsable del Programa
Operativo, como su autenticidad.

En caso de que detecte alguna incidencia, se pondra en contacto con la Unidad responsable
para tratar de aclararla o subsanarla.

Resuelta la misma se procedera a su remisidon al organismo responsable del Programa
Operativo.

HITO DENOMINACION:
3| Remisién de ladocumentacign
UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL
> Unidad de Gestidn > Requerimiento de los
UNIDADES QUE INTERVIENEN organismos responsables
del Programa Operativo
> Documentacion solicitada

verificar

DESCRIPCION DE TAREAS

La Unidad de Gestidn remitira la documentacidn solicitada de acuerdo a las Instrucciones o
Directrices fijadas por el organismo requirente.

Inicialmente se contemplan las siguientes posibilidades:
e La Oficina de Registro Virtual para entidades (ORVE).
e Fondos 2020.
e Galatea 2020.

La Unidad de Gestion hara todas las gestiones oportunas para darse de alta en los diferentes
aplicativos y para poder operar mediante la firma electronica o la forma de autentificacion
que éstos tengan establecidos.

3.2 Seleccion de operaciones de Asistencia Tecnica de la Unidad De Gestion
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HITO DENOMINACION:
m Seleccion de operaciones de Asistencia Técnica de la Unidad de Gestion
UNIDAD RESPONSABLE SOPORTE DOCUMENTAL

> Unidad de Gestidon

UNIDADES QUE INTERVIENEN

> Requerimiento de los

> Unidad De Gestion ( Oficina de Proyectos Europeos) organismos responsables
> Diputado delegado de la Delegacién de Economia y del Programa Operativo
Hacienda

DESCRIPCION DE TAREAS

La Direccion del Area, a través de su maximo responsable (Directora de Area) enviard a
través de FIRMADOC (Sistema de Gestion Documental) la Expresion de Interés referente a la
Asistencia Técnica y Comunicacién y Publicidad.

Una vez recibida la Expresion de Interés en la Unidad De Gestion se revisara segin lo
establecido en este manual, y comprobado que cumple con los requisitos que aqui se
establecen se elevara el DECA a través de FIRMADOC con acuse de recibo haciendo patente
su recepcion en la Direccion del Area. El DECA sera firmado por el Presidente de la
Diputacion de Badajoz para asegurar el cumplimiento del principio de separacion de
Funciones.
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Q_ de documentacidn ylaremite ala
Unidad de Gestion

La Unidad Antifraude atiende la
solicitud de documentacién y la remite
ala Unidad de Gestion

La Unidad de apoyo atiende la solicitud
de documentacién yla remite ala
Unidad de Gestion

Y

Remite la misma

através de
ORVE ORVE &
Fondos 2020 aplicativo de
Galatea 2020 gestion
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3.APROBACION POR LA ENTIDAD DUSI

26 de noviembre de 2019

FIRMA DEL RESPONSABLE

Nombre y apellidos

José Carlos Contreras Asturiano

Diputado
Delegacion de
Hacienda

Organo

Delegado de |Ia

Economia y

verificar
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4.INFORMACION PARA INCORPORAR
TRAS LA EVALUACION POR EL
ORGANISMO INTERMEDIO DE
GESTION

FUNCIONES Y
PROCEDIMIENTOS EVALUADOS
FAVORABLEMENTE

ACUERDO DE DELEGACION DE
FUNCIONES
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EXPRESION DE INTERES

Estrategia de Desarrolio Urbano Sostenible Integrado del Area Urbana Funcional de
Montijo-Puebla de la Calzaday municipios limitrofes

I. Datos de la Operacion:

Identificacion:

CcODIGO DE LA OPERACION

(a rellenar por la Unidad de Gestion):

NOMBRE DE LA OPERACION:

BENEFICIARIO

(Unidad ejecutora promotora
de la Operacion):

Linea de actuacion:

LINEA DE
ACTUACION/ACTUACION DE LA
EDUSI EN LA QUE SE
ENMARCA:

CODIGO DE LA LINEA DE
ACTUACION:

verificar

Encaje en el Programa Operativo de Crecimiento Sostenible FEDER 2014-2020:

OBJETIVO TEMATICO:
OBJETIVO ESPECIFICO

PRIORIDAD DE INVERSION

ORGANISMO INTERMEDIO

— Diputacidn Provincial de Badajoz

Lol el NI\ (oM 1\ 3ol (oMo ] M Subdireccion General de Cooperacidn Local - Ministerio
GESTION: de la Presidencia y para las Administraciones Territoriales

Datos basicos:

PRESUPUESTO TOTAL DE LA
OPERACION:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:
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Il. Caracteristicas de la Operacidn:

1. Descripcion de |a operacion.

2. Situacion de partida.

. Objetivos de la operacion.

4. Resultados esperados.

verificar

5. Descripcion de las fases de ejecucion de la operacion.

Fase Descripcion Plazo

6. Descripcion de los productos o servicios que se esperan obtener con |a operacion.
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FIRMADO
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Objeto

UNION EUROPEA
FONDO EUROPED
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Importe

el B GOMERNO
AU

Plazo de
ejecucion

MINETEROD

D MACENDA.
¥ [UNCON PUBLICA.

Tipo de contrato
(abierto,
negociado,
menor...)

DIPUTACION
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7. Contrataciones previstas en el marco de la operacion.

Observaciones

Descripcion

8. Presupuesto desglosado de |a operacion.

Tipo de gasto

Importe

Indicador

Descripcion

9. Indicadores de la operacion.

Valor
Valor .
s final
inicial

esperado

verificar
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lll. Declaraciones por parte del responsable de la Unidad ejecutora promotora de la

FECHA EN LA QUE SE ENVIA LA EXPRESION DE
INTERES:

RESPONSABLE DE SU
ELABORACION:

CARGO/FUNCION

Con la firma del presente documento, la Unidad ejecutora (completar nombre):

DECLARA:

1) Respeto de la legalidad de la operacién propuesta:

verificar
N

Que la operacién propuesta cumple con las Normas nacionales de O'si, O No,
1 | subvencionabilidad (Orden HFP71979/2016, de 29 de diciembre).
O No aplica
Que la operacién propuesta cumple la normativa relativa a ayudas de 0si, O No,
Estado (articulos 107, 108 y 109 del Tratado de Funcionamiento de la UE).
O No aplica
Que la operacion propuesta cumple con los principios de la Ley general de 0 'si, O No,
3 | Subvenciones (Ley 38/2003, de 17 de noviembre).
O No aplica
11} Respecto de la propia Unidad:
Que tiene capacidad administrativa, financiera y operativa suficiente para O1'si, 0 No,
1 | cumplir con las condiciones establecidas en la normativa nacional y
comunitaria de aplicacion, para la ejecucion de la operacion. O No aplica
Que se le ha comunicado la cofinanciacién europea y que la aceptacién de 0'si, O No,
2 la ayuda implica la aceptacion de su inclusion en una lista publica de _
operaciones, de conformidad con el articulo 115.2 y las responsabilidades | [J No aplica
sefaladas en el Anexo XII del Reglamento (UE) n® 1303/2013.
Que se le ha comunicado que debe cumplir la normativa nacional y 0'si, O No,
3 | comunitaria aplicable en todos los aspectos relativos a la ejecucion de la
operacidn. U No aplica
Que ha sido informado de su obligacion de llevar un sistema de 0'si, O No,
4 | contabilidad aparte, o asignar un cédigo contable adecuado a todas las
transacciones relacionadas con la operacion. O No aplica
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— IIl) Respeto de las caracteristicas de la operacion propuesta:
— 1 Que la operacidn propuesta se presenta antes de la conclusién material 0 Si, O No,

de la misma. [ No aplica

Que en el caso de que la operacion haya comenzado antes de la O'si O No

2 | presentacion de esta expresion de interés, se ha cumplido con la ’ ’

normativa aplicable a dicha operacién. O No aplica

Que la operacién no incluye actividades que eran parte de una operacion

que ha sido o hubiera debido ser ohjeto de un procedimiento de ,

[0 si, O No,

3 | recuperacién conforme al articulo 71 del Reglamento (UE) n2 1303/2013,
a raiz de la relocalizacidn de una actividad productiva fuera de la zona del | O No aplica

programa.
4 Que la operacién no ha sido seleccionada mediante convocatoria de 0 si, O No,
ayudas. [ No aplica
oz - - . 0 si, O No,

5 | Que la operacién no contempla la aplicacion de instrumentos financieros.
[J No aplica

IV. Documentacion complementaria que acompania a la Expresion de interés:

verificar

Nombre del documento Descripcion Formato del documento
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Comprobaciones relativas al cumplimiento de los Criterios y Procedimientos de Seleccion de

Operaciones y la Norma nacional de subvencionabilidad:

éExiste un documento de CPSO aprobado por el Comité de Seguimiento del PO
correspondiente, que ha sido aplicado al proceso de seleccidn en cuestion y que
garantiza el cumplimiento de

e |os principios generales de promocion de la igualdad entre mujeres y hombres,
de no discriminacion, de accesibilidad para personas con discapacidad?

e |os principios generales sobre asociacién y gobernanza multinivel: transparencia,
concurrencia, igualdad de trato...?

o |os principios generales sobre promocion de la sostenibilidad del desarrollo?

o |a operacién contribuye al logro de los objetivos y resultados especificos de la
prioridad de inversion en que se enmarca?

2 | ¢Se considera que la operacion cumple con los CPSQ?
3 ¢laoperacion cumple con las Normas nacionales de subvencionabilidad?
4 Ensucaso, é¢se cumple la normativa relativa a ayudas de Estado?

5 Ensucaso, ése cumplen los principios de la Ley general de Subvenciones?

Comprobaciones relativas a la inclusion de la operacion en FEDER y en categorias de

verificar

intervencion:

¢Puede garantizarse que la operacion entra en el ambito del FEDER y puede atribuirse a
una categoria de intervencion?

7 | éSe han determinado las categorias de intervencion a que pertenece la operacidn?

| Comprobaciones relativas a la entrega del DECA al beneficiario: |

¢Existen garantias de que se va a facilitar al beneficiario un documento que establezca
las condiciones de la ayuda para la operacidn, en especial los requisitos especificos

8 relativos a los productos o servicios que deban obtenerse con ella, el plan financiero y el
calendario de ejecucion (articulo 125 (3) del RDC), asi como lo especificado en el articulo
67.6 del RDC y en el articulo 10.1 del Reglamento de Ejecucion (UE) N2 1011/2014?

Comprobaciones relativas a la capacidad del beneficiario de la operacion

¢Existen suficientes garantias de que el beneficiario tiene capacidad administrativa,
9 financiera y operativa para cumplir las condiciones contempladas en el documento que
establece las condiciones de la ayuda para la operacion?

10  (Se ha comunicado al beneficiario la cofinanciacion europea y que la aceptacion de la
ayuda implica la aceptacion de su inclusion en una lista publica de operaciones, de
conformidad con el articulo 115.2 y las responsabilidades sefialadas en el Anexo XlI del
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RDC?

¢Se ha comunicado al beneficiario que debe cumplir la normativa nacional y comunitaria
aplicable?

11

éSe ha informado a los beneficiarios de su obligacion de llevar un sistema de
12 | contabilidad aparte, o asignar un cédigo contable adecuado a todas las transacciones
relacionadas con la operacién?

13  ¢Existe una declaracion expresa del beneficiario confirmando los extremos anteriores?

Comprobaciones relativas a la solicitud de financiacion de la operacion:

¢Ha presentado el beneficiario a la AG la solicitud de financiacion conforme al PO en

14 , o : : ;
cuestion, antes de la conclusion material de la misma? (articulo 65 (6) del RDC).

Si la operacion ha comenzado antes de presentarse una solicitud de financiacion, éexiste

15 : : : : i
certeza de que se ha cumplido con la normativa aplicable a dicha operacion?

Comprobaciones relativas a la existencia de relocalizacion de una actividad productiva fuera

de la zona del PO

¢Puede garantizarse que la operacion no incluye actividades que eran parte de una
operacion que ha sido o hubiera debido ser objeto de un procedimiento de recuperacion
conforme al articulo 71 del RDC, a raiz de la relocalizacién de una actividad productiva
fuera de la zona del programa?

Comprobaciones especificas adicionales para el caso de operaciones seleccionadas mediante

convocatorias de ayudas:

verificar

éLa convocatoria ha sido publicada o se anuncia adecuadamente, para que alcance a

17
todos los beneficiarios potenciales?

éDe acuerdo con las condiciones y objetivos del PO, la convocatoria contiene una
18 | descripcion clara del procedimiento de seleccion utilizado y de los derechos y obligaciones
de los beneficiarios?

éSe ha indicado en la convocatoria la documentacion y qué informacion debe aportarse

19
en cada momento?

Respecto a la documentacién que debe aportarse en cada momento, ése ha evaluado la

2 idoneidad de dichos documentos para cumplir la pista de auditoria?

éHan quedado registradas en el sistema de informacion correspondiente todas las

21
solicitudes recibidas?

iQueda asegurado que todas las solicitudes se evallan de acuerdo con el criterio

e aplicable?

¢Queda garantizado que dentro del procedimiento de seleccidn se ha comunicado a todos
23  los solicitantes el resultado de la seleccion, tanto de las operaciones seleccionadas como
de las rechazadas?
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| Comprobaciones especificas adicionales para el caso de instrumentos financieros |

¢Consta el acuerdo de delegacion de funciones de la AG al Ol para el ejercicio de las

24 funciones establecidas en el articulo 123 del RDC?

¢El acuerdo de financiacion esta formalizado entre el representante debidamente

25 : . - - :
autorizado del instrumento financiero y el Estado miembro o la AG/OI?

éSe prevé en el acuerdo de financiacion los medios para efectuar el correcto seguimiento

8 de la gestion del IF?
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DECA

Documento en el que se Establecen las Condiciones de la Ayuda
Estrategia de Desarrolio Urbano Sostenible Integrado del Area Urbana Funcional de
Montijo-Puebla de la Calzada y municipios limitrofes

1. Datos de la Operacidn:

Identificacion:

CODIGO DE LA OPERACION:
NOMBRE DE LA OPERACION:

BENEFICIARIO

(Unidad ejecutora promotora
de la Operacion):

Linea de actuacion:

LINEA DE
ACTUACION/ACTUACION EN LA
QUE SE ENMARCA:

CODIGO DE LA LiNEA DE
ACTUACION:

verificar

Encaje en el Programa Operativo de Crecimiento Sostenible FEDER 2014-2020:

OBJETIVO TEMATICO:

OBIETIVO ESPECIFICO

PRIORIDAD DE INVERSION

ORGANISMO INTERMEDIO

“|GERO": Diputacidn Provincial de Badajoz

(o (e [\ [e RLRE T [Hp](o Mo Subdireccion General de Cooperacion Local - Ministerio
GESTION: de la Presidencia y para las Administraciones Territoriales

ORGANISMO CON SENDA

FINANCIERA Diputacian Provincial de Badajoz

DESCRIPCION DETALLADA DE
LA OPERACION
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Datos basicos:

PRESUPUESTO DE LA
OPERACION:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

verificar
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Il. Datos del Procedimiento de seleccion de la Operacion:

FECHA EN LA QUE SE HA RECIBIDO LA EXPRESION DE
INTERES:

FECHA DE ELABORACION DEL PRESENTE
DOCUMENTO DECA:

RESPONSABLE DE SU

ELABORACION:

FECHA DE ENTREGA DEL DECA:

PERSONA QUE RECIBE EL DECA:

CARGO/FUNCION:

Con la firma del presente documento, la Unidad ejecutora (completar nombre):
DECLARA:

> Que tiene capacidad administrativa, financiera y operativa suficiente para cumplir con
las condiciones establecidas en la normativa nacional y comunitaria de aplicacion, que
han sido recogidas en este documento para la ejecucién de la operacion.

verificar

Y ACEPTA:

> Latotalidad de los requisitos recogidos en el presente documento para la ejecucion de
la operacion.

> La inclusion de la operacion y sus datos en la lista de operaciones prevista en el art.
115.2 del Reglamento (UE) n? 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17
de diciembre de 2013, por el que -entre otras- se establecen disposiciones comunes y
generales relativas al FEDER.
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11l. Requisitos que debe cumplir la Operacion:

1. Requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deben obtenerse con la

operacion que es receptora de ayuda.

Normativa de aplicacién:

- Art. 125.3.c del Reglamento (UE) n° 1303/2013.

2. Plan financiero de la operacion. Incluye el importe objeto de ayuda y la aportacion publica

concedida.

Normativa de aplicacion:
- Art. 125.3.c y d del Reglamento (UE) n2 1303/2013.

Importe objeto de ayuda:

Aportacion publica concedida:

Plan financiero:

verificar

3. Calendario de ejecucion de la operacion: fecha de inicio y de finalizacion.

Normativa de aplicacion:
- Art. 125.3.c del Reglamento (UE) n® 1303/2013.
- Anexo lil del Reglamento (UE) n2 480/2014.

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Detalles del calendario:

4., Categorias de intervencion a las que contribuye la operacion.

Normativa de aplicacion:
- Art. 125.3.c del Reglamento (UE) n2 1303/2013.
- Anexo [ll del Reglamento (UE) n2 480/2014.
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5. Importe del coste total subvencionable de la operacion e importe de la ayuda publica.

Importe del coste total
subvencionable de la
operacion:

Importe de la ayuda publica:

Normativa de aplicacién:
- Anexo lil del Reglamento (UE) n2 480/2014.

6. Costes simplificados (si aplica).

Tipo de tanto alzado (previsto
en el art. 67.1.c del citado
Reglamento):

Entregas (realizaciones o
resultados) acordadas como
base para el desembolso de los
pagos a tanto alzado:

Importe convenido para cada
cantidad a tanto alzado:

verificar
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IV. Obligaciones de la Unidad ejecutora (beneficiario) de la Operacion:

Normativa de Referencia para
Obligacion que asume la Unidad ejecutora i

aplicacion su cumplimiento

Mantenimiento de un sistema de contabilidad | - Art. 125.4.bdel
Apartado 2.3.3.

2 separada y/o asignar un cochglo contable Reglamento del Manual de
adecuado a todas las transacciones (UE) n2 P
relacionadas con una operacion 1303/2013.

- Anexo XlI, .
o : i o Gufa de
Obligaciones en materia de informacion y apartado 2.2del FEGRSarH
8 comunicacion sobre el apoyo procedente del Reglamento Publicidad deyla
FEDER (UE) ne e
1303/2013.
Custodia de documentos para mantenimiento | - Art. 125.4.d y
de |a pista de auditori limiento de | 140.2del
ela pl'-.i ade au.l o!'l’aycump imiento de la e ApErtido 23 A,
normativa de aplicacion (LGS, Ayudas de Reglamento

9 o - - del Manual de
Estado). Se debe especificar la informacion (UE) n® Procedimientos
que el beneficiario debe conservar y 1303/2013.
comunicar,

La recepcion de este documento (DECA) - Art. 125.4.cdel
implica aceptar la obligacion de aplicar Reglamento

medidas antifraude eficaces y proporcionadas | (UE) n®
en su ambito de gestion, cumplir la normativa | 1303/2013.
en materia de contratacién publica, evitar
doble financiacion, falsificaciones de
. . Apartado 2.2.3.
documentos, etc. Asimismo, la Unidad
10 o ) i - del Manual de

ejecutora debe proporcionar informacion para S

" : v i Procedimientos
la deteccidn de posibles “alertas” (“banderas
rojas”) en los sistemas anti-fraude, como: las
contrataciones amafada, las licitaciones
colusorias, el conflicto de intereses, la

manipulacién de ofertas y el fraccionamiento

verificar

del gasto.
-Art. 10.1 del
- - & Apartado 2.3.6.
Intercambio electrdnico de datos de la Reglamento
Ll = del Manual de
sl e Procedimientos
1011/2014
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V. Requisitos para la subvencionabilidad del gasto relacionado con la Operacidon:

Los requisitos de subvencionabilidad del gasto, se encuentran recogidos fundamentalmente en
la Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las normas sobre los
gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional
para el periodo 2014-2020.

Como norma general, de acuerdo con el contenido de dicha Orden, los requisitos de
subvencionabilidad para los gastos relacionados con la operacién, son:

> Los gastos subvencionables deberdn corresponder de manera indubitada a la
operacion cofinanciada, sin mds limitaciones que las derivadas de la normativa
comunitaria y de la legislacion nacional aplicables, y las recogidas en las presentes
normas.

> Solo serd subvencionable el gasto si el beneficiario ha incurrido en él y lo ha abonado
entre el 1 de enero de 2014 y el 31 de diciembre de 2023, sin perjuicio de lo que se
establezca para la asistencia técnica a iniciativa de la Comisién o las excepciones
amparadas expresamente por la Comision y por las normas que pudieran afectar a la
fecha de finalizacion y cierre de los programas operativos.

> Solo se entenderd abonado el gasto cuando se produzca el desembolso efectivo.
Cuando se utilicen pagareés, letras de cambio u otros efectos cambiarios, los gastos solo
se considerardn abonados cuando el pago de los mismos se haya hecho efectivo antes
del fin del periodo de elegibilidad.

No seran subvencionables en ningun caso, los siguientes gastos:

verificar

a) Los intereses deudores y los demds gastos financieros, salvo las bonificaciones de
intereses o las bonificaciones de comisiones de garantia incluidos en los regimenes de
ayuda y las excepciones admitidas para los instrumentos financieros.

b) Gastos relacionados con las fluctuaciones de los tipos de cambio de divisas.

¢) El impuesto sobre el valor afiadido que sea recuperable conforme a la normativa
nacional y el impuesto general indirecto canario recuperable, asi como los impuestos
de naturaleza similar que sean recuperables conforme a la normativa nacional, sin
perjuicio de lo establecido para los instrumentos financieros.

d) Losimpuestos personales sobre la renta.

e) Intereses de demora, recargos, multas y sanciones econdmicas y gasto incurrido por
litigios y disputas legales.

fl  Enla adguisicidn de bienes y servicios mediante contratos publicos:

1. Los descuentos efectuados.

2. Los pagos efectuados por el contratista a la Administracion en concepto de tasa de
direccién de obra, control de calidad o cualesquiera otros conceptos que supongan
ingresos o descuentos que se deriven de la ejecucion del contrato.

g) Los incurridos en relacion con dmbitos excluidos de las ayudas del FEDER conforme al
articulo 3 del Reglamento (UE) n.2 1301/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de
17 de diciembre de 2013 sobre el Fondo Europeo de Desarrollo Regional y sobre
disposiciones especificas relativas al objetivo de inversion en crecimiento y empleo y
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por el que se deroga el Reglamento (CE) n.2 1080/2006 (en adelante Reglamento UE
n.© 1301/2013).
h) Aquellos que, para una determinada operacion o categoria de operaciones:

i. Se declaren no subvencionables por parte de la autoridad de gestién o del erganismo
intermedio responsable de su seleccién, atendiendo en su caso a los criterios
establecidos por el comité de seguimiento.

ii. Se ejecuten fuera del periodo que para la subvencionabilidad del gasto pueda fijarse
expresamente en el documento que establece las condiciones de la ayuda, o en sus
modificaciones.
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Aspectos a tener en cuenta en funcién de la tipologia especifica de algunos gastos:

Tipologia de

gasto

Normativa de aplicacion

L B coamRrme MRIETERIS
o 3 DEESANA DI o,
bl 2 ¥ FUNCION PUBLICA

Requisitos para su subvencionabilidad

éAplica en
esta

operacion? donde aplica

e®,
—r

I
DIPUTACION
pe BADAJOZ

Descripcion del gasto de la operacion

- Art. 67.6 del Reglamento S , . .
Subvenciones o | (UE) n@ 1303/2013, Definicién am._ método que debe aplicarse | [ Si
para determinar los costes de la
ayudas i 20y ld operacion y las condiciones para el pago LINo
reembolsables Reglamento (UE) n® n_w Ia mc_o<m<:n_o.3 P Pag
480/2014. '

Informar, si corresponde, de la aplicacién Osi

del Regl to 1407/2013, d inimis,

il e St el Renlomeniofic) m_mmmmm_n.””ﬁonmmpxmm\ﬁb de mMmH._“__.M,_.._:Mmo O
Estado ne 1407/2013. &a ) NG
categorias, 0 de si cuenta con

autorizacién previa de la CE.

Debe constar expresamente este extremo O si
ostes | oAt sdelOrten | V2o oscriereny |
indirectos HFP/1979/2016, de 29de | PT°°°°" » NO

: o operaciones aprobados por el Comité de
subvencionables | diciembre. . B .

seguimiento del PO, asi como el método

de cdlculo.

En los supuestos del art. 7.3y 7.4 de la O si
e T R -~ e povee |
. HFP/1979/2016, de 29 de - e — N
inmuebles .. Fines de las adquisiciones de bienes

2 diciembre. g ¢
subvencionables inmuebles y periodo durante el que se

prevé la utilizacion para dichos fines.

Ubicacion - Art. 3 de la Orden Justificacién y cuantificacion de los O si
distinta de las HFP/1979/2016, de 29 de beneficios, con desglose de cada una de
operaciones diciembre. las inversiones previstas O NO
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Tipologia de
gasto

Operacion
58 generadora de
ingresos
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- Art. 61 del Reglamento
(UE) n® 1303/2013.

Observaciones adicionales sobre subvencionabilidad de los gastos de |la operacion:

Normativa de aplicaciéon

e®,
—r

I
DIPUTACION
pe BADAJOZ

éAplica en
esta
operacién?

Descripcion del gasto de la operacién
donde aplica

Requisitos para su subvencionabilidad

Justificacién de los aportes en efectivo
que paguen directamente los usuarios en
concepto de bienes o servicios prestados
por la operacion, y de todos los gastos de
funcionamiento y de sustitucion de
material de corta duracion que surjan
durante el periodo correspondiente.
Justificacion del método de calculo.

O sf
O NOo
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VL. Indicadores:

La Unidad ejecutora de la operacion esta obligada a informar a la Unidad de Gestion de la EDUSI sobre el nivel de logro y consecucién de:

> Los indicadores de productividad al mismo tiempo que justifica los gastos para ser declarados en solicitudes de reembolso (segunArticulo 125 del
Reglamento (UE) ne 1407/2013).

> los indicadores de resultado a cuyo avance contribuye la operacion, de entre los definidos en el Programa Operativo adoptado, en el Objetivo
Especifico correspondiente a la operacidn (segun el Anexo Il del Reglamento (UE) n® 480/2014).

éAPLICAEN RESULTADO ESPERADO DE LA

INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD ESTA APORTACION DE LA
OPERACION? OPERACION AL INDICADOR

Numero de usuarios de la sede electrénica del Area urbana, OsidNO

Numero de ordenadores de funcionarios/as conectados a red OsiONO

Reduccion anual estimada de gases efecto invernadero OsidNO

Aumento nimero de visitas previstas a equipamientos financiados O si O NO

Superficie de suelo rehabilitado (Has) OsiNO

Personas beneficiadas por operaciones de regeneracion fisica, econdmica y social O si O NO

¢APLICAEN RESULTADO ESPERADO DE LA
INDICADORES DE RESULTADO ESTA APORTACION DE LA

. OPERACION? . OPERACION AL INDICADOR

LOPEIVE Porcentaje de tramites y gestiones que realizan las empresas y ciudadanos en Internet. OsidONO
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¢APLICAEN RESULTADO ESPERADO DE LA

INDICADORES DE RESULTADO ESTA APORTACION DE LA
: OPERACION? OPERACION AL INDICADOR

Numero de viajes en transporte publico OsiONO

Consumo de energia final del municipio OsiONO

Numero de visitantes (pernoctaciones) O si O NO

Superficie de suelo urbano rehabilitado en ciudades (Has.) O siNO

Parcentaje de personas con acceso a los servicios sociales OsidNO
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VII. Otros requisitos especiales en funcion de las caracteristicas de la Operacion (si

aplican):

Caracteristica
de la operacidn

La operacion

Normativa de aplicacion

¢Aplica en
esta
operacion?

Requisitos adicionales
que deben tenerse en
cuenta

AR - Art. 100 y ss. del Osi
21 un Grair)\ Reglamento (UE) n?
1303/2013.
proyecto /: LIno
L - 2
92 fsr:J:raacrI;n de B Art. 36 del Reglamento Lisl
P (UE) n® 1303/2013.
una ITl D NO
La operacién es | - Art. 37 y Anexo IV del Osf
PEM un instrumento | Reglamento (UE) n2
financiero 1303/2013. I NO
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