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1. ANTES DE EMPEZAR. REQUISITOS PREVIOS.

La Sede Electronica Corporativa de la Diputacion de Badajoz, permite tramitar electronicamente la solicitud de admision a pruebas

selectivas, accediendo a la misma con certificado digital.

A tener en cuenta:

» Puede obtener el certificado digital de persona fisica, siguiendo las instrucciones (4 pasos), en la siguiente direccion:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software

1 Configuracion Previa 2 Solicitar Certificado

3

Acreditar Identidad

_‘.:1

Descargar Certificado

Debera acudir personalmente a una Oficina para acreditar su propia identidad.

Localizador de oficinas: http://mapaoficinascert.appspot.com/

(NUEVO):

- Obtener tu certificado de Ciudadano con video identificacion: https://www.youtube.com/watch?v=NuPXDgKtWUI

- Obtener certificado con dispositivo movil: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/certificado-con-dispositivo-movil

También podra acreditar su identidad en la Oficina de Atencion a la Ciudadania (OAC) de la Diputacion de Badajoz.

» Puede obtener la aplicacion

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez instalada, se mostrara el siguiente icono en su escritorio:

(o

€

firm @ , hecesaria para acceder a la sede y firmar documentos, en la siguiente direccion:
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
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https://www.youtube.com/watch?v=NuPXDgKtWUI
http://mapaoficinascert.appspot.com/

» La sede electrénica corporativa puede utilizarse con cualquiera de los navegadores indicados a continuacion. En caso de tener

alguna incidencia, puede utilizar alternativamente cualquiera de ellos:

Ced C CO0

Google Chrome Mozilla Firefox Microsoft Edge Internet Explorer Opera

No obstante, si surge alguna incidencia puede consultar los siguientes enlaces:

- Sede electronica. Manual de acceso y tramitacion.
https://sede.dip-badajoz.es/sede/manuales/Manual%20de%20Acceso%20Sede%20Electronica.pdf

- Sede electrénica. Consultar las preguntas frecuentes (FAQ):
https://sede.dip-badajoz.es/portal/noEstatica.do?opc_id=275&ent_id=10&idioma=1

- Sede electrdnica. Test de requisitos:
https://sede.dip-badajoz.es/portal/noEstatica.do?opc_id=263&ent_id=10&idioma=1

Safari (Apple)

Volver al indice I
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2. PAGO DE LA TASA.

https://esede.dip-badajoz.es/pagotarjeta/index.php?id=autoliquidacion

Esta opcién de pago on line con tarjeta de débito o crédito (recomendada) permite abonar el importe de la tasa por derecho de examen

(para realizar este tramite no es necesario certificado digital):

Se deben realizar los siguientes pasos:

3 Pago con Tarjeta

g—

DIPUTACION
pe BADAJOZ

Autoliquidacion

Acerca de este tramite: Autoliquidacion

Datos del Documento

17 Datos Obligatorios

Tipo Pago: Tasa derechos de examen subgrupos A1 y A2 Tarifa Genera )V I Centro Gestor:

Recursos Humanos

Importe:

37,76

€
=

‘ 1 ’ SELLECCIONAR Y/O RELLENAR LOS CAMPOS
SEGUN CORRESPONDA.

Por favor rellene el campo con las letras (en mayiscula) y ndmeros que aparecen en la imagen
PN < Limpiar Formulario

Mas Informacion

Pruebas de acceso a plazas de los grupos A1 y A2, TARIFA GENERAL Ordenanza fiscal nimero 6, de la Diputacion Provincial de Badajoz. Bop 02/06/2021
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2 ) EL “TIPO DE PAGO” SEGUN ESTABLEZCA LA CONVOCATORIA, DEBE SELECCIONARSE MANUALMENTE DE LA LISTA DESPLEGABLE.

Datos del Documento

v‘ Centro Gestor: [ --- Seleccione Centro Gestor - vl

Tipo Pago: —- Seleccione Tipo Pago ---

—- Seleccione Tipo Pago -

Fianza curso escolar Residencia Hernan Cortés

Ingresos cuenta operativa PROMEDIO

Ingresos cuenta operativa de Tauromaguia

Ingresos de cualquier naturaleza cuenta CPEI

Ingresos garantias en metélice, reintegros de pagos e ingresos por cualquier concepto
Precio Publica diversas servicios CPEI

Precio publico por uso de salones de actos

Precio publico por utilizacion de sala de reuniones y aulas

Suscripdion anual revista Centro Estudios Extremenios

"
Tasa derechos examen subgrupos C2 y Arup. prof, Tarifa General
Tasa ocupantes incubadoras empresariales y salas cid

Eque aparecen en la imagen

A CONTINUACION, SE CUMPLIMENTA AUTOMATICAMENTE EL “CENTRO GESTOR” Y EL “IMPORTE”, SEGUN SE HAYA SELECCIONADO LA

TARIFA GENERAL O A LA TARIFA POR DESEMPLEO.

Datos del Documento

Tipo Pago: Tasa derechos de examen subgrupos Al y A2 Tarifa General ~ Centro Gestor: l Recursos Humanos

Importe: [ 3776 | €

Datos del Documento

Centro Gestor: Recursos Humanaos

Tipo Pago: Tasas derechos examen subgrupos Al y A2, tarifa desempleado v

Importe: [ 1888 | €
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@ EN EL CASO DE QUE LA PERSONA ASPIRANTE TENGA DERECHO A UNA BONIFICACION ( 50%) POR FAMILIA NUMEROSA “CATEGORIA GENERAL”,
DEBERA SELECCIONAR “TASAS DERECHO EXAMEN ACCESO FUNCION PUBLICA” E INTRODUCIR EL IMPORTE MANUALMENTE:

Datos del Documento

Recurses Humanos A

Tipo Pago: Tasas derecho examen acceso funcion publica v Centro Gestor:

Importe: [ 0,00 | €

Centro Gestor:

Recursos Humanos hd

PODRA BORRAR LA CANTIDAD: importe: | 999999,99 ‘ €

Centro Gestor:

Recursos Humanos b

INTRODUCIR EL IMPORTE QUE PROCEDA: Importe: ‘ 18,88 | €

@ SEGUIDAMENTE, PODRA RELLENAR EL CAPTCHA Y PULSAR EL BOTON “ACEPTAR” PARA CONTINUAR CON EL PAGO.

Y

| V22w |

Por favor rellene el campo con las letras (en maylscula) y nimeros que aparecen en la imagen

I > + Aceptar > Limpiar Formulario
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INTRODUCIR LOS

DATOS DEL INTERESADO.
NIF/NIE/CIF: NIF/NIE/CIF Apellidos, Nombre o Razén Social: [ Apellidos, Nombre o Razén Socia ]

(Repr. Legal) NIF/NIE: (Repr. Legal) Apellidos, Nombre:

Direccién: Direccién Nimero:
Codigo Postal: Codigo P Poblacién: Poblacian
Provincia: Provincia Pais: ais

Email: ntroduzea el Ema Teléfono: Telefono

o Detalle de la quiaacion e

+ Aceptar &7 Limpiar Formulario

Pago con Tarjeta

DIPUTACION
pe BADAJOZ

Autoliquidacion

Acerca de este trémite: Autoliquidacién

Documento de Pago

Gentro Gestor: Recursos Humanos Tipo de Pago: Tasa por derechos de examen grupos A1y A2

CONFIRMAR LOS DATOS Importe: 18,00€
O HACER LAS MODIFICACIONES NIE/NIE/CIF: Nombre:
NECESARIAS PREVIAS AL PAGO. Direccion: Nimero: Cédigo Postal:

Poblacion: Badajoz Provincia: Badajoz Pais: Espaiia
E-mail: Teléfono:

Detalle de la liquidacién:

. JEstéd de acuerdo con los datos del Documento de Pago? Cambiar Datos Interesado Cambiar Datos Documento

En caso afirmativo, se iniciaré el proceso de pago.
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Pago con Tarjeta

—

DIPUTACION
pE BADAJOZ

Autoliquidacion

Documento de Pago
Gentro Gestor: Recursos Humanos Tipo de Pago: Tasa por derechos de examen grupos A1y A2

Importe: 18,00€

NIF/NIE/CIF: Nombre:
INICIAR EL PROCESO DE PAGO. Direcci6n: Nimero: Cédigo Postal:

Poblacion: Badajoz Provincia: Badajoz Pais: Espaia
E-mail: Teléfono:

Detalle de la liquidacién:

I x Realizar Pago Cancelar Pago

Seleccione suidioma | Castellano -
universal

pay

Seleccione
método de pago

Importe: Pagar con Tarjeta ~
INTRODUCIR LOS DATOS DE LATARJETA
N Tarista: Y PROCEDER AL PAGO.
Comercio: TASAS EXAMEN - Y
(ESPARA) T = (LOS PASOS PUEDEN SER DIFERENTES EN
Terminal: 822711311 _—_ FUNCION DE LA ENTIDAD FINANCIERA)
Pedido: 210428165844 a e
Fecha: 28/04/2021 16:58 e B &2 / |
E & o
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@ FINALIZAR EL PROCESO DE PAGO.

\V,

unmiversal

Importe:

Comercio:

Terminal:

Nimero
pedido:

Fecha:

Seleccione suidioma | Castellano hd
pay >

Resultado de
Il
transaccion

. ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 014660

TASAS EXAMEN Ndmero Tarjeta: #**##**+25+23004
(ESPANA) Url Comercio: https:/fesede.dip-
badajoz.es/pagotarieta’
82271131-1
Descripcidn producto: Tasa por derechos de examen grupos Aly A2
210423165844

28/04/2021 16:58

I‘E CONTINUAR

DIPUTACION
oE BADAJOZ

Pago con Tarjeta

La operacion se ha realizado correctamente

Autoliquidacién

A
Descargar Copia de la Operacion Realizada

En el caso de no poder descargar el documento, puede realizar:
Si indico correo electrénico, compruebe que lo ha recibido come adjunto (mire todas sus bandejas,
incluida la de Spam).

En caso contraria, péngase en contacto con Tesoreria con los datos de contactos que aparecen mas
abajo.

DESCARGAR EL DOCUMENTO DE LIQUIDACION DE LA TASA.

(TAMBIEN SE RECIBIRA EN EL E-MAIL QUE SE HAYA INDICADO)
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EL DOCUMENTO DE LIQUIDACION DE LA TASA
ES EL SIGUIENTE:

ES EL MODELO 40 DE AUTOLIQUIDACION (PDF).
DEBE GUARDARSE COMO JUSTIFICANTE DEL PAGO REALIZADO.

(EL INGRESO YA SE HA REALIZADO.
EL DOCUMENTO SE ADJUNTARA EN EL SIGUIENTE TRAMITE).

\/

09, AREA DE ECONOMIA Y HACIENDA

— TESORERIA

A C/ Felipe Checa, n.2 23 - 06071 Badajoz
DIPUTACION S fono: .

pe BADAJOZ Teléfono: 924 212 554 - Fax: 924 212 458

Tasas, precios publicos y otros ingresos
AUTOLIQUIDACION

MODELO 40

CENTRO GESTOR: Recursos Humanos Fecha: 20/08/2022
Tipo de Pago: Tasa derechos de examen subgrupos AL y A2 Tarifa General

Documento N2 Referencia: 220820122523

INTERESADO

NIF/NIE/CIF Apelllldos, Nombre o Razén
Social
(Reperesentante (Representanmte legal)
Legal)NIF/NIE Apellidos, Nombre
Direccion N¢ c.p
Poblacion Provincia BADAJOZ Pais
Email Teléfono
LIQUIDACION
N¢ Codigo 14EXAM N2 Expediente
Detalle del Pruebas de acceso a plazas de los grupos Al y A2, TARIFA GENERAL Ordenanza fiscal nimero 6,
Concepto de la Diputacion Provincial de Badajoz. Bop 02/06/2021

Detalle de la

- . .l PRUEBAS SELECTIVAS TECNICO MEDIO (TURNO LIBRE)
liquidacion

Importe 37,76€

Ingreso Realizado
Importe: 37,76€

Fecha: 20/08/2022 12:27:27

Este documento no tiene carécter liberatorio, sélo justifica que se ha realizado el ingreso correspondiente por el importe indicado.

En cumplimiento de lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, la Diputacién de
Badajoz actGa como responsable del tratamiento de los datos personales recogidos en este formulario. Estos datos se obtienen para cumplir con las
funciones publicas que la Diputacion de Badajoz tiene encomendadas en virtud de Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en su aplicacién las correspondientes ordenanzas reguladoras y no podran ser
cedidos a terceros con una finalidad distinta de aquella por la que fueron solicitados. En relacién con esos datos, se podran ejercer los derechos de
acceso, rectificacién y supresion de acuerdo con el citado Reglamento.
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DEVOLUCION DE LA TASA POR DERECHOS DE EXAMEN (EN SU CASO).

@ LA DEVOLUCION DEL IMPORTE ABONADO EN CONCEPTO DE TASA POR DERECHOS DE EXAMEN,
UNICAMENTE SE DEVOLVERA POR LAS SIGUIENTES CAUSAS:

- ELIMPORTE ABONADO ES SUPERIOR AL INDICADO EN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA.
- UNA VEZ REALIZADO EL PAGO, NO SE HA PRESENTADO UNA SOLICITUD DE PARTICIPACION.

La persona que realizo el pago debera indicar los motivos por los que solicita la devolucion y adjuntar el justificante del pago realizado
(autoliquidacion modelo 40, en el caso de que el pago fue realizado a través del servicio de pago con tarjeta de la Diputacion de
Badajoz). La solicitud debera indicar:

ASUNTO: devolucion de tasa por derechos de examen
Area de Recursos Humanos y Régimen Interior
Servicio de Administracion de Recursos Humanos

C/ Felipe Checa, 23

06071- Badajoz

Deberé presentar una instancia general EN LA SEDE ELECTRONICA de la Diputacion de Badajoz (se requiere certificado digital).

! TRAMITES Y SERVICIOS DESTACADOS

INSTANCIA GENERAL

ADEMAS debera presentar el certificado Alta de Terceros, dirigido al Area de Economia y Hacienda, donde indicara la

cuenta corriente para realiza la devolucién, que debera ser firmado y sellado por la entidad financiera. Descarga del modelo:
https://www.dip-badajoz.es/toolsphp/descarga.php?fr=4&id=0ia/20200730134731_f{.pdf

Podra hacer llegar el certificado Alta de Terceros en el siguiente tramite (Economia y Hacienda): “Solicitud de Alta de Terceros”
https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10069&ent_id=10&idioma=1

Pero si opta por presentar la documentacion solicitud EN PAPEL, puede registrarla en cualquier registro de una Administracion Publica o
en los demas lugares indicados en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Volver al indice I
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3. SOLICITUD DE ADMISION. (se requiere certificado digital)

Acceso se realiza desde la pagina principal de la sede electrénica de la Diputacion de Badajoz ( https://sede.dip-badajoz.es/ )
TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS / TRAMITES POR DELEGACIONES / Recursos Humanos y Régimen Interior
https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10071&ent_id=10&idioma=1

(Cada convocatoria sera accesible durante aquellos dias en los que permanezca abierto el plazo de presentacion de solicitudes).

o T™'T
£
.. | —
! TRAMITES Y SERVICIOS DESTACADOS 9 ACCESO A OTROS PORTALES

INSTANCIA GENERAL » PERFIL DEL CONTRATANTE > FACe

<=rRAM|TE5 POR DELEGACIONES

@ QUEJAS Y SUGERENCIAS

% TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS

@ NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

TRAMITES POR DELEGACIONE

@ CONSULTA DE ANOTACIONES

ACCESO 2
» CATALOGO DE TRAMITES > CATALOGO DE TRAMITES
o TEST DE REQUISITOS ACCESO 1
© @TUD ADMISION PRUEBAS SE@
> SOLICITUD ESTABILIZACION CONCURSO MERITOS
PAGO CON TARJETA
E Realice sus pages online > SOLICITUD PLAZA PROGRAMA TURISMO TERMAL
& VERIFICADOR DE DOCUMENTOS
«di CONSULTAS ANTERIORES A 2020
I_I_l_l_ Acceda a Consultas correspondientes a Introduzca el CSV del documento para comprobar su autenticidad y obtener una copia del mismo en la Entidad Diputacion de Badajoz.
anualidades anteriores a 2020 Para verificar documentos de otra Entidad debe cambiar a ella.

Introduzca el cadigo de verificacion @ VERIFICAR
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El trdmite permite cumplimentar la solicitud de admision, adjuntar los documentos y efectuar el proceso de registro.
Se deberan realizar los siguientes pasos:

0, ==
= SedeElecionica g, v Carpeta Diputacion de Badajoz - A& Identficate -

DIPUTACION  Diputacion de Badajoz
oe BADAJOZ

Estas en: |nicio Recursos Humanos y Régimen Interior Buscar

Recursos Humanos y Régimen Interior

Solicitud de admisién a pruebas selectivas
Comunicacicn relativa a bolsas de trabajo
Manuales de Cursos PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE QUE CORRESPONDA.
Solicitud de certificado o documentacidn del expedients personal

Solicitud de Certificados o Diplomas de Cursos

Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Fisicas

Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Juridicas

Alegaciones a pruebas selectivas
Solicitud de admisién a estabilizacién por concurse de meéritos < I

Sede Electrénica
Diputacién de Badajoz

Inicio » Acceso no permitido

@ Acceso no permitido

Para tener acceso a esta opcion es necesario ser un usuario registrado, si atin no lo es puede registrarse o por el contrario, si ya se encuentra dado de alta en el Portal, tan solo necesita identificarse.

@ IDENTIFICARSE.

# Inicio Catdlogo de Tramites Mi Carpeta Q Diputacidn de Badajoz ~ & Identificate

Servicio de Administracion de Recursos Humanos
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L Diputacién de Badajoz - A Identificate - <1

Certificado digital ‘ |

Buscar ‘

‘ clie've ‘

@ AUNQUE SE PUEDE ACCEDER DE VARIAS FORMAS

SE REQUIERE SIEMPRE CERTIFICADO DIGITAL
PARA TRAMITAR LA SOLICITUD.

& Identificate

CERTIFICADO DIGITAL &3 I

cl@ve
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@ SE INICIARA LA APLICACION “AUTOFIRM@” NECESARIA
PARA REALIZAR EL TRAMITE DE IDENTIFICACION

autofirm(a

¢ @ DEBERA SELECCIONAR EL CERTIFICADO DIGITAL
QUE TENGA INSTALADO EN SU NAVEGADOR

Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado LQJ

JOSE LUIS RODRIGUEZ

=)
' Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacion
M Valido desde: 01/04/2020 hasta 01/04/2024
|

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

=

OK Cancel |

Seleccione un certificado L(LIJ

Mo se han encontrado certificados validos en el almacén. Inserte una tarjeta
inteligente en el lector v pulse Recargar, o cargue un almacén externo.

&b Seleccion de almacén local *

LookIn: |[E5 Nueva carpeta ﬁ ] o i | = =
|| Descargas R
e DOCUMENtOS

EN SU C ASO, TAMBIEN PODRA SELECCIONARLO MANUALMENTE,
POR EJEMPLO, DESDE SU ESCRITORIO.

e IMAgenes

e MUsica

\eey ODjetos 3D

L Videos

e Disco local (C2) v

File Mame:

<

Files of Type: [Almacenes de claves (*.p12, *.pfx, * jks, *.dll}

. Open | Cancel
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@ CUMPLIMENTAR LOS CAMPOS DE LA SOLICITUD DE ADMISION.

B DATOS DEL PROCEDIMIENTO O SERVICIO

o Generar Solicitud 2 Firmay Presentacion

TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

3  Resumen de la Solicitud

i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EN OTRO MOMENTO ‘ » TRAMITAR AHORA

s

Unidad Organica Tramitadora NEG. ADMINISTRACION RRHH

Asunto y Modalidad SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

B (RRHH) SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

DATOS PERSONALES

Fecha Nacimiento Sexo v Teléfono

Direccion C.R.

Localidad Provincia v
E-mail

| Autorizo recibir un cuestionario de valoracién en mi direccion de correo electrénico al finalizar
el proceso selectivo, al objeto de contribuir a la mejora de la calidad del servicio prestado
por el Area de Recursos Humanos y Régimen Interior de la Diputacién de Badajoz

Titulacion Académica

DATOS CONVOCATORIA

Publicacion Bases de la convocatoria en BOP
Publicacion Extracto en BOE (En su caso)

Plaza a la que aspira y Tipo de convocatoria

w

SOLAMENTE PODRA SELECCIONARSE
AQUELLAS CONVOCATORIAS QUE TENGAN
ABIERTO EL PLAZO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

DE FORMA SIMILAR A ESTE EJEMPLO

42 PLAZAS CABO BOMBERO/A - PROMOCION INTERNA
145 PLAZAS CONDUCTOR/A BOMBERO/A - PROMOCION INTERNA

Régimen ~

Medio preferente de Notificacion  Si selecciona la opcién *Apartado de Correos™ debe cumplimentar el campo "Apartado Ne°
h Apartado N°

DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA CONVOCATORIA (si procede)

Servicio de Administracion de Recursos Humanos

16




APORTAR LA DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA CONVOCATORIA

(Incluir en el nombre de los documentos los APELLIDOS y NOMBRE de la persona aspirante, SIN TILDE, NI CARACTERES ESPECIALES)

B DOCUMENTACION

Documentos generados automaticamente:
Tipo de Documento

Solicitud de admision a pruebas selectivas

Documentos a aportar:

Tipo de Documento Obligatario

LIQUIDACIGN x
JUSTIFICANTE o
.OTROS »

Accidn Estado

GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_LIQUIDAGION_T... X
GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_BONIFICAC_50%... %
GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_DISCAPACIDAD_.. %

Adjuntar Documento *®

Selecciona un documento:

EXAMINAR GOMEZ_RODRIGUEZ, JOSE_LUIS_LIQUIDACION_TASA pdf

Requisitos de los archivos:
Tamafio maximao: 10240 kb.
Formatos admitidos:TXT, RTF, DOC, PDF, BMF, GIF, TIFF, JPG, ODS, ODT, XLSX, XLS

El nombre de los archivos no debe contener acentos ni caracteres especiales

El nimero maximo de archivos a adjuntar por tipologia de documento es 5

BEi DOCUMENTOS APORTADOS EN OTRA OCASION

y DOCX

s oan

i FICHA INFORMATIVA ‘

Bl TRAMITAR EN OTRO MOMENTO ‘ P TRAMITAR AHORA

@ SE ABRIRA UN CUADRO DE DIALOGO
POR CADA DOCUMENTO QUE SE ADJUNTE.

(AQUI PODRA ADJUNTARSE EL MODELO 40 DE

AUTOLIQUIDACION GENERADO ANTERIORMENTE).

[

‘ TRAMITAR.

Servicio de Administracion de Recursos Humanos
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‘% INTERESADO Y REPRESENTANTE

DATOS DEL INTERESADO
Tipo de Persona
Dni /Mif

Apellidos, Nombre

8 DOCUMENTACION

Fisica

= Tipo de Motificacion

¢ Direccion

W Movil

@ Correo Electrdnico

|

Papel

CALLE
(BADAJOZ)

DOCUMENTACION APORTADA

TECNICO/A MEDIO

LIQUIDACION

JUSTIFICANTE

@ PUEDE PULSAR PREVIAMENTE SOBRE CADA DOCUMENTO PARA
VISUALIZAR LA DOCUMENTACION QUE ESTA ADJUNTANDO.

% No Firmado PLAZA DE TECNICO/A MEDIO .PDF

b D Ly GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_LIQUIDACION_TASA.PDF

E LN GOMEZ_RODRIGUEZ, _JOSE_LUIS_BONIFICAC_50%_TASA PDF

(OTROS FERTLELEY GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_DISCAPACIDAD_DICTAM. PDF
FIRMAR Y FINALIZAR.
Segun configuracion o tipo de certificado a emplear es posible que su sistema le pida confirmacion para realizar una firma digital. La firma del resumen y de los documentos aportados a la solicitud, se ra en

un unico paso. Una vez finalizado el proceso de firma, se finalizara la solicitud.

Si esta de acuerdo con el detalle de su solicitud, pued

(=l ]y

oceder a firmarla digitalmente.

outofirm@

\

(& FIRMAR Y FINALIZAR

@ SE INICIARA NUEVAMENTE LA APLICACION “AUTOFIRM@”
REALIZANDO EN UN UNICO PASO EL PROCESO DE FIRMA
Y FINALIZARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

Servicio de Administracion de Recursos Humanos
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Error *
Ha ocurrido un error realizando la operacion.
(SAF_20: Error en el proceso local del lote de firma.)

Cerrar
EN EL CASO DE QUE SE MUESTRE UN ERROR:

- PULSAR DE NUEVO “FIRMAR Y FINALIZAR” Y SE v

FIRMARAN LOS DOCUMENTOS UNO A UNO.

eso de firma por lotes: SAF_20: Error
< VOLVER & FIRMARY FINALIZAR
Certificado, para realizar |a firma

@ PULSANDO SUCESIVAMENTE EL BOTON “FIRMAR Y FINALIZAR?”,

LOS DOCUMENTOS SE FIRMARAN SECUENCIALMENTE, Y PARA CONTINUAR
SE DEBE PULSAR DE NUEVO EL BOTON “FIRMAR Y FINALIZAR”

PLAZA DE TECNICO/A MEDIO .PDI

GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_LIQUIDACION_TASA PDI
PATPR N GOMEZ_RODRIGUEZ,_JOSE_LUIS_BONIFICAC_S0%_TASA PDF

AL LSS GOMEZ _RODRIGUEZ, _JOSE_LUIS_DISCAPACIDAD_DICTAM.PDF

SEGUN CONFIGURACION O TIPO DE CERTIFICADO
(EN SU CASO) SE SOLICITARA CONFIRMACION CADA VEZ. LV 4

Tarjeta inteligente: Introduccién de PIN be Documento firmado correctamente. Para continuar pulse de nuevo e

botén de firmar y finalizar.

[ Por favor, introduzca el PIN de la tarjeta para leer los
D certificados del titular. Intentos restantes: 3

| CERRAR
[¥] Recordar contrasefia durante la sesion

Aceptar Cancelar
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@ EL TRAMITE FINALIZA CUANDO SE GENERA EL. DOCUMENTO DE REGISTRO DE ENTRADA. LA SOLICITUD YA HA SIDO PRESENTADA.
DEBE GUARDARSE EL DOCUMENTO QUE APARECE EN PANTALLA COMO JUSTIFICANTE (DESCARGABLE)

L ] . .
= Sede Electronica

g%ﬂ%‘i‘ Diputacién de Badajoz

# Inicio = Catdlogo de Trdmites Mi Carpeta Q Diputacion de Badajoz ~ &

Inicio » Catalogo de Tramites > Tramitacion Electrénica
TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

1 Generar Solicitud 2  Firmay Presentacion o Resumen de la Solicitud

Resumen de la Solicitud ~

Presentacion telemdtica en registro de Diputacion de Badajoz.
Fecha de Inscripcion: viernes 10 julio 10:10:00 CEST 2020.

N® de Registro: 2020-18498-E.

Interesado

Direccion

b

Cédigo para validacicn: J2Y91-K NO REQUIERE FIRMAS
Pagina 1 de 1

Diputacion de Badajoz

— REGISTRO TELEMATICO

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO

A fecha de vienes 10 julio 10:10:00 CEST 2020 se ha cfectuado, telemiticamente, el apunte que sigue en ol LIBRO GENERAL
DE REGISTRO DE ENTRADA de esta Entidad.

. . 2 Portal del Ciudadano

TAMBIEN RECIBIRA EL JUSTIFICANTE EN EL CQRREO ELECTRONICO e lldel Ciudadano: Confirmacién de ano...
QUE FIGURE EN SU PERFIL DE LA SEDE ELECTRONICA. Portal del Ciudadano Presentacion telematica
I > en registro de Diputacion de Badajoz. Fecha

de Inscripcion: miércoles 17 agosto 09:20:00

CEST 2022. N° de Registro: 2022-33155-E....

Volver al indice
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4. ESTABILIZACION por concurso de méritos. SOLICITUD DE ADMISION.
(se requiere certificado digital)

La solicitud de admision se tramita de forma similar a la presentacion de la solicitud a otros procesos selectivos, segun se indica en el
apartado anterior. El acceso también estara disponible desde la pagina principal en:
TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS / TRAMITES POR DELEGACIONES / Recursos Humanos y Régimen Interior

: —  adkd
sessese - e, =i 4 ! ' -
y l | —
! TRAMITES Y SERVICIOS DESTACADOS S, ACCESO A OTROS PORTALES

INSTANCIA GENERAL > PERFIL DEL CONTRATANTE > FACe

<=aAM|TEs POR DELEGACIONES

; ACCESO 2 ,
> CATALOGO DE TRAMITES > CATALOGO DE TRAMITES
o TEST DE REQUISITOS

@ QUEJAS Y SUGERENCIAS

@ NOTIFICACIONES ¥ COMUNICACIONES ﬁ‘ TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS

TRAMITES POR DELEGACIONE
@ CONSULTA DE ANOTACIONES

> SOLICITUD ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

—
@TUD ESTABILIZACION CONCURSO M@ <
PAGO CON TARJETA
Realice sus pagos online > SOLICITUD PLAZA PROGRAMA TURISMO TERMAL ACCESO 1
& VERIFICADOR DE DOCUMENTOS

< CONSULTAS ANTERIORES A 2020
I_I_I_I_ Acceda a Consultas correspondientes a Introduzea el CSV del documento para comprobar su autenticidad y obtener una copia del mismo en la Entidad Diputacidn de Badajoz.

anualidades anteriores a 2020 Para verificar documentos de otra Entidad debe cambiar a ella.

Introduzca el cddigo de verificacidn & VERIFICAR
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. - .
=% Sede Flectrénica ¥,

—— Sede Electronica Minido M Carpeta

- # Inicio  Mi Carpeta

g"ﬂaﬂ%’i‘ Diputacién de Badajoz

DIPUTACION  Diputacion de Badajoz

Inicio > TRAMITES POR DELEGACIONES oe BADAJOT

TRAMITES POR DELEGACIONES

LOS TRAMITES ESTAN DESTINADOS UNICAMENTE A CIUDADANCS Y EMPRESAS

Estas en: |nicio Recursos Humanos y Régimen Interior

Recursos Humanos y Régimen Interior

« Presidencia y Relaciones Institucionales

« Bienestar Social
« Boletin Oficial de la Provincia

= Concertacion y Participacion Territorial 'MEE'E':IDHES B pruebas selectivas

. Contratacion y Fondos Europeos Solicitud de admisidn a estabilizacion por concurso de meéritos :

« Cooperacion Internacional al Desarrollo Solicitud de admisién a pruebas selectivas i

« Cultura y Deportes Comunicacion relativa a bolsas de trabajo PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE.
« Desarrollo Rural y Sostenibilidad

Manuales de Cursos

« Economiay Hacienda o . . .
Solicitud de certificado o documentacion del expedients personal

« Fomento

. Igualdad y Juventud Solicitud de Certificados o Diplomas de Cursos

* Recursos Humanos y Régimen '"lefiof@ Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Fizicas

= Transformacién Digital y Turismo Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Juridicas

« Transparencia y Atencion al Ciudadano

B (RRHH) SOLICITUD DE ADMISION A ESTABILIZACION POR CONCURSO DE MERITOS

DATOS PERSONALES

Fecha Nacimiento Sexo v Teléfono

Direccion C.P.

Localidad Provincia W
E-mail

Autorizo recibir un cuestionario de valoracién en mi direccion de correo electrénico al finalizar

¥ el proceso selectivo, al objeto de contribuir a la mejora de la calidad del servicio prestado
por el Area de Recursos Humanos y Regimen Interior de la Diputacion de Badajoz
Titutacion Academica @ SOLAMENTE PODRA SELECCIONARSE AQUELLAS
DATOS CONVOCATORIA CONVOCATORIAS QUE TENGAN ABIERTO EL PLAZO
) DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
Plaza a la que aspira v

(Cuando no figure la plaza )
presentacion de la solicityl 3 PLAZAS AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ESTABILIZACION

Régimen 6 PLAZAS CONDUCTOR/A VEHICULOS PESADOS - ESTABILIZACION DE FORMA SIMILAR A ESTE EJEMPLO
4 PLAZAS PEON/A - ESTABILIZACION

VIR NN IING 4 PLAZAS TECNICO/A AUXILIAR GESTION MEDIOAMBIENTAL - ESTABILIZACION < |
2 PLAZAS TECNICO/A MEDIO GESTION MEDIAMBIENTAL - ESTABILIZACION

2 PLAZAS TECNICO/A SUPERIOR GESTION MEDIOAMBIENTAL - ESTABILIZACION
DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA CONVOCATORIA (si procede)
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X | Remision a mi Dxpu:‘d_|r:|'_|t_s_: pi_'rs_onal a_cf;u_:_tu:us de r1_'|er|t|:_m.|:u:|' Servicios prestados CUMPLIMENTAR LOS CAMPOS
(en el supuesto de trabajar o haber trabajado en la entidad convocante)
’ DE FORMA SIMILAR A ESTE EJEMPLO

Méritos en la entidad convocante

- Técnico/a Auxiliar, Consorcio PROMEDIO (desde el 01-01-2022 hasta la actualidad). <

Méritos en otra Administracion

- Técnico/a Auxiliar, Mancomunidad Sierra de San Pedro
(desde el 01-01-2015 hasta el 31-12-2021).
(Se adjuntan contratos de trabajo, vida laboral actualizada y certificados de empresa).

DECLARACION RESPONSABLE
Que son ciertos los datos consignados en esta solicitud, y que reune los requisitos exigidos

... - .
—== Sede Electronica # Inicio  Mi Carpeta o] @ E Diputacidn de Badajoz ~ &

DIPUTACION D adaic
e BADAIGY Diputacion de Badajoz

Inicio » Catalogo de Tramites » Trarnitacion Electrdnica

TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION A ESTABILIZACION POR CONCURSO DE MERITOS

1 Generar Solicitud e Firma y Presentacion 3  Resumen de la Solicitud
@ DOCUMENTACION
N
DOCUMENTACION APORTADA < 4 ) EN EL SIGUIENTE PASO PUEDE PULSAR SOBRE EL DOCUMENTO
Y VERIFICAR LOS DATOS DE SU SOLICITUD

4 PLAZAS L LA L Ut LY 4 PLAZAS TECNICO/A AUXILIAR GESTION MEDIOAMBIENTAL - ESTABILIZACION.PDF < |
TECNICO/A AUXILIAR GESTION MEDIOAMBIENTAL -
ESTABILIZACION
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@ EL TRAMITE FINALIZA CUANDO SE GENERA EL JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO (DESCARGABLE).

TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION A ESTABILIZACION POR CONCURSO DE MERITOS
1  Generar Solicitud 2 Firmay Presentacion o Resumen de la Solicitud

Resumen de la Solicitud

|

Presentacion telematica en registro de Diputacion de Badajoz.
Fecha de Inscripcién: martes 16 agosto 09:08:00 CEST 2022.
N® de Registro: 2022-34007-E.

Contenido de la solicitud:
Registro de: Diputacion de Badajoz P

= resguardo.pdf

Diputacion de Badajoz

REGISTRO TELEMATICO

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO

==

A fecha de martes 16 agosto 09:08:00 CEST 2022 se ha efectuado, telematicamente, ¢l apunte que sigue en ¢l LIBRO
GENERAL DE REGISTRO DE ENTRADA de csta Entidad.

%" Datos Generales:

i N* Anotacion Fecha y Hora de Entrada Fecha y Hora de Presentacion

E 2022-34007-E 16/08/2022 09:08 martes 16 agosto (9:08:00 CEST 2022

E: Interesado's:

£ Ilnl:er:sadﬂ |Dacumuio llldan'ﬁn

TAMBIEN RECIBIRA EL JUSTIFICANTE EN EL CORREO ELECTRONICO Portal del Ciudadano
QUE FIGURE EN SU PERFIL DE LA SEDE ELECTRONICA. Portal del Ciudadano: Confirmacion de ano...

Portal del Ciudadano Presentacidn telematica
| en registro de Diputacion de Badajoz. Fecha

de Inscripcion: miércoles 17 agosto 09:20:00

CEST 2022. N° de Registro: 2022-33155-E....

Volver al indice I
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5. SUBSANACION DE LA SOLICITUD (EN SU CASO). (se requiere certificado digital)

La subsanacion de todo tipo de solicitudes de admisién, se tramita de forma similar a como se presenta una solicitud, a través del
tramite: “Subsanacion de la solicitud de admision a pruebas selectivas”.
https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10071&ent_id=10&idioma=1

El acceso estara disponible desde la pagina principal en:
TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS / TRAMITES POR DELEGACIONES / Recursos Humanos y Régimen Interior

. INSTANCIA GENERAL

@ QUEJAS ¥ SUGERENCIAS
NOTIFICACIONES ¥ COMUNICACIONES
COMNSULTA DE ANOTACIONES

TEST DE REQUISITOS

C00®

PAGO CON TARJETA

Realice sus pagos online

[

CONSULTAS ANTERIORES A 2020

Acceda a Consultas correspondientes a
anualidades anteriores a 2020

E}

—
.
F & L

TRAMITES Y SERVICIOS DESTACADOS % ACCESO A OTROS PORTALES

» PERFIL DEL CONTRATANTE » FACe
> TRAMITES POR DELEGACIONES _ MITES POR DELEGACIONES
ACCESO

> CATALOGO DE TRAMITES

> CATALOGO DE TRAMITES

> SOLICITUD ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS
» SOLICITUD ESTABILIZACION CONCURSO MERITOS

> SOLICITUD PLAZA PROGRAMA TURISMO TERMAL

@ VERIFICADOR DE DOCUMENTOS

Introduzca el CSV del documento para comprobar su autenticidad y obtener una copia del mismo en |a Entidad Diputacion de Badajoz.

Fara verificar documentos de otra Entidad debe cambiar a ella.
@ VERIFICAR

Introduzca el eddigo de verificacion
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https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10071&ent_id=10&idioma=1

«®,

DIPUTACION
o BADAJOZ

Sede Electronica
Diputacion de Badajoz

A lnicio  Mi Carpeta

Estas en: Recursos Humanos y Régimen Interior

.

Alegaciones a pruebas selectivas
Solicitud de admision a estabilizacion por concurse de meéritos
Solicitud de admision a pruebas selectivas

Subsanacion de la solicitud de admision a pruebas selectivas < |
Comunicacion relativa a bolsas de trabajo

Manuales de Cursos

Solicitud de certificado o documentacion del expedients personal

Solicitud de Certificados o Diplomas de Cursos

Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Fisicas

Solicitud de Alta en el Fichero de Expertos Personas Juridicas

/] 2 Identificate -

Diputacién de Badajoz -

Recursos Humanos y Régimen Interior

IDENTIFICARSE.

PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE: “SUBSANACION DE LA SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS”
(SOLAMENTE ESTARA DISPONIBLE DURANTE EL PLAZO DE SUBSANACION DE SOLICITUDES

B (RRHH) SUBSANACION DE LA SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

DATOS PERSONALES

Direccion C.P.
Localidad Provincia hd
E-mail Teléfono

DATOS CONVOCATORIA
Publicacién Bases de la convocatoria en BOP
Publicacién Extracto en BOE (En su caso)
Plaza a la que aspira y Tipo de convocatoria
2 PLAZAS TECNICO/A MEDIO GESTION TRIBUTARIA - OAR (TURNO LIBRE) v

(Cuando no figure la plaza a la gue aspira, verifigue que haya comenzado el plazo de dias habiles para la
subsanacidn, o en su caso, que éste no ha finalizada)

Expone y solicita

CUMPLIMENTAR LOS DATOS PERSONALES Y EL
EL CAMPO DISPONIBLE.

DE FORMA SIMILAR A ESTE EJEMPLO

RESPECTO DE LA CONVOCATORIA DE 2 PLAZAS DE TECNICO/A MEDIO GESTION TRIBUTARIA

<

OAR (TURNO LIBRE), SOLICITO LA SUBSANACION DE LA SOLICITUD APORTANDO:
- LIQUIDACION DE LA TASA (MODELO 040)

DECLARACION RESPONSABLE
Que son ciertos los datos consignados en esta solicitud, y que relne los requisitos exigidos
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(Incluir en el nombre de los documentos los APELLIDOS y NOMBRE de la persona aspirante, SIN TILDE, NI CARACTERES ESPECIALES)

DOCUMENTOS A APORTAR
Incluir en el nombre de los documentos APELLIDOS_NOMBRE de |la persona aspirante
(Sin acentos ni caracteres especiales)
ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS.
& DOCUMENTACION I-I -

Documentos generados automaticamente:

Tipo de Documento

Subsanacicon de la solicitud de admision a pruebas selectivas

Documentos a aportar:

Tipo de Documento Obligatorio

-0TROS x + Adjuntar SUAREZ_DUQUE_SILVIA_LIQUIDACION_TASA.PDF %

i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EM OTRO MOMENTO ‘ P TRAMITAR AHORA

@ CONTINUAR LA TRAMITACION.

Los pasos que deben realizarse son similares a como se realiza la presentacion de la solicitud de admision.
Finalizara la tramitacion de la subsanacion, con la emision de un justificante de entrada en registro de la documentacion.
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@ FINALIZA EL. TRAMITE CUANDO SE GENERA EL. DOCUMENTO DE REGISTRO DE ENTRADA DE LA SOLICITUD DE SUBSANACION.
LA DOCUMENTACION YA HA SIDO PRESENTADA.

DEBE GUARDARSE EL DOCUMENTO QUE APARECE EN PANTALILA COMO JUSTIFICANTE (DESCARGABLE)
(TAMBIEN LO RECIBIRA EN EL CORREO ELECTRONICO DE SU PERFIL DE LA SEDE ELECTRONICA)

TRAMITACION ELECTRONICA - SUBSANACION DE LA SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

1  Generar Selicitud 2  Firmay Presentacion o Resumen de la Solicitud

Resumen de la Solicitud ~

Presentacion telematica en registro de Diputacion de Badajoz.
Fecha de Inscripcion: martes 14 septiembre 09:08:00 CEST 2021.
N® de Registro: 2021-32979-E.

Contenido de la solicitud:
Registro de: Diputacion de Badajoz

Interesado
Direccion

Codigo para vaicacicr: AGNGO-PZTS0 NO REQUIERE FIRMAS

Pagina 1 de 1

Diputacion de Badajoz

o9,
’HI REGISTRO TELEMATICO

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO
A fecha de martes 14 septiembre 09:08:00 CEST 2021 se ha efectuado, telemiticamente, el apunte que sigue en el LIBRO
GENERAL DE REGISTRO DE ENTRADA de esta Entidad.
Datos Generales:
N* Anotacion IFcch: v Hora de Entrada Fecha y Hora de Presentacion
2021-32979-E I]-l 092021 09:08 martes 14 septiembre 09:08:00 CEST 2021

£
B
g
E
H
L
i
=

Volver al indice I
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6. TRAMITACION A TRAVES DE REPRESENTANTE.

En aquellos casos excepcionales en las que una persona interesada no pueda acceder a la sede electronica con su certificado digital
(por ejemplo, por encontrarse en periodo de aislamiento por enfermedad durante todo el plazo de presentacion de solicitudes y no poder
acudir personalmente a una oficina de acreditacién a renovar su certificado digital) se podra tramitar la solicitud de admision a pruebas
selectivas a través de una persona representante, para lo cual:

1. La persona representante debera presentar la documentacion a través del tramite: “Instancia General®.

2. Adjuntar el “documento de representacion” cumplimentado y firmado en fomato .pdf
(segun el modelo recogido al final de este manual).

3. Adjuntar la solicitud cumplimentada y firmada por la persona aspirante (quien participa en la convocatoria) en formato .pdf.
El modelo de solicitud puede descargarse en https://www.dip-badajoz.es/ciudadanos/atencion/index.php?seleccion=_doc

Documentos

— I Calendarios

— & Formularios

— B Area de Recursos Humanos

I rﬁl Autolinyid e aammkrle = b de Examen

I
LA
]

=

'
=
]
]
I
r
Ty

4
H
[a
=
)
e
[
[
[a¥]
™M
]

Y

=]
=
n
[a¥]
]
[af]
m

xpediente

4. Adjuntar la liquidacién de la tasa por |la persona aspirante o0, en su caso, justificacion de exencion / bonificacion.

5. Adjuntar aguella otra documentacion de la aspirante necesaria segun establezcan las bases de la convocatoria.

(La tramitacion a través de representante es una circunstancia excepcional.
El procedimiento ordinario sera el tramite habilitado en la sede electronica, de conformidad con las bases de la convocatoria).
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https://www.dip-badajoz.es/ciudadanos/atencion/index.php?seleccion=_doc

TRAMITES CIUDADANOS Y EMPRESAS / TRAMITES POR DELEGACIONES / Transparencia y Atencion al Ciudadano
https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10094&ent_id=10&idioma=1

Sede Electrdnica A Inicio

DIPUTACION  Diputacion de Badajoz
oe BADAJO

Mi Carpeta Diputacion de Badajoz - & Identificate - B0 -

Estasen: |picio * Transparencia y Atencion al Ciudadano

Transparencia y Atencion al Ciudadano

Instancia General
Hoja de Quejas y Sugerencias
Solicitud de acceso a la informacion piblica

@ PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE “INSTANCIA GENERAL”.

@ QUIEN ACTUE COMO REPRESENTANTE
DEBERA IDENTIFICARSE.

& |dentificate
EL REPRESENTANTE DEBE IDENTIFICARSE
CON CERTIFICADO DIGITAL.

CERTIFICADO DIGITAL @3

cl@ve

CERRAR
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https://sede.dip-badajoz.es/portal/literal.do?opc_id=10094&ent_id=10&idioma=1

i INTERESADO Y REPRESENTANTE

i Como actio en este tramite?

& Datos de Identificacitn

Tipo de Person Dini /Mif Apellidos, Nombre = Tipo de Notificacion MGVl Correo Electronico
Fisica b
Seleccione una direccion
v + NUEWVA DIRECCION
MANTENER LA OPCION MARCADA POR DEFECTO.

Il (TRANSPARENCIA) INSTANCIA GENERAL

Teléfono distinto al definido en el perfil

i @ INDICAR LA DIRECCION DE RRHH Y CONCRETAR LA
xpone CONVOCATORIA PARA LA QUE SOLICITA INSCRIBIRSE,
AfA: AREA DE RECURSOS HUMAMNOS Y REGIMEN INTERIOR

SERVICIO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMAMOS DE FORMA SIMILAR A COMO SE INDICA EN EL EJEMPLO.
CONVOCATORIA DE TECNICO MEDIO EN ECONOMIA (BOP 25-08-2020) I
4
Solicita , . .
INDICAR EN REPRESENTACION DE QUIEN SE ACTUA.
ACTUANDO EN REPRESENTACION DE D./D® NOMBRE AFPELLIDOT APELLIDNGZ Q
AL OBJETO DE SU PARTICIPACION EN EL PROCGESQ SELECTIVO,
SE PRESEMTA SU SOLICITUD DE ADMISION ¥ DOCUMENTACION ADJUNTA. |
s
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ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS.

(Incluir en el nombre de los documentos los APELLIDOS y NOMBRE de la persona aspirante, SIN TILDE, NI CARACTERES ESPECIALES)

B DOCUMENTACION ~

Documentos generados automaticamente:

Tipo de Documento

Instancia General

Documentos a aportar:

Tipo de Documento Obligatoria Estado

Documentacion que cree conveniente ® + Adjuntar FLORES_DUQUE_AMA_DOC_REFPRESENTACION.FDF %

FLORES_DUQUE_AMA_SOLICITUD.PDF %

FLORES_DUQUE_ANA_LIQUIDACION_TASA.PDF X

i FICHA INFORMATIVA |

B TRAMITAR EN OTRO MOMENTO ‘ » TRAMITAR AHORA

[

Adjuntar Documento X

Selecciona un documento:

0 SE ABRIRA UN CUADRO DE DIALOGO
POR CADA DOCUMENTO QUE SE ADJUNTE.

EXAMINAR FLORES_DUQUE_ANA_DOC_REPRESENTACION. pdf

Requisitos de los archivos:
Tamaio maximo: 10240 kb. —

C, PDF, EMP GIF, TIFE, JPG, ODS, ODT, XLSX, XLS y DOCX TRAMITAR

El nombre de los archivos no debe contener acentos ni caracteres especiales

El nimero maximeo de archivos a adjuntar por tipologia de documento es 5

BEi DOCUMENTOS APORTADOS EN OTRA OCASION -~

S oaars
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DATOS DEL INTERESADO

Tipo de Persona Fisica = Tipo de Notificacion Papel
Dni /Mif ¢ Direccidn CALLE
(BADAJOZ)

Apellidos, Nombre
L Maovil

& Correo Electronico

@ DOCUMENTACION ~
DOCUMENTACION APORTADA @ SE PUEDE PULSAR SOBRE CADA DOCUMENTO PARA
VISUALIZAR LA DOCUMENTACION APORTADA.
Instancia General Instancia General PDF
Documentacién que cree conveniente FLORES_DUGQUE_ANA_DOC_REPRESENTACION.PDF
Documentacion gue cree conveniente FLORES_DUQUE_ANA_SOLICITUD.PDI
Documentacién que cree conveniente FLORES_DUQUE_ANA_LIQUIDACION_TASA POF
Segun configuracicn o tipo de certificado a emplear es posible gue su sistema |2 pida confirmacion para realizar una firma digital. La firma del resumen y de los documentos aportados a la solicitud, se realizara en

un unico paso. Una vez finalizado el proceso de firma, se finalizara la solicitud.

Si esta de acuerdo con el detalle de su solicitud, puede proceder a firmarla digitalmente.

(# FIRMAR Y FINALIZAR

FIRMAR 'Y FINALIZAR.
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= Sede Electrénica Q

— # Inicio = Catdlogo de Tramites  Mi Carpeta [ Diputacidn de Badajoz ~ &
DIFUTACION  Diputacitn de Badajoz

Inicic > Catalogo de Tramites > Tramitacion Electrénica
TRAMITACION ELECTRONICA - INSTANCIA GENERAL
1 Generar Solicitud 2 Firmay Presentacion e Resumen de |a Solicitud

Resumen de la Solicitud

|

Presentacion telematica en registro de Diputacion de Badajoz.
Fecha de Inscripcion: jueves 18 febrero 10:08:00 CET 2021.
N® de Registro: 2021-4478-E.

Contenido de la solicitud:
Registro de: Diputacion de Badajoz

reresade FINALIZA EL TRAMITE CUANDO SE GENERA EL DOCUMENTO DE REGISTRO DE ENTRADA.
Direccién DEBE GUARDARSE COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION

resguardo.pdf

e

D por Detecan geasiacs w1 FIs. R
A SR B T 1 St

Gédiga para validacen: 1TGYB-MHXLK NO REQUIERE FIRMAS
Pagina 1 da 1

Diputacion de Badajoz

REGISTRO TELEMATICO

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO
A fecha de jueves 18 Febrero 10:08:00 CET 2021 se ha efectuado, telemdticamenie, ¢l apunie que sigue en ¢ LIBRO GENERAL
DE REGISTRO DE ENTRADA de csta Entidad.

Volver al indice I
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7. VERIFICACION DE LA INSCRIPCION / RESOLUCION DE PROBLEMAS.

= Sedeklectronica 4 .o wicarpet Q[ DDiputacién de Badajoz ~ &
EE'HQEL%'{ Diputacién de Badajoz

Inicio » Catalogo de Tramites > Tramitacion Electrénica

PARA VERIFICAR LA INSCRIPCION, DEBE PULSAR SOBRE “Mi Carpeta”.
TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

1 Generar Solicitud e Firma y Presentacion 3 Resumen de la Solicitud

< VOLVER (& FIRMARY FINALIZAR

A Se ha producido un error obteniendo los datos de la entidad. Por favor, pruebe de nuevo pasados unos minutos o pongase en contacto con su entidad

5 DATOS DEL PROCEDIMIENTO O SERVICIO -~
Asunto y Modalidad SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS
Unidad Organica Tramitadora NEG. ADMINISTRACION RRHH

Sede Electronica
} Diputacion de Badajoz

# Inicio ~ Mi Carpeta Q [ Diputacion de Badajoz ~ &

Inicio > Mi Carpeta

Mi Carpeta

& Datos Personales

Documento Teléfono Mévil
Nombre Correo Electrénico  @gmail.com
Primer Apellido Direccién  CALLE
Segunde Apellido Forma de Contacte  Por correo postal

Ultimo Acceso: 13/12/2021 20:38 | Fecha y Hora Oficial: 14/12/2021 09:49:22 & # Editar Perfil

A CONTINUACION, DEBE ACCEDER A
«“MIS TRAMITES Y GESTIONES”.

A M "
MIS DOCUMENTOS ag MIS TRAMITES Y GESTIONES a BUZON DE NOTIFICACIONES
der a mis documentos ya Acceder a mis lrdmites y geslicnes er a las nolificaciones y
presentados. comunicaciones en los que U’:]UI’JL"J”"J
litular
ACCEDER ACCEDER ACCEDER
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SI SE HA PRESENTADO LA SOLICITUD CORRECTAMENTE, PODRA VISUALIZARLA EN ESTE APARTADO
Y PULSANDO SOBRE EL NUMERO DE REGISTRO, ACCEDER A LOS DETALLES DE LA ANOTACION.

—

DIPUTACION
e BADAJOL

Sede Electrénica

- # Inicio =~ Mi Carpeta
Diputacién de Badajoz

Inicio » MiCarpeta > Mis Tramites y Gestiones

Persona

Descripci6én

SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

~ | 15/08/2021

Mis Tramites y Gestiones

Q Diputacién de Badajoz ~ &

Desde fecha Hasta fecha

14/12/2021

Fecha Presentacién

13/12/2021

13/12/2021

13/12/2021

Q FILTRAR

| | ¢ FILTRO AVANZADO

Buscar en rejilla:

Presentacidn

@ Telematica

@ Telematica

@ Telemdtica

Registro

Q 2021-45316-E

Q 2021-45315E

Q 2021-45314-E

Notif *~omunicacion

Ne° de Registro 2021-45316-E

Fecha de Presentacion 13/12/2021
Fecha de Anotacion 13/12/2021
Presentacion ‘@ Telemitica
@ Explicacion
SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

O Interesados de la anotacién

Documento Nombre del Interesado

Documentacion

Documentos Aportados

o Resurmen de la anotacion teleratica

o Solicitud de admision a pruebas selectivas

Q, Detalle de la Anotacién x

Asunto SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

Modalidad

Situacion Registrada

SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

PULSANDO SOBRE EL ICONO, SE DESPLEGARA UNA VENTANA

EMERGENTE CON LA SOLICITUD PRESENTADA, DONDE SE INDICA
EL NUMERO DE ANOTACION Y LA FECHA DE ENTRADA.

&> OCULTAR ANOTACION | ‘ & IMPRIMIR |

==
=

ot o i WNEEHOVHFF

Medic de Respuesta. Ordinario

Himero de s anatackin: 45318 Fecha de entrada: 131272021 21:25:00.

INCLUYE FIRMA EXTERMA

AREAE RECURSCE HRAAANCS Y RESIMEN INTLRCR
e

SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS PARA INGRESO
EM LA INSTITUCIGN PROVINCIAL

TIPO COMVOCATCRA
PLAZA A LA GUE ASFIRA

CEET
BATOS PERSONALES
|PRMER APELLDO SEGUNDO APELLDO |
[ FECHA RATMIENTO
DIRECCION
oo oy
Emal | B0 [
TITULACKON ACADEMICA
DI PRESERENTE DE NOTRYACIEN | e Eec o
rocede)
[x] uguioacKm D Tasis

EAENCION DE TASAS por

BOMIFICACION DE TASAS

oEseupLED

Gra g ROGHRS SN IS B 4SAEER 06 s FrURBaET

DECABAODAD
ADAFTACION REQUI

] REMISION A W EXPEDIENTE PERSONAL 3 #1uctos 00 503 por Senicius geastadus (40 o SUpuesio
e b o ipntacsso)
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Si en algun caso, al tramitar la solicitud, en el paso “Firma y presentacién” se muestra un error en la pantalla similar a cualquiera de los

siguientes:

‘L Error de sistema. (eEsperarFinPeticionAsincronal-1])-1. (eComprobarErroresSMLResultado[-1])-2 (presentacion)-7. (validarFirmaY Solicitar[-1])-2
‘L Se ha producido un error obteniendo los datos de la entidad. Por favor, pruebe de nuevo pasados unos minutos o péngase en contacto con su entidad.

A La fecha de la anotacién no puede ser inferior a la fecha de la anotacion anterior. (eComprobarFechaAnotacionCI[-1])-1.
(eComprobarErroresSMLResultado[-1])-2.. (presentacion)-7.

13 VERIFIQUE PREVIAMENTE SI SE HA REALIZADO LA PRESENTACION DE SU SOLICITUD,
ANTES DE REINTENTAR UNA NUEVA INSCRIPCION.

Volver al indice I
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8. AYUDA.

A continuacion se muestran distintos enlaces con informacién de ayuda, asi como instrucciones para la resolucién de problemas

(pulsar sobre los hiperenlaces).

Escuela de Formacion Local e Innovacion de la Diputacion de Badajoz. Autoaprendizaje.

Firma electronica.
https://www.youtube.com/watch?v=ERqWwLOsDh0&t=2s
Certificado digital

https://www.youtube.com/watch?v=5qgl R4tUAOK4

Certificado digital (pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre).
Prequntas frecuentes.
Problemas y dudas mas habituales.

Video: Como solicitar tu certificado digital de persona fisica.

Certificados electronicos (contenidos de la Agencia Tributaria).
Ayuda técnica

Videos explicativos (contenidos de la Agencia Tributaria).

..Como obtener un certificado electronico?

Exportacion e importacion de certificados electronicos con Internet Explorer
Verificacion, renovacion y revocacion de certificados electronicos

Dispositivos Mac. (Pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre).
Preguntas frecuentes.

Problemas o dudas: rrhh@dip-badajoz.es

924 212 400

Volver al indice I
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https://www.youtube.com/watch?v=h8crDF7az_c
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/android-mac
https://www.youtube.com/watch?v=pR8D9R7ka1Q&list=PLIPJ-e4_kcL_Hco69bE0Se6qUSEzbC-BC&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=UCQfUaLEGMo&list=PLIPJ-e4_kcL_Hco69bE0Se6qUSEzbC-BC&index=2
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/firma-digital-sistema-clave-pin-tecnica/certificados-electronicos-ayuda-tecnica.html
https://www.youtube.com/watch?v=p19J0TOpIks
https://www.youtube.com/watch?v=p19J0TOpIks
https://www.youtube.com/watch?v=p19J0TOpIks
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/problemas-y-dudas
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/problemas-y-dudas
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/problemas-y-dudas
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/problemas-y-dudas
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes
https://www.youtube.com/watch?v=5qLR4tUA0K4
https://www.youtube.com/watch?v=ERqWwLOsDh0&t=2s

9. SEGUIMIENTO DEL PROCESO SELECTIVO.

Una vez se haya inscrito correctamente, puede realizar el seguimiento del proceso selectivo a través de la pagina web de la Diputacién

de Badajoz https://www.dip-badajoz.es/

Tablon de Empleo Provincial.

En la ruta: Pagina principal / menu Empleo / submenu Tablén de Empleo Provincial.

https://www.dip-badajoz.es/empleo/templeo/index.php <22 ooy

&

un carécter exclusivamente informativo, por lo qu:
iz concreta que sea de su interds, con el objeto de evitar posibles err

Ultimas Ofertas

e es convenie

Ofertas de Empleo Publico

En la ruta: Pagina principal / Delegaciones / Recursos Humanos y Régimen Interior / Contenidos web / Ofertas de Empleo Publico.
https://www.dip-badajoz.es/diputacion/delegaciones/rrhh/index.php?id=_empleo

Oferta de Empleo Pdblico 2022

Oferta de Empleo P

Oferta de Empleo P

Oferta de Empleo Piblico 2017

Ofertas de Empleo Pablico

(CONSULTA EL ESTADO DE LAS OFERTAS DE EMPLEO PUBLICO PROVINCIAL

+ o+ o+ o+

Volver al indice I
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https://www.dip-badajoz.es/
https://www.dip-badajoz.es/diputacion/delegaciones/rrhh/index.php?id=_empleo
https://www.dip-badajoz.es/empleo/templeo/index.php

Pl _JPS AREA DE RECURSOS HUMANOS Y REGIMEN INTERIOR

P C/Felipe Checa, 23

e 06071 - Badajoz

7 TIf. 924 212 400

DIPUTACION rthh@dip-badajoz.es
pe BADAJOZ

DOCUMENTO DE REPRESENTACION

Comparece la persona INTERESADA en participar en el proceso selectivo:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:
DNI:

La persona interesada otorga al REPRESENTANTE:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:
DNI:

Tan amplio y bastante representacion como en Derecho sea necesario para actuar en
nombre de la persona interesada ante la Diputacion de Badajoz, sus Organismos
Auténomos y sus Consorcios, en relacion al siguiente proceso selectivo:

y realizar los siguientes tramites:

- Formular la solicitud de participacion en el proceso selectivo y en su caso, la
subsanacion o mejora de la misma.

En , a de de 20 .

Firma de la persona INTERESADA
en participar en el proceso selectivo:




