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FICHA FORMATIVA

MATERIA Bibliotecas
SUBMATERIA Sistema de Gestion Bibliotecaria
DENOMINACION Iniciacion al uso de la aplicaciéon OdiloTT

Personal de EE.LL. Provincia de Badajoz.

RESIINATRRIOS A (Bibliotecarios Municipales)

N.° MAXIMO DE 20
PARTICIPANTES
N° EDICIONES 1
HORAS POR EDICION 20
MODALIDAD En linea
LUGAR DE Primera quincena de marzo 2024

IMPARTICION /FECHAS

e Obtener una primera toma de contacto con la
aplicacién OdiloTT.

OBJETIVOS e Conocer la utilizacion de las principales
herramientas que ofrece el programa.

e Optimizar el tiempo de trabajo con el programa.

CONTENIDOS 1. Descripcién general
1.1. Caracteristicas generales de OdiloTT
1.2. Manejo de tablas y ventanas
1.3. Creacion de Usuarios
1.4. Componentes del registro bibliografico
2. Catalogacién
2.1. Configuracion previa a la catalogacién
2.2. Proceso de catalogacién
2.3. Modificacion de datos manual y cambios masivos
2.4. Importacion de registros catalograficos
2.5. Impresién de cddigos de barras
2.6. Impresion de tejuelos
3. Busquedas
3.1. Sistemas de busqueda
3.2. Estrategias de busqueda
4. Circulacion
4.1. Lectores
4.2. Configuracion del sistema de préstamos
4.3. Configuracion del sistema de reservas
4.4. Sanciones
5. Estadisticas

OdiloTK (OPAC)
1. Descripcién general de OdiloTK
1.1. Acceso a OdiloTK
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1.1.1. Area de usuarios
1.1.2. Mendus area de usuarios
1.1.3. Posibilidades de lectura de elementos
digitales
1.2. Elementos de la aplicacién
2. Busquedas
2.1. Sistemas y estrategias de busqueda
2.2. Otras opciones de busqueda
3. Préstamos
3.1. Préstamos
3.2. Opciones de préstamo
3.3. Devoluciones de préstamo
3.4. Renovaciones
3.4. Reservas
4. Participacion de usuarios
4.1. Votar
4.2. Comentar
4.3. Redes sociales
4.4, Desiderata
4.5. Listas
5. Odilo App
5.1. Introduccion
5.2. Menus disponibles
5.3. Informacién personal
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