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PROPUESTA DE MODIFICACION DE LA RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO, PLANTILLA

ORGANICA Y/0 ESTRUCTURA ORGANICA.

AREA/SERVICIO/DELEGACION PROMOTORA

ECONOMIA Y HACIENDA

DOCUMENTACION APORTADA

1. Memoria justificativa de la modificacion propuesta y explicativa
de su alcance en la que se hacen constar los motivos que
originan la misma con indicacion de cuantos datos IZ[
fundamentan cuantitativamente y cualitativamente la

propuesta formulada.

2. Descripcién de las funciones asignadas a cada puesto y
posicion de los mismos en el organigrama de funcionamiento |Z[

del Area 0 Dependencia

3. Repercusién econémica de las medidas propuestas [Z[
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Actualmente, el Servicio de Planificacion Presupuestaria y Control del Gasto cuenta
con 3 personas en activo que ocupan la Jefatura de Servicio, la Jefatura de Seccion de
optimizacion y control del gasto y la Jefatura de Negociado de elaboracion y seguimiento
presupuestario. Considerando las funciones y competencias del Servicio, las tareas que se
ejercerfan en el puesto vacante de Auxiliar Administrativo no se consideran necesarias, pues
hasta ahora han sido asumidas por el resto de miembros de la unidad, siendo mas adecuado
para el buen funcionamiento del Servicio contar con un Técnico de Gestion Administrativa.

Es por ello, que se propone la transformacion del puesto 12930 y plaza 131105 de
Auxiliar Administracion General vacante en Técnico/a de Gestién Administrativa.

La nueva configuracién del puesto queda establecida en la ficha descriptiva del puesto
de trabajo que acompafia al expediente, asimismo, en el Anexo Ill se refleja la repercusion
econdmica que tiene esta modificacion de la Relaciéon de Puestos de Trabajo.
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9%, FICHA DESCRIPTIVA DE
— ,
‘/—--"", TRANSFORMACION
DIPUTACION
be BADAJOZ DE PUESTO DE TRABAJO
Funcionario Laboral O

CONFIGURACION ACTUAL

DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO AUXILIAR ADMINISTRACION GENERAL
NUMERO DE PUESTOS DE TRABAJO 1 ‘ SUBGRUPO 2
NIVEL COMPLEMENTO DE DESTINO 16 ‘ COMPLEMENTO ESPECIFICO 4.534,47* | €/afio
TIPO DE PUESTO NO SINGULARIZADO FORMA DE PROVISION CONCURSO
ADMINISTRACION LOCAL ESCALA/SUBESCALA ADMINISTRACION ESPECIAL
REQUISITOS PLAZA Auxiliar Administracién General
TITULACION
FORMACION ESPECIFICA | ---
CONDICIONES DE DESEMPENO DEL PUESTO E.D., ). Fx. Prl.J.
o APLICACION FACTORES VALORACION
L A B C D E F G H | J K Total
2 2 3 2 1 2 1 1 1 2 2 400
UBICACION EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
AREA/DELEGACION SERVICIO SECCION NEGOCIADO
PLANIFICACION ELABORACION Y
ECONOMIA Y HACIENDA | PRESUPUESTARIA, CONTROL DEL - SEGUIMIENTO
GASTO PRESUPUESTARIO

PUESTO DE TRABAJO DEL QUE DEPENDE
ORGANICAMENTE

PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS

J. NEG. ELABORACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO

NUEVA CONFIGURACION

TIPO DE PERSONAL Funcionario ¥ Laboral OJ
DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO TCO/A GESTION ADMINISTRATIVA
NUMERO DE PUESTOS DE TRABAJO 1 ‘ SUBGRUPO A2
NIVEL COMPLEMENTO DE DESTINO 20 ‘ COMPLEMENTO ESPECIFICO 8.785,77% | €/afio
TIPO DE PUESTO NO SINGULARIZADO FORMA DE PROVISION CONCURSO
ADMINISTRACION LOCAL ESCALA/SUBESCALA ADMINISTRACION GENERAL
REQUISITOS PLAZA Técnico/a Gestion Administrativa
TITULACION Licenciado o Graduado
FORMACION ESPECIFICA | Grado en Derecho o CCJJAAPP
CONDICIONES DE DESEMPENO DEL PUESTO E.D.,J. Fx. Prl.}.
APLICACION FACTORES VALORACION
A B 4 D E F G H I J K Total
4 4 1 3 4 4 1 1 1 2 4 775
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UBICACION EN ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMIENTO
AREA/DELEGACION SERVICIO SECCION NEGOCIADO

Planificacion Presupuestaria y

ECONOMIAY HACIENDA Control del Gasto

PUESTO DE TRABAJO DEL QUE DEPENDE Jefe/a de Servicio de Planificacion Presupuestaria y Control
ORGANICAMENTE del Gasto

PUESTOS DE TRABAJO SUBORDINADOS

DESCRIPCION DE FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO

FUNCIONES GENERICAS:
Bajo la supervision, control y directrices del Jefe/a de Seccién y del Director /a de Area, se encargara:
- Asesoramiento al superior jerarquico en cuantos asuntos se le demanden.

- Distribucién y organizacién de tareas, coordinando la actuacién de las unidades administrativas asignados por el Jefe/a
de Seccion y elaborando, en su caso, el orden de prioridades de los trabajos que hayan de realizarse para el cumplimiento
de planes y objetivos.

- Seguimiento y control de la actividad interna, formulando propuestas de programacién de objetivos.

- Seguimiento y supervision de las actuaciones realizadas por el personal que tiene asignado.

- Elaboracién de propuestas procedimentales y de normalizacién de actuaciones.

- Ejecucién de directrices, instrucciones y érdenes de trabajo emanadas de la direccién del dreay de la jefatura de seccién.

- Elaboracién de informes, propuestas, resoluciones, bases, convocatorias y demas actos administrativos demandados por
los superiores jerarquicos.
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- De forma general, desarrollara tareas de gestion administrativa y apoyo de nivel intermedio comunes a la actuacién de la
administracion.

- Cualesquiera otras tareas afines a la categoria del puesto y semejantes a las anteriormente descritas, que le sean
encomendadas por sus superiores jerarquicos y resulten necesarias por razones de servicio.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

- Apoyo en la elaboracion y tramitacion de expedientes de modificaciones presupuestarias

- Asesoramiento al resto de Areas sobre materias propias de la unidad.

- Reclamaciones y recursos en materia de gestion presupuestaria y control del gasto.

- Célculo del coste efectivo de los servicios.

- Preparacion de informes en la materia cuando sean requeridos.

- Tramitacion de expedientes de formalizacion de escrituras de compraventa de viviendas de la Diputacion.
- Remisién de informacion al Portal de Transparencia de la Diputacion.

- Remisién de informacién a otras Administraciones Publicas u Organismos.

- Apoyo a la Jefatura de Servicio en la elaboracién y tramitacién de los Presupuestos anuales.
- Ejecucién de instrucciones y érdenes emanadas de la Jefatura del Servicio.

- Cualquier otra andloga a las anteriores, en el dmbito de la unidad administrativa

*El importe del CE es el relativo a 14 pagas con la previsién de subida del 2% para el afio 2022.
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IIl. ANEXO ECONOMICO EXPRESIVO DE LA PREVISION DE COSTES DE LA MODIFICACION

La valoracion econémica de las modificacion propuesta se concreta en la
transformacion (Amortizacién/creacién) del puesto 12930 y plaza 131105 de Auxiliar
Administracién General en puesto y plaza de Técnico/a de Gestion Administrativa,
teniendo en cuenta las cuantias contenidas en la Plantilla presupuestaria para el ejercicio
2022y el coste real del puesto creado:

REPERCUSION PRESUPUESTARIA

Puesto JULIO-DICIEMBRE ANUAL
(-1) AUXILIAR ADMINISTRACION GENERAL (12930) -24.341,04 € -24.341,04 €
(+1) TECNICO/A GESTION ADMINISTRATIVA (12930) 18.902,88 € 37.805,76 €
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La financiacién de estas modificaciones se llevara a cabo segun consta en el informe
emitido al respecto por el Servicio de Administracién del Area de Recursos Humanos y
Régimen Interior que consta en el expediente.
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